Инструкция 

пользователя АРМ «МБА и ДД» АИБС «Фолиант».

Предлагаем Вам оформлять заказы в автоматизированном режиме (с сайта НБ РК).

Для этого необходимо:
· Открыть сайт НБ РК: http://library.karelia.ru
· Выбрать «Заказ по МБА».

· Выбрать  «Вход для зарегистрированных пользователей».

· Ввести имя пользователя и пароль (для каждого абонента индивидуальный).

· Выбрать “Поиск и заказ” на страничке «Список заказов».

· Произвести поиск в электронном каталоге.

1. Если документ найден  в электронном каталоге:

· Кликнуть на ссылку “Заказать по МБА”. Выйдет уже готовая заполненная форма заказа. 

· Выбрать вид заказа, способ доставки из выпадающего меню.  

· Выбрать “Разместить заказ”.

· Если документ  не найден в электронном каталоге:

·  Вернуться на  страничку пользователя «Список заказов».

· Выбрать кнопку «Новый заказ» на личной страничке пользователя.

· Заполнить поле «Документ» и все необходимые поля. 

· Выбрать «Разместить заказ».

Заказ автоматически поступит в Центр МБА и ДД НБ РК в нужной форме.

На страничке «Список заказов» Вы можете:

· отслеживать выполнение своих заказов, 
· формировать новые заявки, 
· отслеживать список документов, полученных/возвращенных  Вашей библиотекой.
