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Список сокращений

IFLA – International Federation of Library Associations and Institutions – Международная 
федерация библиотечных ассоциаций и учреждений.

АИБС – автоматизированная информационная библиотечная система.

БЕН РАН – библиотека по естественным наукам Российской академии наук.

БИФ РФ – библиотечно-информационный фонд Российской Федерации.

ВГБИЛ – Всероссийская государственная библиотека иностранной литературы.

ВИНИТИ – Всероссийский институт научной и технической информации.

ГКЧС и ГО РК – Государственный комитет по чрезвычайным ситуациям и Гражданской обороне Республики Карелия.

ГОСТ – государственный стандарт.

ГПИБ – Государственная публичная историческая библиотека.

ГПНТБ – Государственная публичная научно-техническая библиотека.

ДД  – доставка документов.

ЗС РК – Законодательное Собрание Республики Карелия.

КарНЦ РАН – Карельский научный центр Российской академии наук.

КАССР – Карельская Автономная Советская Социалистическая Республика.

КРБС – Карельская республиканская библиотека для слепых.

КЦНТ – Карельский центр народного творчества.

МБА – межбиблиотечный абонемент.

МК РК – Министерство культуры Республики Карелия.

МК РФ – Министерство культуры Российской Федерации.

МУК – муниципальное учреждение культуры.

НБ – научная библиотека.

НБ РК – Национальная библиотека Республики Карелия.

НБИФ – национальный библиотечно-информационный фонд.

НИО – научно-исследовательский отдел.

НИР – научно-исследовательские разработки.

НТИ – научно-техническая информация.

ОКР – опытно-конструкторские разработки.

ООиИФ – отдел организации и использования фондов.

ОРК – отдел редких книг.

ОУНБ – областная универсальная научная библиотека.

ПетрГУ – Петрозаводский государственный университет.

ПРЦИВШ при ПетрГУ – Петрозаводский региональный центр информатизации высшей школы при Петрозаводском государственном университете.

РГБ – Российская государственная библиотека.

РДБ РК – Республиканская детская библиотека Республики Карелия.

РК – Республика Карелия.

РНБ – Российская национальная библиотека.

РФ – Российская Федерация.

РЦ – репозитарный центр.

РЦНИТ – Региональный центр новых информационных технологий (Республика Карелия).

СО РАН – Сибирское отделение Российской академии наук.

СПА – справочно-поисковый аппарат.

ФИПС – Федеральный институт промышленной собственности.

ФЦКБФ – Федеральный центр консервации библиотечных фондов.

ХЭО МК РК – Хозяйственно-эксплуатационное объединение республиканских учреждений культуры и искусства при МК РК.

ЦБС – централизованная библиотечная система.

ЦГА РК – Центральный государственный архив Республики Карелия.

ЦНСХБ – Центральная научная сельскохозяйственная библиотека.

ЦРБ – Центральная районная библиотека.

ЦРДБ – Центральная районная детская библиотека.

ЮБ РК – Юношеская библиотека Республики Карелия.

ЮНЕСКО – UNESCO (United National Educational, Scientific and Cultural Organization) – Организация Объединенных Наций по вопросам образования, науки и культуры.



От составителя

Документальный фонд является основой библиотеки, ее самой устойчивой частью. Престиж библиотеки в глазах общественности, в первую очередь, определяется составом и качеством ее фонда. Фонд библиотеки – это ценнейший исторический источник и информационный ресурс, включающий памятники национального и мирового значения и представляющий собой не только научную, культурную и информационную, но и материальную ценность. Сохранение памяти нации, доступность обществу новой информации, идей и знаний зависят от решения проблем сохранения библиотечных фондов. Вот почему вопросы сохранности книжных собраний и информационных фондов приобретают сегодня глобальный масштаб. 

Сохранение является составной частью процесса хранения, заключающегося в обеспечении целостности и стабильного состояния материальной основы документов, составляющих фонд. Сохранение обеспечивается правильным размещением фонда, созданием оптимальных условий его хранения (в том числе физико-химических), охраной фонда от порчи и преступных посягательств. Главные способы сохранения фондов – их консервация и реставрация.

Многие страны мира имеют успешный опыт решения проблем сохранения библиотечных фондов под руководством ЮНЕСКО и IFLA.

26 июля 2000 года на Коллегии Министерства культуры Российской Федерации была принята Национальная программа сохранения библиотечных фондов Российской Федерации, целью которой является сохранение в интересах настоящих и будущих поколений библиотечных фондов Российской Федерации, являющихся одной из важнейших составляющих духовного 
и материального богатства, культурного и информационного потенциала нации.

Сохранение библиотечных фондов Республики Карелия является составной частью проблемы сохранения культурного потенциала и наследия республики и обозначается сегодня как приоритетная в государственной политике Министерства культуры РК. Изменения социально-экономической и социокультурной ситуации в регионе заставляют библиотеки решать отдельные вопросы сохранения библиотечных фондов, разрабатывать планы, программы и проекты, направленные на улучшение состояния сохранения коллекций. Так, в 2002 году разработаны проект программы «Сохранение библиотечных фондов Республики Карелия на период 
до 2010 г.» и «План мероприятий по сохранению библиотечных фондов Республики Карелия на 2002–2003 гг.».
Решению вопросов по сохранению библиотечного фонда в Республике Карелия способствовала реализация ряда мероприятий и проектов.

Для того, чтобы выделить редкий фонд, в 1992 году в библиотеках была проведена инвентаризация редких книг и началась реализация проекта «Реставрация» («Наследие»). 
В рамках проекта «Наследие» в НБ РК были отреставрированы 90 старопечатных книг, рукописей и наиболее ценных краеведческих изданий. В первую очередь была проведена реставрация рукописей и книг XVII–XVIII вв. Одновременно с реставрацией подлинников, осуществлялось изготовление копий редких книг (микрофильмирование, ксерокопирование), которые предлагаются пользователям вместо оригиналов. Такое нововведение встречается читателями с пониманием. Однако использование микрофильмов не нашло поддержки среди читателей ввиду сложности использования аппарата для просмотра микрофильмированных копий документов.

Библиотеки, музеи и архивы Республики Карелия хранят в своих фондах старопечатные издания, выпущенные после распространения в России книгопечатания (XVI–XVII вв.). Специалистам (филологам, историкам) для проведения исследований необходимы такие издания. 
Но отсутствие сводного каталога такого рода документов значительно усложняло научные изыскания. С 1996 г. при координации со стороны НБ РК с целью максимально полного учета старопечатных изданий в фондах хранилищ различных ведомств республики реализуется проект по созданию каталога «Старопечатные издания в фондах хранилищ Карелии», в котором участвуют более 10 библиотек, архивов и музеев.

Одной из уникальных частей самобытной карельской культуры является музыка. Проект первой печатной нотографии «Рукописные ноты карельских авторов», которые хранятся в НБ РК, Петрозаводской государственной консерватории, Союзе композиторов РК, Ансамбле «Кантеле», начал реализовываться в 1997 году. Создатели сводного указателя стремились представить как можно полнее все, что было написано в Карелии и о Карелии, начиная с 20-х годов XX века как карельскими композиторами, так и самодеятельными авторами.
От состояния зданий и площади хранилищ, в которых располагается фонд, во многом зависит сохранение документов. Библиотечная сеть общедоступных (публичных) библиотек Карелии по данным на 01.01.2003 насчитывает 332 библиотеки (в т. ч. 4 республиканских). 
Они хранят более 6 млн. экземпляров документов на различных носителях, в т. ч. рукописи, редкие и ценные издания, начиная с XVI века. Услугами общедоступных библиотек пользуются 340,6 тыс. чел., им выдается более 7 млн. экземпляров документов. В аварийных зданиях работают Прионежская ЦРБ и ЦРДБ (здание признано аварийным с 1990 г.) и Кондопожская городская библиотека № 1. Капитальный ремонт требуется 11 библиотекам, в т. ч. Национальной библиотеке РК (соответствующее решение вышло в 2002 г.) и Олонецкой национальной библиотеке, находящейся в стадии затянувшегося ремонта и реставрации помещения, где она располагалась (дом купца Куттуева – архитектурный памятник XIX века). Во всех библиотеках республики, располагающих фондом более 17 млн. экз. печатной продукции, имеющих компьютерную и другую оргтехнику, практически отсутствует охрана. К сожалению, ни в одной библиотеке нет в штатных расписаниях должности «хранитель», «рабочий по обеспыливанию фонда» и служб безопасности (кроме НБ РК).

За последние годы прослеживаются положительные, социально значимые тенденции, связанные с укреплением материально-технической базы библиотек Министерства культуры РК. 8 центральных библиотек ЦБС республики получили новые благоустроенные просторные помещения (Беломорская ЦРБ в 1997 г., Питкярантская ЦРБ и ЦРДБ в 1999 г., Республиканская детская библиотека РК в 2000 г., Кемская ЦГДБ и Вепсские волостные библиотеки – взрослая 
и детская – в 2002 г., библиотека-филиал № 22 МУК «ЦБС» г. Петрозаводска). Здание, в котором разместились, например, Шелтозерские библиотеки, было построено на средства, выделенные Правительством РК. Библиотеки были сданы с полным оборудованием и библиотечной мебелью. Республиканская детская библиотека переведена из подвального помещения в прекрасно отремонтированное после реконструкции здание в центре г. Петрозаводска площадью 866 м2.

Простейшее оборудование, обеспечивающее режим хранения и консервации документов, имеет только Национальная библиотека РК. Специализированные отделы книгохранения структурно выделены в 12 библиотеках. 5 библиотек, в т. ч. Национальная библиотека РК, 
Карельская республиканская библиотека для слепых, имеют переплетные мастерские.
Ярким примером сложившейся ситуации с обеспечением сохранности фондов является Национальная библиотека РК. С 1959 года библиотека находится в здании по ул. Пуш-кинская, 5. За весь период с 1959 по 2003 гг. ни разу не было проведено полное обследование здания и условий хранения литературы на предмет соответствия нормативным требованиям. Не работают системы пожаротушения и вентилирования, сохраняется опасность обрушения деревянных перекрытий. Проектная мощность книгохранилища рассчитана на 1 млн. единиц хранения, но перекрыта более чем в 1,5 раза. Для того, чтобы улучшить условия хранения документов, в рамках программы «Безопасность библиотечных фондов Республики Карелия 
на 1998–2000 годы» разработан и частично воплощен проект «Реконструкция книгохранилища НБ РК». Проект выполнен, к сожалению, только наполовину, на данном этапе работы по проекту остановлены. Реализация проекта позволила бы завершить разработку идеи единого хранилища для всех видов документов и улучшить условия размещения фондов, читателей,
сотрудников, техники. 

С 1999 г. при частичной поддержке Министерства культуры РФ реализуется проект «Память Карелии». Из всего фонда краеведческой литературы отобраны изданные до 1917 г. книги, представляющие документальное наследие Республики Карелия, и определены меры по их сохранению. В 2000 году в соответствии с программой начала формироваться виртуальная библиотека редких книг. Оцифровка, наряду с микрофильмированием и ксерокопированием, является одним из методов сохранения интеллектуального содержания подлинников документов, позволяет уберечь их от разрушения в процессе использования и обеспечивает доступ пользователей к этим памятникам. Такой способ достижения компромисса между сохранностью документов и их доступностью для пользователей требует больших финансовых и трудовых затрат, поэтому пока широко не распространен. Однако, ввиду особой исторической ценности источников, в рамках проекта предполагается размещение в виртуальной библиотеке краеведческих изданий и редких книг XVIII–XIX вв., которые не переиздавались в новейшее время.

Руководство библиотек осознает, что, прежде чем приступать к выполнению программ 
и проектов, направленных на обеспечение сохранности фондов, необходимо иметь в штате высококвалифицированных специалистов. Повышение квалификации кадрового состава – очень важный, перспективный и необходимый этап в решении вопросов сохранения фондов. Именно профессиональная компетентность специалистов будет способствовать верному ориентированию и принятию правильных решений в сложившейся ситуации с сохранением и безопасностью фондов Республики Карелия. В целях повышения квалификации сотрудников, занимающихся вопросами сохранения библиотечных фондов, совместно с Федеральным центром консервации библиотечных фондов при Российской национальной библиотеке (г. Санкт-Петербург), проведены семинары «Программа обеспечения сохранности в вашей библиотеке» (2000 г.), «Сохранение библиотечных фондов» (2002 г.) и «Сохранение библиотечных фондов в процессе их использования» (2003 г.). В 2001–2002 гг. один из сотрудников Национальной библиотеки РК прошел обучение в Академии переподготовки работников искусства, культуры и туризма (АПРИКТ) в г. Москве на кафедре библиотековедения по программе «Менеджмент по сохранению библиотечных фондов».

С 1 января 2004 года на базе Национальной библиотеки РК начал свою деятельность Центр обеспечения сохранения фондов НБ РК и библиотек РК. Центр, созданный во исполнение Постановления Коллегии Министерства культуры РК № 21 от 24 апреля 2002 г., будет
обслуживать библиотеки, архивы, музеи и другие организации, вне зависимости от их ведомственной принадлежности, при их долевом участии на основании соответствующих договоров
и проектов совместной деятельности этих учреждений.

С целью привлечения внимания властей, книгоиздателей, книгораспространителей и общественности к проблемам качества полиграфического исполнения новых краеведческих книг ежегодно (с 2001 г.) проводится конкурс «Книга года Республики Карелия».

Для предотвращения чрезвычайных ситуаций и отработки действий коллектива НБ РК 
в чрезвычайных ситуациях проводятся тренинги и учения, разработан «План действий коллектива при чрезвычайных ситуациях».

В данном сборнике представлены материалы по вопросам обеспечения сохранности библиотечных фондов: рекомендации парламентских слушаний «Сохранение культурно-исторической памяти нации. Библиотеки и архивы России», проекты Положений о библиотечно-информационном фонде РФ, Постановления Председателя Правительства Республики 
Карелия по вопросам безопасности культурных ценностей и библиотечных фондов РК, Постановление Коллегии Министерства культуры РК «Сохранение библиотечных фондов», программы и проекты, реализуемые Национальной библиотекой РК, материалы республиканских семинаров и другие публикации, призванные помочь библиотекам в поисках решения проблем сохранности и безопасности фондов.

В данном сборнике не нашли своего отражения вопросы консервации документов. Многие методы обеспечения сохранения книжных фондов могут быть реализованы персоналом библиотеки, не имеющим специальной подготовки, но консервацией должны заниматься только эксперты, располагающие соответствующим оборудованием и умеющие им пользоваться, 
а реставрацию могут осуществлять только прошедшие полноценное обучение специалисты. Кроме этого, процессы консервации чрезвычайно трудоемкие и дорогостоящие и, к сожалению, доступны не каждой библиотеке.

Вопросы безопасности библиотечных фондов также сознательно не затрагиваются в этом сборнике. Представляется необходимым рассматривать эту тему отдельно, более широко 
и серьезно на страницах одного из следующих выпусков «Библиотечного вестника Карелии».

Приносим благодарность всем, кто участвовал в составлении «Библиотечного вестника Карелии» и предоставил свои материалы для публикации.

Отзывы, замечания и предложения можно направлять по адресу:

185670, Республика Карелия, г. Петрозаводск, ул. Пушкинская, 5

Национальная библиотека Республики Карелия

отдел прогнозирования и развития библиотечного дела

по тел.: (814–2) 76–61–25

по e-mail: metod@library.karelia.ru


Библиотечное законодательство

Постановление Председателя Правительства Республики Карелия(
от 7 июля 1997 года № 396

Об утверждении программ «Безопасность музейных фондов Республики Карелия 
на 1998–2000 годы» и «Безопасность библиотечных фондов 
Республики Карелия на 1998–2000 годы»

1. Утвердить программы «Безопасность музейных фондов Республики Карелия на 1998–2000 годы» и «Безопасность библиотечных фондов Республики Карелия на 1998–2000 годы» (прилагаются).

2. Министерству культуры Республики Карелия предусмотреть финансирование указанных программ за счет средств по отрасли «культура» и «образование» министерства.

Председатель Правительства
Республики Карелия В. Степанов

Утверждена

Постановлением Председателя

Правительства Республики Карелия

от 10 июля 1997 г. № 396

Программа

«Безопасность музейных фондов Республики Карелия на 1998–2000 годы»

1. Программа «Безопасность музейных фондов Республики Карелия на 1998–2000 годы» включает в себя план мероприятий и смету расходов на разработку и реализацию проекта (Приложение №№ 1, 2).

2. Содержание решаемых проблем, предусмотренных программой:

защита и сохранность музейных фондов Республики Карелия в процессе их использования. Разработка и внедрение современной системы охранной сигнализации, противопожарной защиты, системы автоматической локализации пожара, а также защита от механических повреждений фондов с помощью современных технологий. Создание специализированной службы охраны.

3. Цель проекта:

создание условий для сохранения накопленных музейных фондов, редких и ценных книг, живописи и икон.

4. Источник финансирования программы – республиканский бюджет.
5. Объем финансирования – всего 4489 млн. руб., в том числе: 1998 год – 1264 млн. руб., 1999 год – 1850 млн. руб., 2000 год – 1364 млн. руб.

6. Сведения о государственном заказчике и исполнителе программы: 

Министерство культуры Республики Карелия

186200, г. Петрозаводск, пл. Ленина, 2.

Телефон: 77–55–07, факс: (814) 77–35–96.

Руководитель проекта:

Калашник Татьяна Николаевна – министр культуры Республики Карелия.

Приложение № 1

к программе «Безопасность

музейных фондов Республики

Карелия на 1998–2000 годы»

План мероприятий по обеспечению безопасности музейных фондов
Республики Карелия

	Мероприятия
	Исполнители

	1. Приобретение и монтаж системы охранно-пожарной сигнализации объектов музея на о. Кижи (ансамбль Кижского погоста, фондохранилища).
	Музей-заповедник «Кижи»

	2. Устройство наружного электроосвещения на территории охраняемых объектов музея на о. Кижи (ансамбль Кижского погоста, экспозиционные комплексы):

а) проектирование;

б) производство работ.
	Музей-заповедник «Кижи»

	3. Приобретение специальной техники и оборудования для оснащения военизированной пожарной части по охране музея 
на о. Кижи.
	Музей-заповедник «Кижи»

	4. Разработка и внедрение новых технических средств охранно-пожарной сигнализации и пожаротушения в экспозиционных 
залах и фондохранилищах Карельского государственного краеведческого музея.
	Карельский

государственный

краеведческий музей

	5. Монтаж телевизионной установки охраны в Карельском государственном краеведческом музее.
	Карельский

государственный

краеведческий музей

	6. Устройство телевизионной установки для визуального 
наблюдения в залах Музея изобразительных искусств.
	Музей изобразительных 
искусств

	7. Проведение капитального ремонта средства ОПС в фондохранилище Музея изобразительных искусств и монтаж приборов объединенного обнаружения.
	Музей изобразительных 
искусств,

Объединение «Охрана»



Приложение № 2

к программе «Безопасность

музейных фондов Республики

Карелия на 1998–2000 годы»

Смета расходов на разработку и реализацию проекта «Безопасность музейных фондов Республики Карелия на 1998–2000 годы»

Заказчик – Министерство культуры Республики Карелия.

Исполнитель – Министерство культуры Республики Карелия.

Срок исполнения работ – начало 1998 г. – окончание 2000 г.

	№ п/п
	Наименование статей расхода
	Сумма на планируемые годы (млн. руб.)
	В % к общей сумме 
расходов

	1.


	
	1998
	1999
	2000
	1998
	1999
	2000

	
	Производственные расходы


	1264
	1850
	1364
	100
	100
	100

	
	в том числе:

а) проектные работы 


	126,4
	185
	136,4
	10
	10
	10

	
	б) приобретение материалов 
по поставке заказчика


	88,2
	129,5
	95,48
	7
	7
	7

	
	в) услуги сторонних организаций 
по монтажу ОПС
	1049,4


	1535,5
	1132,12
	83
	83
	83

	
	из них:

материалы
	839,52
	1228,4
	905,7
	66
	66,4
	66,4

	
	монажные работы
	209,88
	307,1
	226,4
	17
	16,6
	16,6


Утверждена

Постановлением Председателя

Правительства Республики Карелия 
от 10 июля 1997 г. № 396

«Безопасность библиотечных фондов Республики Карелия на 1998–2000 годы»

1. Программа «Безопасность библиотечных фондов Республики Карелия на 1998–2000 годы» включает в себя план мероприятий и смету расходов на разработку и реализацию проекта (Приложения №№ 1, 2).

2. Содержание решаемых проблем, предусмотренных программой:

внедрение системы автоматизированного учета выдачи документов и средств контроля 
за несанкционированным выносом литературы. Организация современной системы охранной сигнализации, системы предотвращения пожара, системы противопожарной защиты и механической защиты фондов. Организация специализированной службы охраны библиотек.

Оборудование переплетных и реставрационных мастерских, внедрение новых технологий 
в процессы реставрации и стабилизации фондов.

3. Цель проекта:

в интересах настоящего и будущего физическое сохранение накопленных книжных богатств, архива местной печати, редких и ценных книг с помощью современных технологий, 
что особенно важно в современный период, когда существенно усложняются возможности восстановления и пополнения фондов библиотек.

4. Источник финансирования – республиканский бюджет.
5. Объем финансирования – всего 3000 млн. руб., в том числе: 1998 год – 1000 млн. руб., 1999 год – 1000 млн. руб., 2000 год – 1000 млн. руб.

6. Сведения о государственном заказчике и исполнителе программы:

Министерство культуры Республики Карелия

186200, г. Петрозаводск, пл. Ленина, 2.

Телефон: 77–55–07, факс: (814) 77–35–96.

Руководитель проекта:

Калашник Татьяна Николаевна – министр культуры Республики Карелия.

Приложение № 1

к программе «Безопасность

библиотечных фондов Республики

Карелия на 1998–2000 годы»

План мероприятий по обеспечению безопасности библиотечных фондов 
Республики Карелия

	Мероприятия
	Исполнители

	1. Переоборудование основного книгохранения Национальной библиотеки РК.
	Национальная библиотека РК

	2. Реконструкция системы пожарно-охранной сигнализации 
в библиотеках республики.
	Библиотеки республики

	3. Создание служб безопасности в республиканских 
библиотеках Карелии.
	Библиотеки республики

	4. Оборудование мастерской для реставрации книг.
	Национальная библиотека РК

	5. Внедрение системы автоматизированного учета выдачи документов и средств контроля за несанкционированным выносом литературы.
	Национальная библиотека РК


Приложение № 2

к программе «Безопасность

библиотечных фондов Республики

Карелия на 1998–2000 годы»

Смета расходов на разработку и реализацию проекта «Безопасность библиотечных фондов Республики Карелия на 1998–2000 годы»

Заказчик – Министерство культуры Республики Карелия.

Исполнитель – Министерство культуры Республики Карелия.

Срок исполнения работ – начало 1997 г. – окончание 1999 г.

	№ п/п
	Наименование статей расхода
	Сумма на планируемые годы (млн. руб.)
	В % к общей сумме

расходов

	
	
	1998
	1999
	2000
	1998
	1999
	2000

	1.
	Производственные расходы


	1000
	1000
	1000
	100
	100
	100

	
	в том числе:

а) проектные работы
	100
	100
	100
	10
	10
	10

	
	б) приобретение материалов по поставке заказчика
	70
	70
	70
	7
	7
	7

	
	в) услуги стронних организаций 
по монтажу ОПС
	930
	930
	930
	83
	83
	83

	
	из них:

материалы
	744
	744
	744
	66,4
	66,4
	66,4

	
	монтажные работы
	186
	186
	186
	16,6
	16,6
	16,6



Российская Федерация

Республика Карелия

Председатель Правительства Республики Карелия

Постановление

Петрозаводск

от 27 февраля 1998 года № 124

О мерах по обеспечению безопасности

культурных ценностей в Республике Карелия

Одним из важнейших направлений государственной политики как в Российской Федерации, так и в Республике Карелия является сохранение культурного наследия.

К числу важнейших проблем в этом направлении относятся: обеспечение безопасности музейных и библиотечных фондов и фондовых коллекций, сохранение памятников истории 
и культуры. Признание проблемы безопасности культурных ценностей как проблемы, имеющей общегосударственное значение, нашло отражение в Федеральных законах «Основы законодательства Российской Федерации о культуре», «О музейном фонде Российской Федерации 
и музеях Российской Федерации», «О библиотечном деле», «Об охране и использовании памятников в Российской Федерации», а также в аналогичных карельских законах и принятых 
в 1997 году республиканских программах о безопасности музейных и библиотечных фондов 
на 1998–2000 годы.

Вместе с тем, ситуация в отношении безопасности культурных ценностей остается напряженной.

Под угрозой разрушения находятся богатейшие, накопленные годами, музейные и библиотечные фонды, в том числе уникальные, редкие фондовые коллекции, памятники истории, культуры и архитектуры. Уровень обеспечения безопасности зданий-памятников крайне низок, что выражено в неудовлетворительном их содержании собственниками и пользователями. 
Из-за отсутствия надлежащей охраны и требовательности со стороны контролирующих органов памятникам наносится значительный материальный ущерб, утрачивается их историко-культурная ценность.

В условиях дефицита бюджета, систематического недофинансирования объектов культурного наследия не гарантирована их сохранность. Одной из важнейших проблем в этом направлении является обеспечение сохранности особо ценного объекта Российской Федерации – 
Государственного музея-заповедника «Кижи».
Не соответствуют современным требованиям условия хранения практически во всех музеях Республики Карелия, в том числе в Карельском государственном краеведческом музее, 
Музее изобразительных искусств; в библиотеках республики, в том числе в главной – Национальной библиотеке Республики Карелия.

По причине недофинансирования отрасли отсутствует необходимый уровень профилактической работы по противопожарной защите. Слабая материально-техническая база усугубляет пожароопасную обстановку учреждений культуры в целом.

Из-за недостаточного финансирования отрасли «культура и искусство» как из республиканского бюджета, так и за счет средств местных бюджетов не раз по причине несвоевременной оплаты услуг охраны отключалась охранно-пожарная сигнализация, и, как результат, имелись случаи хищений музейных предметов (1996 год, Шелтозерский музей – 2 музейных предмета XVIII–XIX века).

На основании изложенного, а также учитывая резолюцию Всероссийской конференции 
по безопасности музейных и библиотечных фондов, проходившей в г. Петрозаводске 
16–18 сентября 1997 года, постановляю:

1. Считать первоочередной задачей обеспечение безопасности сохранения культурных ценностей, соблюдение оптимальных условий хранения библиотечных и музейных фондов, защиты их от пожаров и других факторов опасности.

2. Возложить ответственность по обеспечению безопасности культурных ценностей в Республике Карелия на Министерство внутренних дел Республики Карелия (Сидорова), Министерство культуры Республики Карелия (Калашник), Министерство финансов Республики Карелия (Жупикову).

3. Министерству внутренних дел Республики Карелия, совместно с Министерством культуры Республики Карелия, изучить степень эффективности вложения финансовых средств 
в действующую систему охраны Государственного музея-заповедника «Кижи», проработать вопрос по техническому переоснащению музея и в срок до 1 июля 1998 года разработать 
и представить в Правительство Республики Карелия программу «Комплексная защита архитектурного ансамбля Кижского погоста», детально проработав возможности использования многоканальной системы финансирования.

Провести в течение 1 полугодия 1998 года проверку содержания и эксплуатации зданий-памятников в Республике Карелия и в срок до 1 июля 1998 года представить на рассмотрение в Правительство Республики Карелия предложения по улучшению их содержания и обеспечению охраны.

4. Министерству финансов Республики Карелия, Министерству культуры Республики Карелия при формировании проекта республиканского бюджета на 1999 год и последующие годы:

· финансирование содержания, охраны и техническою переоснащения Государственного музея-заповедника «Кижи» отнести к защищенным статьям республиканского бюджета;

· предусмотреть расходы на реализацию республиканских программ о безопасности музейных и библиотечных фондов на 1998–2000 годы в объемах, утвержденных Постановлением Председателя Правительства Республики Карелия от 10 июля 1997 года № 396;

· включать, начиная с 1999 года, в расходную часть республиканского бюджета по целевой программе «Сохранение историко-культурного наследия Республики Карелия» затраты на проведение мероприятий по обеспечению безопасности памятников, находящихся в республиканской и муниципальной собственности, выделяя в качестве приоритетов памятники, имеющие особую историко-культурную ценность;

· рассмотреть возможность выделения средств из республиканского бюджета для проведения первоочередных работ по техническому укреплению, оборудованию сигнализации.

5. Установить надбавку к должностному окладу в размере 50 процентов штатным работникам учреждений культуры, деятельность которых напрямую связана с сохранением особо ценных объектов культурного наследия Российской Федерации (Государственный музей-заповедник «Кижи»), а также объектов историко-культурного наследия Российской Федерации (Карельский государственный краеведческий музей, Музей изобразительных искусств Республики Карелия, Национальная библиотека Республики Карелия, Государственный центр по охране и использованию памятников истории и культуры).

6. Министерству культуры Республики Карелия: 

совместно с УГПС Министерства внутренних дел Республики Карелия в 1 квартале 1998 года рассмотреть на заседании Коллегии вопрос по противопожарной защите учреждений культуры и искусства;

· в срок до 1 июля 1998 года обеспечить составление перечня объектов хранения культурных ценностей, расположенных на территории Республики Карелия, которые по своей значимости подлежат обязательному взятию под охрану;

· разработать и утвердить план мероприятий по обслуживанию туристов на о. Кижи 
и о. Валаам с учетом мероприятий, предусмотренных по сохранению природно-охранных ландшафтных комплексов.

7. Министерству экономики Республики Карелия (Сенюшкину), Министерству культуры Республики Карелия (Калашник), Министерству внутренних дел Республики Карелия (Сидорову), Министерству промышленности, транспорта, связи и торговли Республики Карелия (Дурневу) в 10-дневный срок представить на утверждение Председателю Правительства Республики Карелия проект Постановления о порядке посещения островов Валаам и Кижи пассажирскими теплоходами. 

8. Государственному комитету Республики Карелия по физической культуре, спорту и туризму (Шорохову), Министерству культуры Республики Карелия (Калашник) принять исчерпывающие меры к организации проведения лотерей, средства от которых направить в том числе на дополнительное финансирование программ обеспечения безопасности культурных ценностей Республики Карелия.

9. Рекомендовать органам местного самоуправления рассмотреть вопрос безопасности музейных и библиотечных фондов на сессиях районных и городских советов.

Председатель Правительства





                      В. Степанов




Официальная информация

ПАРЛАМЕНТСКИЕ  СЛУШАНИЯ
«СОХРАНЕНИЕ  КУЛЬТУРНО-ИСТОРИЧЕСКОЙ ПАМЯТИ  НАЦИИ.
БИБЛИОТЕКИ  И  АРХИВЫ  РОССИИ»

28 октября 2003 г. в Совете Федерации Федерального Собрания Российской Федерации прошли парламентские слушания «Сохранение культурно-исторической памяти нации. Библиотеки и архивы России». Слушания подготовлены Комитетом Совета Федерации по науке, культуре, образованию, здравоохранению и экологии, совместно с Федеральной архивной службой России и Министерством культуры Российской Федерации. 

Активное участие в организации парламентских слушаний принял Центр сохранности 
и консервации документов (г. Москва). Центр является консультантом Комитета по вопросам сохранения культурно-исторического наследия.

Информация, заключающая в себе мировой опыт человечества, являющаяся исторической памятью как малого этноса, так и нации в целом, служащая основой дальнейшего экономического, интеллектуального, духовного и культурного развития общества, сосредоточена в библиотеках и архивах. По мнению Комитета, сохранение для настоящих и грядущих поколений этой бесценной информации, а также ее носителей – материальных памятников культуры 
и истории – становится глобальной задачей, решать которую должно все мировое сообщество. 
В ходе парламентских слушаний рассмотривались вопросы совершенствования правовой базы регулирования деятельности библиотек и архивов, укрепляющие нормы по сохранению документального наследия России, обсуждались проблемы внедрения современных технологий 
в процесс сохранения культурно-исторического наследия страны, сохранения документов средствами микрографии, оцифровки и пр.

Открыл и вел парламентские слушания председатель Комитета Совета Федерации по науке, культуре, образованию, здравоохранению и экологии В. Е. Шудегов. В работе парламентских слушаний приняли участие члены Совета Федерации, депутаты Государственной Думы, представители заинтересованных министерств и ведомств, а также Ворошило Е. М., председатель Комитета по культуре, образованию и молодежной политике Законодательного Собрания РК.

По итогам слушаний были выработаны рекомендации для Правительства РФ, министерств и ведомств по улучшению работы в области сохранения культурно-исторического наследия.
РЕКОМЕНДАЦИИ
парламентских слушаний «Сохранение культурно-исторической памяти нации. Библиотеки и архивы России»

Участники парламентских слушаний отмечают особую значимость библиотек и архивов 
в деле сохранения культурно-исторической памяти нации.
В библиотеках и архивах сосредоточена информация, заключающая в себе весь мировой опыт человечества, служащая исторической памятью и основой дальнейшего экономического, интеллектуального и духовного развития общества. Сохранение для грядущих поколений этой бесценной информации и ее носителей – материальных памятников истории и культуры – стало глобальной задачей, которую решают все цивилизованные страны и мировое сообщество 
в целом.
Кроме исторической, духовной, культурной и научной значимости, документальное наследие имеет еще и огромную материальную ценность – стоимость одной книги или архивного документа сегодня может выражаться в суммах от нескольких сотен до нескольких миллионов долларов.
В условиях тяжелого финансирования и материально-технического положения библиотек 
и архивов в последнее десятилетие ХХ века, во многом благодаря только профессиональной ответственности библиотечных и архивных работников, продолжалась планомерная работа 
по сохранению и пополнению библиотечных и архивных фондов, использованию их информационного потенциала.
В последние годы при помощи и поддержке органов государственной власти положение несколько стабилизировалось, чему способствует реализация федеральной целевой программы «Культура России (2001–2005 гг.)», в которую входит подпрограмма «Архивы России» и «Национальная программа сохранения библиотечных фондов Российской Федерации», являющаяся составной частью подпрограммы «Развитие культуры и сохранение культурного наследия».
Немало сделано в области законодательного регулирования деятельности библиотек и архивов.
Вместе с тем участники слушаний отмечают, что многие важные проблемы сохранения библиотечных и архивных фондов еще далеки от своего решения.
В первую очередь требует решения и финансового обеспечения проблема поддержания 
и развития материально-технической базы библиотек и архивов, в том числе строительство, капитальный ремонт и реконструкция зданий. В настоящее время многие хранилища библиотек и архивов расположены в малопригодных помещениях, зачастую находящихся в аварийном состоянии, испытывают острый недостаток в площадях. Архивы не обеспечивают прием на постоянное хранение от организаций документов в установленные сроки, объем этих документов в архивах превышает 4,6 млн. дел и продолжает возрастать. Особенно остро стоит проблема сохранения документации по личному составу организаций-банкротов.
В большинстве библиотек и архивов нет условий для выполнения нормативных требований хранения фондов: хранилища переполнены, не обеспечена должным образом их безопасность. Подтверждением этому служат участившиеся в последнее время случаи хищения, пожары 
и другие экстремальные ситуации. Возрастает угроза физической утраты значительной части культурного и информационного наследия России.
Проблема усугубляется недостаточной защищенностью библиотечного и архивного фонда российским законодательством.

Требуется современное оборудования для оснащения служб консервации документов 
и, прежде всего, федерального, региональных и межрегиональных центров консервации, лабораторий микрофильмирования и служб создания страховых фондов библиотек и архивов, внедрение новых технологий в процессы сохранения документального наследия страны.
Информационный потенциал библиотек и архивов не может быть эффективно использован без применения современных информационно-поисковых систем, повсеместное внедрение которых сдерживается отсутствием необходимых ресурсов.
Остановлено рассекречивание документов КПСС, остается сложным и весьма затратным механизм рассекречивания документов министерств и ведомств за 1920–1950-е годы, что вызывает справедливые нарекания научной общественности, создает трудности в использовании ретроспективной информации.
Особую остроту в последние годы приобрела проблема обеспечения библиотек и архивов высококвалифицированными кадрами, что связано с низкой оплатой труда людей, которым государство доверяет хранение бесценного культурного и информационного наследия: заработная плата сотрудников библиотек и архивов более чем в двое ниже средней по стране.
Решить названные и другие проблемы, устранить имеющиеся недостатки можно только общими усилиями государства и общества.
Исходя из стратегической задачи сохранения библиотечных и архивных фондов для экономического, интеллектуального и духовного прогресса общества, участники парламентских слушаний обращаются ко всем, кто должен или может способствовать сохранению национального достояния России, культурно-исторической памяти нации, и рекомендуют:

Федеральному Собранию Российской Федерации:
При рассмотрении проекта Закона «О федеральном бюджете на 2005 год» в части финансирования деятельности библиотек и архивов предусмотреть прирост объемов финансирования не менее чем на 50%, имея в виду использование этих средств на реконструкцию и техническое оснащение библиотечных архивных зданий, строительство новых хранилищ, центров консервации документов, лабораторий микрофильмирования и осуществление других работ 
по сохранению библиотечных и архивных фондов.

Правительству Российской Федерации:
1. Поддержать проект Федерального закона об архивном деле в Российской Федерации 
и внести его на рассмотрение Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации.

2. Включить в план законодательной деятельности на 2004–2005 годы разработку проекта Федерального закона о государственных страховых информационных ресурсах.

3. Принять пакет документов, регламентирующих формирование и сохранение библиотечно-информационного фонда Российской Федерации:
· Положение о библиотечно-информационном фонде Российской Федерации;

· Положение о депонировании документов библиотечно-информационного фонда 
Российской Федерации;

· Положение о книжных памятниках Российской Федерации;

· Положение о перераспределении документов библиотечно-информационного фонда Российской Федерации;

· Положение об организации продажи книг и других документов, исключенных из фондов библиотек;

· Положение о российском страховом фонде библиотек;

· Инструкция об учете библиотечного фонда.

4. При рассмотрении проекта Закона о федеральном бюджете на 2005 год в части финансирования деятельности библиотек и архивов предусмотреть прирост объемов финансирования не менее чем на 50%, имея в виду использование этих средств на реконструкцию и техническое оснащение библиотечных и архивных зданий, строительство новых хранилищ, центров консервации документов, лабораторий микрофильмирования и осуществление других работ 
по сохранению библиотечных и архивных фондов.
Полномочным представителям Президента Российской Федерации в федеральных округах:
Рассмотреть вопрос о состоянии сохранности библиотечных и архивных фондов республик, краев и областей, автономных образований на территориях Российской Федерации, входящих 
в состав федеральных округов.

Минэкономразвития России:
Ускорить подготовку Законопроекта о внесении изменений и дополнений в Федеральный закон о государственной регистрации юридических лиц с учетом предложений Федеральной архивной службы России, направленных на повышение ответственности юридических лиц 
за сохранность документов по личному составу при их ликвидации и реорганизации.

Минюсту России:
Совместно с Федеральной архивной службой России подготовить:
· проект Федерального закона о внесении изменений и дополнений в Федеральный закон 
о несостоятельности (банкротстве), включив в него статьи, обязывающие арбитражных управляющих обеспечить сохранность и своевременную передачу документов, особенно по личному составу, в соответствующий государственный или муниципальный архив;
· проект Федерального закона о внесении изменений и дополнений в Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях, имея в виду совершенствование организации рассмотрения дел об административных правонарушениях в части хранения, комплектования и использования архивных документов;

· проект Федерального закона о внесении изменений и дополнений в Трудовой кодекс Российской Федерации, учитывая необходимость усиления ответственности работодателей – физических и юридических лиц за сохранность документов содержащих персональные данные работников.

Минимуществу России:
Ускорить решение вопроса о выделении Федеральной архивной службе России помещения для Российского государственного архива документов по личному составу.
Привести в соответствие с законодательством все решения по Государственной общественно-политической библиотеке.

Федеральным органам исполнительной власти:
Принять меры по завершению работы по упорядочению архивных документов ликвидированных министерств и ведомств, ускорить работу по подготовке ведомственных перечней документов со сроками хранения.
Организовать работу в библиотеках министерств и ведомств в соответствии с Национальной программой сохранения библиотечных фондов Российской Федерации.

Межведомственной комиссии по защите государственной тайны:
Рассмотреть вопрос о совершенствовании механизма рассекречивания документов в высших и центральных органах ВКП(б) – КПСС.

Министерству культуры Российской Федерации:
1.
Разработать Национальную программу сохранения библиотечных фондов Российской Федерации «Память России» на 2006–2010 гг. в рамках подпрограммы «Развитие культуры 
и сохранение культурного наследия» федеральной целевой программы «Культура России» 
на последующий период.
2.
Завершить подготовку и представить на утверждение в Правительство Российской Федерации пакет документов:
· Положение о библиотечно-информационном фонде Российской Федерации;

· Положение о депонировании документов библиотечно-информационного фонда 
Российской Федерации;

· Положение о книжных памятниках Российской Федерации;

· Положение о перераспределении документов библиотечно-информационного фонда Российской Федерации;

· Положение об организации продажи книг и других документов, исключенных из фондов библиотек;

· Положение о российском страховом фонде библиотек;

· Инструкция об учете библиотечного фонда.
Федеральной архивной службе России:
1. Настойчивее добиваться реализации законодательных актов, правовых нормативных документов по вопросам, связанным с обеспечением сохранности архивных документов.

2. С учетом опыта разработки и реализации подпрограммы «Архивы России» федеральной целевой программы «Культура России» (2001–2005 годы)» совместно с Министерством культуры Российской Федерации организовать разработку и представление в Правительство Российской Федерации проекта федеральной целевой программы «Культура России (2006–2010 годы)», включающей подпрограмму «Архивы России».

Органам исполнительной и законодательной власти субъектов Российской Федерации и муниципальных образований:
1. Предусмотреть в соответствующих бюджетах финансирование корпоративных функций библиотек в области формирования и сохранения фондов.

2. Активизировать выполнение соглашений с Министерством культуры Российской Федерации субъектов Российской Федерации по долевому финансированию работ по сохранению библиотечных фондов в рамках федеральной целевой программы «Культура России», целевых программ по сохранению и развитию культуры субъектов Российской Федерации.
3. Рассмотреть состояние архивного дела в субъектах Российской Федерации, наметить 
и осуществить конкретные меры, направленные на:
· улучшение бюджетного финансирования архивных учреждений;

· укрепление материально-технической базы архивов, выделение новых помещений, реконструкцию имеющихся для хранения архивных документов, в том числе по личному составу;

· оснащение архивов современными средствами охранной и пожарной сигнализации, системами автоматического пожаротушения, реставрационным и микрокопировальным оборудованием, компьютерной техникой;

· целевое финансирование вневедомственной охраны, работ по созданию страхового фонда копий уникальных и особо ценных документов в рамках создания Единого российского страхового фонда документации;

· улучшение социальной защищенности работников государственных архивных учреждений.

4. Обеспечить совершенствование и развитие архивного и библиотечного законодательства на местах. При рассмотрении проектов бюджетов на 2005 год и последующие годы учитывать необходимость улучшения финансирования архивных и библиотечных учреждений, совершенствование системы оплаты труда их работников.

5. Принять региональные и муниципальные программы сохранения библиотечных и архивных фондов.

Председатель Комитета Совета Федерации
по науке, культуре, образованию,
здравоохранению и экологии

         В. Е. Шудегов



ПОЛОЖЕНИЯ  О  БИБЛИОТЕЧНО-ИНФОРМАЦИОННОМ  ФОНДЕ

Проекты документов по формированию и использованию библиотечно-информационного фонда РФ подготовлены специалистами Российской государственной библиотеки и прошли обсуждение на всероссийских семинарах, посвященных проблемам комплектования и депонирования документов (Москва, 2001–2002 гг.) и на конференции РБА (Псков, 2003).

Проекты документов публикуются с разрешения Межведомственной рабочей группы, в работе которой принимала участие Лапичкова В. П., зам. директора НБ РК.

Составители сборника надеются, что библиотечное сообщество после узучения проектов документов выскажет свои пожелания и предложения и будет активно использовать их в своей практической работе.

Проект

ПОЛОЖЕНИЕ
о библиотечно-информационном фонде Российской Федерации

1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение регламентирует формирование и функционирование библиотечно-информационного фонда Российской Федерации (БИФ РФ) как части документного фонда РФ в соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации и распространяется на библиотеки и органы научно-технической информации, а также 
на специализированные фондохранилища, получающие обязательный экземпляр документов. Другие документные фонды (архивов и музеев) регулируются соответствующими законодательными актами.

1.2. В данном Положении употребляются следующие понятия и их определения:

библиотечно-информационный фонд Российской Федерации – совокупность документных собраний книжных палат, библиотек, органов научно-технической информации, предназначенная для наиболее полного удовлетворения информационных потребностей общества и формируемая на основе распределения ответственности за собирание, хранение и использование документов;
национальный библиотечно-информационный фонд Российской Федерации 
(НБИФ) – основная часть библиотечно-информационного фонда страны, предназначенная для постоянного хранения и общественного использования, которая формируется на основе обязательного бесплатного экземпляра документов (федерального и субъектов Российской Федерации) и включает фонды, составляющие национальное культурное достояние народов Российской Федерации: депозитарные, репозитарные, страховые, книжных памятников 
и экстериорики;
депозитарный фонд – часть национального библиотечно-информационного фонда, которая формируется на основе бесплатного обязательного экземпляра документов и сохраняется постоянно в соответствии с профилем депозитария;
репозитарный фонд – часть национального библиотечно-информационного фонда, представляющая собой собрание малоиспользуемых документов группы библиотек, сохраняемое на длительной или постоянной основе в репозитарии;
фонд книжных памятников – часть национального библиотечно-информационного фонда, представляющая собой специализированное собрание книжных памятников, формируемое в целях оптимизации их сохранения, изучения и популяризации и рассматриваемое как объект культурного наследия;
фонд экстериорики – часть национального библиотечно-информационного фонда, содержащая документы о стране, изданные за пределами Российской Федерации;
страховой фонд – особая часть национального библиотечно-информационного фонда, формируемая на основе специальных актов государственной власти Российской Федерации, представляющая собой собрание документов на компактных носителях информации, которое создается для сохранения наиболее ценных документов и подлежит особо тщательному хранению в безопасном месте;
оперативный фонд – часть библиотечно-информационного фонда, формируемая 
для удовлетворения текущих запросов пользователей;
обменный фонд – часть библиотечно-информационного фонда, предназначенная для обмена документами, безвозмездной передачи библиотекам, органам НТИ, иным учреждениям и (или) продажи их организациям и частным лицам.
1.3. Основная цель создания БИФ – формирование исчерпывающе полного собрания документов путем распределения ответственности за собирание, хранение и использование документов между книжными палатами, библиотеками, органами научно-технической информации (НТИ) и другими фондохранилищами страны.

1.4. Основные принципы формирования и функционирования БИФ:

· исчерпывающая (всеохватывающая) полнота сбора отечественных публикаций и выборочного комплектования фонда научно-значимых зарубежных изданий;
· координация – распределение ответственности между книжными палатами, библиотеками и органами НТИ за собирание и сохранение документов;
· кооперация – объединение ресурсов библиотек и органов НТИ в приобретении дорогостоящих документов и в хранении малоиспользуемой литературы;
· всеобщая доступность – обеспечение свободного доступа к документам независимо 
от их местонахождения;
· полнота отражения БИФ в системе имеющихся и создаваемых сводных каталогов.
1.5.
Формирование, хранение и использование БИФ осуществляется в соответствии с действующим законодательством, стандартами и техническими условиями, обеспечивающими 
их сохранность и рациональное использование документов.

2. Состав и организационно-функциональная структура БИФ.
2.1. БИФ представляет собой универсальное по составу собрание всех видов отечественных и зарубежных документов на различных носителях информации с неограниченной хронологической глубиной.

2.2. Основу БИФ составляет национальный библиотечно-информационный фонд Российской Федерации, в состав которого входят депозитарные фонды, страховые фонды, репозитарные фонды, фонды книжных памятников, фонды экстериорики.

2.3. По функциональному назначению БИФ подразделяется на 3 подсистемы:

· национальный библиотечно-информационный фонд РФ как подсистема, предназначенная для постоянного хранения документов;
· оперативные фонды (фонды организаций, входящих в Государственную систему научно-технической информации и фонды других библиотек, не являющихся депозитариями), обеспечивающие библиотечно-информационное обслуживание пользователей в оперативном режиме;
· обменные фонды (федерального, регионального и локального значения), предназначенные для перераспределения непрофильных, излишне дублетных и малоиспользуемых документов.
2.4.
БИФ формируется в библиотеках и органах научно-технической информации на основе сочетания территориального и ведомственного принципов, при этом системообразующими признаками в организации БИФ являются содержание и вид документа.
2.4.1.
По содержанию документов БИФ подразделяется на универсальные, многоотраслевые и специализированные фонды:
· универсальные фонды формируются в национальных библиотеках, центральных библиотеках субъектов Российской Федерации, краев, областей, районов и городов системы Министерства культуры РФ, Российской книжной палаты и книжных палатах субъектов РФ системы Министерства Российской Федерации по делам печати, телерадиовещания и средств массовых коммуникаций, а также в библиотеках высших учебных заведений Министерства образования Российской Федерации;
· многоотраслевые фонды формируются в библиотеках системы Российской академии 
наук РФ;

· специализированные фонды формируются в научно-технических библиотеках и органах НТИ различной ведомственной принадлежности.

2.4.2.
По видам документов в БИФ выделяются следующие фонды:

· описаний изобретений и патентной литературы, формируемые Всероссийской патентно-технической библиотекой отделения Федерального института промышленной собственности (ФИПС) и Государственной публичной научно-технической библиотекой Сибирского отделения Российской академии наук;
· государственных стандартов, формируемый Федеральным фондом государственных стандартов Министерства науки и технической политики Российской Федерации;
· изданий для незрячих и слабовидящих, формируемые Российской государственной библиотекой для слепых, а также специальными федеральными и территориальными звеньями системы Министерства культуры Российской Федерации;
· микроносителей диссертаций (до 1977 г.), отчетов о НИР и ОКР, алгоритмов и программ, формируемый Всероссийским научно-техническим информационным центром Министерства науки и технической политики Российской Федерации;
· диссертаций (кроме медицины и фармацевтики), микроносители диссертаций (с 1977 г.), формируемый Российской государственной библиотекой, и диссертаций по медицине и фармацевтике, формируемый Государственной центральной научной медицинской библиотекой Министерства здравоохранения Российской Федерации;
· депонированных научных работ по общественным наукам, формируемый Институтом 
научной информации по общественным наукам Российской академии наук;
· депонированных научных работ по естественным, точным наукам и технике, формируемый Всероссийским институтом научной и технической информации Российской академии 
наук;
· официальных документов, формируемый библиотекой Государственной Думы Российской Федерации;
· аудиовизуальной продукции, формируемые Государственным фондом кинофильмов Российской Федерации Министерства культуры Российской Федерации, Государственным фондом телевизионных и радиопрограмм Министерства Российской Федерации по делам печати, телерадиовещания и средств массовых коммуникаций, Российским государственным архивом кинофотодокументов и Российским государственным архивом фотодокументов системы Росархива;
· электронных изданий, формируемые научно-техническим центром «Информрегистр» Министерства Российской Федерации по связи и информатизации;
· программ для электронных вычислительных машин и баз данных, входящих в состав электронных изданий или являющихся самостоятельными изданиями, формируемый федеральным государственным унитарным предприятием межотраслевым научно-исследо-вательским институтом «Интеграл» Министерства Российской Федерации по связи и информатизации.

2.6.
Организационная структура БИФ включает четыре уровня: федеральный, межрегиональный (федерального округа), региональный (субъекта РФ) и муниципальный.
2.6.1. Федеральный уровень БИФ образуют фонды Российской книжной палаты, библиотек и органов НТИ федерального значения и Федеральный страховой фонд.

2.6.2. Межрегиональный уровень БИФ образуют фонды библиотек, выполняющих функции репозитарных хранилищ в федеральных округах.

2.6.3.
Региональный уровень БИФ образуют фонды книжных палат, центральных библиотек и органов НТИ субъектов РФ, территориальные страховые фонды.
2.6.4.
Муниципальный уровень образуют фонды библиотек, находящихся в ведении органов местного самоуправления.
2.7.
Взаимодействие структурных элементов БИФ осуществляется на основе координации депонирования обязательного экземпляра документов и малоиспользуемых материалов, 
а также хранения на основе взаимоиспользования фондов с помощью информационно-поисковых систем.
3. Формирование БИФ.
3.1. Формирование БИФ организуется с учетом профилирования фондов книжных палат, библиотек и органов НТИ.
3.1.1.
Разграничение ответственности за собирание документов между библиотеками 
и книжными палатами устанавливается по функциональному назначению:
· книжные палаты, как архив отечественной печати, формируют исчерпывающе полный комплект документов в соответствии со своим профилем;
· библиотеки формируют собрания документов, имеющих научное, историческое и культурное значение.
3.1.2.
Разграничение ответственности между универсальными и специальными федеральными библиотеками и органами НТИ устанавливается по видам документов, отраслям знания:
· универсальные научные библиотеки формируют универсальный комплект документов, за исключением мелкопечатных изданий, документов узковедомственного значения;
· специальные библиотеки и органы НТИ отвечают за собирание документов по своему профилю, включая «серую литературу».

3.1.3. Разграничение ответственности между федеральными и региональными библиотеками осуществляется по региональному признаку:
· центральные библиотеки субъектов Российской Федерации обеспечивают исчерпывающее комплектование местных изданий, в том числе на языках коренных народов и этносов, краеведческих фондов и фондов экстериорики – каждый по территории своего региона;
· федеральные библиотеки осуществляют выборочное комплектование местных изданий на языках народов республик (автономных округов) в составе Российской Федерации и на русском языке, исходя из научной значимости и всероссийского значения; могут отказаться 
от хранения местных малотиражных и рекламных газет, других документов местного значения;
3.2. Библиотеки муниципальных образований обеспечивают полноту комплектования изданий муниципального образования и формируют свои фонды в соответствии со своим профилем комплектования, который определяется запросами пользователей.

3.3. Докомплектование БИФ осуществляется на основе перераспределения малоиспользуемых, дублетных и непрофильных документов, сохраняющих определенную информационную и потребительскую ценность, через систему внутригосударственного обмена документами, которая является одним из каналов пополнения и взаимоиспользования документных ресурсов.

4. Сохранение документов БИФ.
4.1.
БИФ Российской Федерации составляет неотъемлемую часть культурного наследия Российской Федерации, его основное звено – НБИФ подлежит защите в соответствии с законодательством Российской Федерации об охране памятников культуры.
4.2.
Постояннное хранение НБИФ обеспечивают:
· книжные палаты федерального и регионального значения;
· хранилища страховых фондов федерального и регионального значения;
· депозитарии федерального и регионального значения;

· библиотеки с функциями репозитарных хранилищ;

· библиотеки, имеющие в своих фондах книжные памятники.

4.3. Приоритеты в обеспечении сохранности БИФ устанавливаются в соответствии со значимостью составляющих его фондов.

4.3.1. Высшим приоритетом в сохранении обладает система страховых фондов, образующая единый российский страховой фонд, поскольку обеспечивает национальную информационную безопасность. Фонд сохраняются постоянно в соответствии со специальными актами государственной власти Российской Федерации.

4.3.2. Первый уровень приоритетов составляют фонды книжных памятников и рукописные документы, являющиеся составной частью Государственного архивного фонда РФ. Они представляют собой уникальную часть БИФ, которая сохраняется в оригиналах на постоянной основе в соответствии с нормативно-правовыми документами о книжных памятниках РФ и Положением об архивном фонде РФ. В случае если библиотека не обеспечивает необходимых условий для сохранения книжных памятников, этот фонд может быть изъят и передан в состав другой библиотеки решением собственника фонда по представлению специально уполномоченного государственного органа по охране памятников истории и культуры.

4.3.3. Второй уровень приоритетов составляют депозитарные фонды, репозитарные фонды и экстериорики, обеспечивающие постоянное сохранение информации (с возможностью перевода документов на другие носители) и передачу знания ныне живущим и будущим поколениям. Их сохранность регламентируется законодательными актами об обязательном экземпляре и библиотечном деле.

4.3.4. Третий уровень составляют оперативные фонды, обеспечивающие текущие информационные потребности науки, образования, производства. Период их сохранения определяется востребованностью документов и актами министерств и ведомств страны.

4.3.5. Четвертый уровень составляют обменные фонды, предназначенные для перераспределения и докомплектования фондов библиотек, органов НТИ и иных учреждений. Условия и сроки их хранения определяются соответствующими нормативными документами министерств и ведомств.

5. Использование БИФ.
5.1.
Главный принцип использования БИФ – свободный доступ к его информационным ресурсам, реализуемый путем беспрепятственного использования каталогов библиотек, фондохранилищ, архивов и органовНТИ, и дифференцированного предоставления документов.
5.2.
Доступность к документам БИФ дифференцируется взависимости от категории ценности и уникальности его частей.

5.2.1. Оперативные фонды являются общедоступными и используются в соответствии с уставами библиотек и установленными правилами.

5.2.2. Репозитарные фонды доступны с учетом приоритетного удовлетворения запросов депонентов. Библиотеки или иные учреждения, не являющиеся депонентами данного репозитария, пользуются репозитарными фондами на договорных условиях, предполагающих компенсацию затрат на хранение и доставку документа или его копии.

5.2.3. Депозитарные фонды используются дифференцированно: депозитные экземпляры предоставляются только для работы в читальном зале, дублетные (рабочие) экземпляры документов или копии представляются удаленным пользователям по системе МБА либо посредством электронной доставки документов.

5.2.4. Фонд книжных памятников и рукописных документов предоставляется в пользование 
с учетом приоритета сохранности над использованием в соответствии с требованиями, установленными в «Положении о книжных памятниках Российской Федерации» и «Положении 
об архивном фонде Российской Федерации».

5.2.5. Страховые фонды предназначены для использования в чрезвычайных ситуациях, 
а также в случаях утраты или недоступности действующих документов, восстановление которых невозможно из других источников.

5.3. Пользователи имеют право на получение копии любого открытого документа с возмещением стоимости копирования и амортизации документации либо бесплатно в соответствии 
с правилами библиотеки и органов НТИ. При этом учитываются нормы законодательства 
об авторском праве и смежных правах.
6. Управление БИФ.
6.1.
БИФ находится в собственности органов государственной власти РФ. Оперативное управление подразделениями БИФ осуществляется непосредственно руководителями соответствующих учреждений и организаций.
6.2.
Координация формирования и использования БИФ осуществляется межведомственной комиссией по управлению БИФ при Министерстве культуры РФ. Комиссия включает представителей министерств и ведомств, имеющих библиотеки, специалистов из федеральных 
и региональных библиотек, Российской книжной палаты, органов НТИ. Решения комиссии обязательны для всех держателей БИФ независимо от их ведомственной подчиненности.

6.3.
Методическое руководство осуществляют федеральные библиотеки, Российская книжная палата, центральные библиотеки субъектов РФ.
6.4. Решения межведомственной комиссии и методических центров и информация по развитию БИФ доводятся до сведения органов управления библиотек и органов НТИ.

6.5. Финансовые и иные условия для формирования и использования БИФ обеспечивают 
в соответствии с Законом «О библиотечном деле» органы государственной власти федерального уровня, субъектов РФ и органы местного самоуправления.

Проект

ПОЛОЖЕНИЕ

о перераспределении документов библиотечно-информационного фонда

Российской Федерации

1. Общие положения.

1.1. Настоящее Положение регламентирует систему перераспределения излишне дублетных, непрофильных и малоиспользуемых документов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2. Перераспределение документов организуется как дополнительный канал комплектования и взаимоиспользования документных ресурсов с целью повышения эффективности формирования библиотечно-информационнного фонда Российской Федерации.

1.3. Система перераспределения документов призвана решить следующие задачи:

· освободить книгохранилища от пассивной части библиотечных фондов;

· докомплектовать документные фонды библиотек, органов научно-технической информации (НТИ), других учреждений и организаций всех систем и ведомств;

· обеспечить рациональное использование документов, исключенных из библиотечно-информационных фондов.

1.4. Данное Положение обязательно для государственных и муниципальных библиотек, 
а также может быть использовано библиотеками, органами НТИ и другими учреждениями и организациями различных форм собственности.

1.5. В Положении употребляются следующие основные понятия и их определения:

обменный фонд – часть библиотечного фонда, предназначенная для обмена документами, безвозмездной передачи библиотекам, органам НТИ, иным учреждениям и (или) продажи их организациям и частным лицам;

обмен документами – передача документов по соглашению в постоянное пользование 
из одних библиотек, органов НТИ, учреждений и различных организаций в другие;

эквивалентный обмен – взаимовыгодная форма обмена документами между партнерами по принципу «единица за единицу» с учетом их стоимости или объема;

безвозмездная передача (дар) – передача документов из одних библиотек, органов НТИ и организаций в другие без какой-либо компенсации;

депозитарий – библиотека, орган НТИ, иное учреждение или организация, получающие обязательный бесплатный экземпляр документов по установленному профилю и обеспечивающие полноту формирования и постоянное хранение фонда в соответствии с данным профилем.

депонирование документов – передача и прием документов на постоянное/длительное хранение в депозитарии или репозитарии;

депонент – организация, передающая документы на хранение в депозитарий или репозитарий;

репозитарий – подразделение библиотечной сети, предназначенное для совместного хранения и использования малоспрашиваемых документов, передаваемых из фондов организаций и учреждений различных министерств и ведомств.
2. Структура системы перераспределения документов.

2.1. Система перераспределения документов включает следующие элементы:

· библиотеки, органы НТИ, иные учреждения и организации, имеющие избыток пассивных фондов;

· библиотеки, органы НТИ, иные учреждения и организации, нуждающиеся в пополнении своих оперативных фондов;

· депозитарии федерального и регионального уровня, ответственные за полноту национального библиотечно-информационного фонда;

· репозитарии федеральных округов, обеспечивающие экономичное хранение малоспрашиваемых документов.

2.2. Библиотеки, органы НТИ, иные учреждения и организации, имеющие избыток пассивных фондов, формируют и поддерживают электронные каталоги перераспределяемых фондов, осуществляют эквивалентный обмен документами с другими библиотеками, органами НТИ, иными учреждениями и организациями, а также их безвозмездную передачу и продажу.

2.3. Библиотеки, органы НТИ, иные учреждения и организации, нуждающиеся в пополнении своих оперативных фондов, докомплектовывают их за счет перераспределяемых документов.

2.4. Депозитарии выявляют лакуны в депозитарных фондах, формируют электронные базы данных этих лакун и восполняют их за счет получения документов из перераспределяемых фондов.

2.5. Репозитарии принимают на хранение малоспрашиваемые документы, передаваемые из фондов депозитарных и других крупных библиотек, организаций и учреждений, имеющих дефицит площадей.

3. Основы перераспределения документов.

3.1. Система перераспределения документов предусматривает сочетание ведомственного, межотраслевого и территориального подходов.

3.1.1. Ведомственный подход обеспечивает приоритетность проведения перераспределения документов среди библиотек своего ведомства.

3.1.2. Межотраслевой подход предполагает взаимодействие библиотек с органами научно-технической информации, другими предприятиями, учреждениями, организациями, имеющими информационные банки данных разных уровней, в целях обеспечения рационального формирования библиотечно-информационных ресурсов страны.

3.1.3. Территориальный подход заключается в соблюдении последовательности проведения перераспределения документов на трех уровнях: локальном (местном), региональном 
(в пределах федерального округа), общегосударственном.

3.2. Система перераспределения документов строится на принципах:

– приоритета депозитариев в получении документов для восполнения лакун в депозитарных фондах;

– соблюдения интересов партнеров, участвующих в перераспределении документов.

4. Категории документов для перераспределения.

4.1. Перераспределению подлежат документы всех видов и типов, характеризующиеся следующими признаками:

· непрофильные;

· излишне дублетные;

· малоиспользуемые;

· приобретенные для документообмена.

4.2. Документы, относящиеся к книжным памятникам, могут быть предметом внутригосударственного книгообмена с разрешения соответствующих органов государственной власти.

4.3. Не подлежат перераспределению: 

– депозитные экземпляры;

– дефектные, ветхие документы.

5. Информация о перераспределяемых документах.

5.1. Информация о перераспределяемых документах представляется в виде библиографических списков, баз данных и электронных каталогов.

5.2. Библиотеки, исключающие излишне дублетные, непрофильные и малоиспользуемые документы из своих фондов представляют информацию о них на сайте своей библиотеки 
и удаляют ее после перераспределения.

5.3. Информация о документах, исключаемых из библиотечных фондов до последнего экземпляра, доводится до сведения соответствующего депозитария для восполнения лакун в депозитарном фонде.

5.4. Депозитарии представляют информацию о лакунах в депозитарном фонде на сайте своей библиотеки. Информация о лакуне сохраняется в электронном каталоге до ее восполнения.

5.5. Информация о малоспрашиваемых документах, намечаемых для депонирования в репозитарий, первоначально сверяется с его электронным каталогом или предлагается ему 
для предварительного рассмотрения.

6. Передача и реализация документов.
6.1. Библиотеки, перераспределяющие документы, в первую очередь выполняют заказы депозитариев независимо от их территориального расположения или ведомственной принадлежности, затем других библиотек, органов НТИ, учреждений и организаций.

6.2. Передача документов производится на основе взаимных устных соглашений или заключения договоров, в которых специально оговариваются условия передачи (дар, эквивалентный обмен, продажа) и зачета услуг по доставке документов.

6.3. Передача документов в депозитарии и репозитарии осуществляется в соответствии 
с «Положением о депонировании документов библиотечно-информационного фонда Российской Федерации».

6.4. Документы, оставшиеся после перераспределения, могут быть реализованы физическим лицам (проданы) в соответствии с «Положением об организации продажи книг и других документов, исключаемых из фондов библиотек» или списаны в установленном порядке.

7. Права и обязанности библиотек, перераспределяющих документы.
7.1. Библиотеки, перераспределяющие документы, обязаны:

· обеспечивать в приоритетном порядке потребности библиотек своей сети в докомплектовании фондов;

· предлагать депозитариям краеведческие документы, а также документы, исключаемые до последнего экземпляра, до их перераспределения в другие библиотеки;

· соблюдать принцип предпочтения перераспределения в библиотеки над продажей 
в частные руки или небиблиотечные фонды.
7.2. Библиотеки, перераспределяющие документы, имеют право:

– самостоятельно решать вопросы, связанные с выбором партнеров и условий передачи документов;

– заключать двусторонние и многосторонние договоры (соглашения) с заинтересованными юридическими и физическими лицами;

– самостоятельно устанавливать условия взаиморасчетов при передаче документов 
(по оценке и стоимости передаваемых документов, количественному объему, услугам, почтовым и транспортным расходам и т. д.);

– передавать документы безвозмездно библиотекам своего ведомства, учреждениям культуры, образования, социальной защиты, здравоохранения и другим государственным бюджетным организациям;

– осуществлять эквивалентный обмен документами (в том числе специально приобретенными) в интересах докомплектования собственной библиотеки;

– самостоятельно продавать документы или передавать их на реализацию в книготорговую сеть.

8. Управление системой перераспределения документов.
8.1. Координация работы по формированию и использованию системы перераспределения документов как дополнительного канала комплектования и взаимоиспользования библиотечно-информационных ресурсов осуществляется межведомственной комиссией по управлению библиотечно-информационным фондом Российской Федерации.

8.2. Методическое руководство системой перераспределения документов осуществляют федеральные библиотеки и центральные библиотеки субъектов Российской Федерации.

8.3. Решения межведомственной комиссии и методических центров доводятся до сведения органов управления библиотек и органов НТИ.

8.4. Оперативное управление подразделениями библиотек, занимающихся перераспределением документов, осуществляется непосредственно руководителями библиотек, органов НТИ, иных учреждений и организаций.


Проект

ПОЛОЖЕНИЕ
о депонировании документов библиотечно-информационного фонда
Российской Федерации

1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение регламентирует создание системы депонирования документов в соответствии с законодательством Российской Федерации и современным административно-территориальным устройством страны.

1.2. Документ создан в целях экономически эффективного формирования, использования 
и сохранения национального библиотечного фонда страны как стратегического информационного ресурса в условиях глобальной информатизации общества.

1.3. Государственная система депонирования документов библиотечно-информационного фонда Российской Федерации призвана решить следующие задачи:

а)
сформировать национальный библиотечно-информационный фонд на основе обязательных экземпляров всех видов документов;
б)
сократить неоправданные затраты на параллельное хранение библиотеками страны неиспользуемых и редко запрашиваемых читателями документов за счет их концентрации 
в ограниченном количестве экземпляров в специализированных хранилищах-репозитариях;
в)
обеспечить с помощью сети депозитариев и репозитарных центров максимально полное удовлетворение информационных потребностей страны.
1.4.
Настоящее Положение распространяется на библиотеки, книжные палаты, органы научно-технической информации (НТИ), фондохранилища отдельных видов документов, образующие единую государственную систему депонирования документов в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном экземпляре документов.

Примечание. Локальные хранилища репозитарного типа, создаваемые в пределах отдельных ведомств, территорий, либо по иным основаниям (отраслевой специализации фондов, 
их языкового состава и др.), организуются и управляются соответствующими учредителями 
и не включаются в государственную систему депонирования документов.
1.5.
В данном Положении употребляются следующие основные понятия и их определения:
национальный библиотечно-информационный фонд Российской Федерации – основная часть библиотечно-информационного фонда стра​ны, предназначенная для постоянного хранения и общественного использования, которая формируется на основе обязательного бесплатного экземпляра документов (федерального и субъектов Российской Федерации), 
и включает фонды, составляющие национальное культурное достояние народов Российской Федерации: депозитарные, репозитарные, страховые, книжных памятников и экстериорики;
депозитарий – библиотека, орган НТИ, иное учреждение или организация, получающие обязательный бесплатный экземпляр документов по установленному профилю и обеспечивающие полноту формирования и постоянное хранение фонда в соответствии с данным профилем;
репозитарий – подразделение библиотечной сети, предназначенное для совместного хранения и использования малоспрашиваемых документов, передаваемых из фондов депозитариев и других крупных библиотек различных министерств и ведомств;
депонент (депозитор) – организация, передающая документы на хранение в депозитарий или репозитарий;
депонирование документов – передача и прием документов на постоянное/длительное хранение в депозитарии или репозитарий;
система депонирования документов – установленная государственными актами организация получения, сохранения и использования документов, направляемых в депозитарии и репозитарий страны;
депозитный экземпляр – отдельный документ, принятый на постоянное/длительное хранение в депозитарий или репозитарий;
депозитарный фонд – часть национального библиотечно-информационного фонда, которая формируется за счет бесплатного обязательного экземпляра документов и сохраняется постоянно в соответствии с профилем депозитария;
репозитарный фонд – часть национального библиотечно-информационного фонда, представляющая собой собрание малоиспользуемых документов группы библиотек, сохраняемое на длительной или постоянной основе в репозитарий.
2. Структура государственной системы депонирования документов.
2.1. Государственная система депонирования документов включает:
· депозитарии федерального и регионального значения;

· репозитарий федеральных округов;

· депонентов.

2.2. Депозитарии федерального значения – универсальные и отраслевые библиотеки, книжные палаты, органы НТИ, специальные фондохранилища отдельных видов печатных, аудиовизуальных, электронных и иных документов – формируют национальный библиотечно-информационный фонд в соответствии с федеральным законодательством об обязательном экземпляре документов, подзаконными актами Российской Федерации и обеспечивают его постоянное хранение и доступность для пользователей по установленному профилю (Приложение 1).
2.3. Депозитарии регионального значения – универсальные и/или отраслевые библиотеки, книжные палаты, фондохранилища нетрадиционных видов документов – формируют, хранят 
и предоставляют пользователям фонды местных документов краев, областей, национальных республик в составе Российской Федерации и автономных образований в соответствии с региональными законами об обязательном экземпляре документов.

2.4. Репозитарии – универсальные научные библиотеки в центрах федеральных округов формируют фонды малоиспользуемых документов в соответствии с хозяйственным и культурным профилем данной территории (Приложение 2). Отношения окружного репозитария с депонентами определяются специальными нормативными актами федерального округа, а также договорами между депонентом и репозитарием.

2.5. Депонентами системы являются:

а)
производители документов, передающие бесплатный обязательный экземпляр в федеральные и региональные депозитарии,
б)
библиотеки, органы НТИ, иные учреждения, передающие малоиспользуемые документы на хранение в репозитарий или для восполнения лакун в фондах депозитариев.
3. Депонирование документов в депозитариях.
3.1. Депозитарная система организуется и функционирует на сочетании принципов централизованного и децентрализованного формирования, хранения и использования национального библиотечно-информационного фонда страны.

3.2. Основные источники комплектования и пополнения фондов депозитариев:

· доставка производителями документов в соответствии с законодательством Российской Федерации бесплатных обязательных экземпляров документов;

· передача депонентами (безвозмездная или на взаимовыгодных условиях) непрофильных и неиспользуемых документов, отсутствующих в фонде депозитария.

3.3. Государственные и муниципальные библиотеки, исключающие из своих фондов малоиспользуемые документы до последнего экземпляра, в обязательном порядке должны предложить информацию о них депозитарной библиотеке своего региона по электронной почте или 
по телефону (факсу).

3.4. В случаях выявления пробелов в депозитарном фонде депозитарий обязан вести работу по их восполнению. При этом депозитарий имеет право первоочередного отбора документов из обменных фондов библиотек для заполнения лакун в депозитарном фонде.
3.5. Комплектование депозитарных фондов организуется на основе координации ответственности за постоянное хранение документов между федеральными и региональными депозитариями, а также между универсальными, отраслевыми и специализированными библиотеками.

3.6. Сохранность документов депозитарного фонда обеспечивается законодательством Российской Федерации в области библиотечного дела и охраны культурного наследия.

3.7. Особо ценные и часто спрашиваемые документы микрофильмируются или переводятся в электронную форму для предотвращения преждевременного износа и утраты оригиналов в процессе использования.

3.8. В случаях износа материальной основы документов, не отнесенных к книжным памятникам, допускается их замена микро- или электронными копиями.

3.9. Депозитарные фонды отражаются в справочно-поисковом аппарате (СПА) депозитариев как в традиционной, так и электронной формах. Доступ к СПА является открытым и безвозмездным.

3.10. Депозитарные фонды являются общедоступными и используются в соответствии 
с правилами, установленными депозитарием. Депозитарии реализуют принцип общедоступности своих фондов на основе дифференцированного подхода к использованию депозитных 
и рабочих экземпляров документов, их копий.

3.11. Книжные палаты и архивы предоставляют депозитные экземпляры пользователям только в тех случаях, если документ отсутствует в библиотеках, а пользователю необходим оригинал для исследовательских целей.

3.12. Библиотеки-депозитарии предоставляют депозитные экземпляры пользователям 
для работы в читальных залах. Удаленные пользователи обслуживаются дублетными (рабочими) экземплярами или копиями по системе МБА либо посредством электронной доставки документов.

3.13. Особо ценные и редкие документы, их собрания и коллекции, иные материалы, отнесенные к книжным памятникам, предоставляются в пользование с учетом требований, установленных «Положением о книжных памятниках Российской Федерации».

4. Депонирование документов в репозитариях.
4.1. Репозитарные центры создаются при национальных библиотеках страны (РГБ и РНБ), а также при крупнейших универсальных научных библиотеках в центрах федеральных округов (Приложение 2) в целях гарантированного сохранения и предоставления пользователям малоспрашиваемых документов, которые передаются на хранение в репозитарии депозитарными 
и другими крупными библиотеками из-за недостатка площади книгохранилищ.
4.2. Репозитарный центр и библиотеки-депоненты образуют совместную организацию 
на правах некоммерческого партнерства под типовым наименованием: «Репозитарный центр (РЦ) ... округа Российской Федерации».
4.3. Механизм создания некоммерческого партнерства репозитарного центра базируется на экономической заинтересованности библиотек сократить затраты на параллельное хранение малоиспользуемых фондов при дефиците площади книгохранилищ.
4.4. Строительство или выделение необходимых помещений и штата репозитария осуществляются за счет бюджета центральной библиотеки Федерального округа. Деятельность репозитария обеспечивается на основе многоканального финансирования и материально-технического снабжения. Источниками формирования имущества репозитария как некоммерческого партнерства в денежной или иных формах являются:
1) регулярные членские взносы членов некоммерческого партнерства;

2) единовременная плата за депонирование крупных фондов (от 1 тысячи экземпляров);

3) бюджетные средства центральной библиотеки Федерального округа;

4) выручка от реализации излишне дублетных экземпляров;

5) доходы от выполнения работ по копированию, информационных и других услуг, не запрещенных законодательством;

6) добровольные имущественные взносы и пожертвования;

7) доходы от сдачи в аренду помещений репозитария.

4.5. Репозитарный центр действует на основании устава, утверждаемого общим собранием членов некоммерческого партнерства репозитарного центра, которое является высшим органом его управления.

4.6. В уставе некоммерческого партнерства «Репозитарный центр» указываются: форма организации – некоммерческое партнерство, место ее нахождения, предмет и цели деятельности; порядок управления, вступления в партнерство и выхода из него; права и обязанности членов; источники формирования имущества РЦ; иные положения, необходимые для его работы.

4.7. Текущее руководство деятельностью репозитария осуществляет его директор, назначаемый по согласованию с членами некоммерческого партнерства руководителем центральной библиотеки Федерального округа, при которой создан репозитарий.

4.8. Члены некоммерческого партнерства «Репозитарный центр...» имеют следующие права:

1) участвовать в управлении деятельностью репозитария на регулярных общих собраниях (не менее одного раза в год) и внеочередных собраниях, которые могут созываться по требованию директора репозитария или руководителей не менее 50% его депонентов;

2) передавать на депонирование в репозитарий документы, исключаемые в связи с дефицитом площади книгохранилищ, соблюдая порядок депонирования, утвержденный собранием некоммерческого партнерства репозитарного центра;

3) пользоваться льготными условиями получения для своих читателей копий или оригиналов запрашиваемых документов из фонда репозитария;

4) получать информацию о составе депонированного фонда и работе репозитария в порядке, установленным совместно принятым уставом;

5) выйти по своему усмотрению из состава некоммерческого партнерства репозитарного центра без востребования переданных в его фонд на депонирование документов, а также внесенных денежных и материально-технических средств;

6) получить в случае ликвидации некоммерческого партнерства «Репозитарный центр...» часть его имущества, остающегося после расчетов с кредиторами, либо стоимость этого имущества в пределах стоимости имущества, вложенного данным членом некоммерческого партнерства в создание репозитарного центра.

4.9.
Член некоммерческого партнерства «Репозитарный центр...» может быть исключен 
из него по требованию директора репозитария или не менее чем 50% оставшихся членов в порядке и по причинам, которые предусмотрены в его уставе.
4.10. Депонированный библиотечный фонд и другое имущество, переданное репозитарию, является собственностью некоммерческого партнерства «Репозитарный центр».

4.11. Члены некоммерческого партнерства репозитарного центра не отвечают по его обязательствам, а некоммерческое партнерство не отвечает по обязательствам его членов.

4.12.
Формирование и хранение фонда репозитарного центра производится с соблюдением следующих условий:
1) на депонирование предлагаются документы, исключаемые депонентом из своего фонда до последнего экземпляра либо передаваемые целостными крупными массивами (более 1 тысячи экземпляров); в любом случае предварительно направляется информация о предлагаемых документах (фондах);

2) депонированию в репозитарий подлежат документы, отсутствующие в его фонде, соответствующие профилю современных и потенциальных информационных потребностей данного Федерального округа, пригодные для хранения, копирования или консервации;

3) репозитарий принимает документы на хранение на безвозмездной основе и без сохранения права собственности на них депонентом;

4) в случаях износа материальной основы документов, не представляющих особой исторической или художественной ценности, допускается их перевод на микроносители в целях 
сохранения информации; документы, отнесенные к памятникам культуры, реставрируются 
в плановом порядке;

5) дублетные и непрофильные документы, не подлежащие депонированию, но имеющие потребительскую ценность, предлагаются для перераспределения или реализуются юридическим и физическим лицам в соответствии с действующим порядком.

5. Использование фондов, депонированных в репозитариях.
5.1. Фонд репозитария отражается в электронном каталоге, доступ к которому является открытым и безвозмездным.

5.2. Фонды депонированных документов являются общедоступными и используются в соответствии с правилами, установленными некоммерческим партнерством репозитарного центра.

5.3. Репозитарии соблюдают принцип общедоступности депонированных фондов с учетом приоритетного и безвозмездного удовлетворения запросов депонентов, являющихся полноправными участниками некоммерческого партнерства.

Библиотеки и иные учреждения, не являющиеся депонентами данного репозитария, пользуются документами из его фонда на договорных условиях, предполагающих компенсацию затрат на хранение и доставку документа или его копии.
6. Государственное обеспечение системы депонирования документов.
6.1. Органы государственной власти формируют законодательную и нормативную базу деятельности национальной системы депонирования документов.

6.2. Развитие государственной системы депонирования документов входит составной частью в целевые федеральные программы по развитию и сохранению культурного достояния 
и информационных ресурсов Российской Федерации.

6.4. Государство создает льготный режим для инвесторов (юридических и физических лиц), вкладывающих средства в создание и развитие системы депонирования документов.
7. Заключительные положения.

7.1. С принятием данного Положения утрачивают силу предыдущие нормативные акты СССР по организации депозитарного хранения библиотечных фондов.

7.2. Настоящее Положение заменяет порядок передачи малоиспользуемых изданий 
на хранение в депозитарии Российской Федерации, утвержденный постановлением Правительства РСФСР от 15 августа 1975 г. «Об утверждении списка библиотек-депозитариев республиканского (РСФСР) и межобластного значения».

Приложение 1

Федеральные депозитарии

	№ пп
	Наименование депозитария
	Профиль депозитарного фонда

	1
	Российская книжная палата
	Полное универсальное собрание отечественных печатных изданий.

	2
	Российская государственная библиотека
	Универсальное собрание печатных изданий, звукозаписей, видеофильмов научной, исторической, культурной значимости; диссертации; депонированные рукописи по культуре 
и искусству; микро- и электронные копии этих документов.

	3
	Российская национальная библиотека
	Универсальное собрание печатных изданий, звукозаписей, видеофильмов научной, исторической, культурной значимости; микро- и электронные копии этих документов.

	4
	Библиотека Российской академии наук
	Универсальное собрание печатных изданий научной, исторической, культурной значимости.

	5
	Государственная публичная научно-техническая библиотека СО РАН, г. Новосибирск


	Универсальное собрание печатных изданий научной, исторической, культурной значимости; патенты.

	6
	Дальневосточная научная библиотека, г. Хабаровск
	Универсальное собрание печатных изданий научной, исторической, культурной значимости.

	7
	Российская государственная библиотека для слепых
	Издания для слепых.

	8
	Всероссийская патентно-техническая библиотека
	Патентные документы.

	9
	Парламентская библиотека РФ
	Официальные документы.

	
	
	Продолжение таблицы

	10
	Государственная публичная научно-техническая библиотека России
	Малотиражные и узко специальные ведомственные издания 
по науке и технике.

	11
	Государственная центральная научная медицинская библиотека
	Малотиражные и узкоотраслевые ведомственные издания, 
в т. ч. диссертации по медицине и здравоохранению.

	12
	Центральная научная сельскохозяйствен-ная библиотека
	Малотиражные и узкоотраслевые ведомственные издания 
по сельскому хозяйству.

	13
	Федеральный фонд государственных стандартов
	Государственные стандарты.

	14
	Всероссийский научно-технический информационный центр
	Микрокопии диссертаций, отчетов о НИР и НИОКР.

	15
	Всероссийский институт научной 
и технической информации РАН
	Депонированные рукописи по техническим наукам.

	16
	Институт научной информации по общественным наукам
	Депонированные рукописи по общественным наукам.

	17
	Государственный фонд телевизионных и радиопрограмм
	Звукозаписи, видеофильмы.

	18
	Государственный фонд кинофильмов РФ
	Кинофильмы: игровые, мультипликационные, научно-популярные.

	19
	Межотраслевой научно-исследовательский институт «Интеграл»
	Программы для ЭВМ.

	20
	Научно-технический центр «Информрегистр»
	Электронные издания.



Приложение 2

Репозитарии Российской Федерации

	Библиотека с функциями репозитария
	Состав обслуживаемого федерального округа

	Российская государственная библиотека (г. Москва)
	Центральный федеральный округ

Области: Белгородская, Брянская, Владимирская, Воронежская, Ивановская, Калужская, Костромская, Курская, Липецкая, Московская, Орловская, Рязанская, Смоленская, Тамбовская, Тверская, Тульская, Ярославская; г. Москва.



	Российская национальная библиотека

(г. Санкт-Петербург)
	Северо-Западный федеральный округ

Республики: Карелия, Коми; Области: Архангельская, Воло-годская, Калиниградская, Ленинградская, Мурманская, Новго-родская, Псковская; г. Санкт-Петербург; Ненецкий автономный округ.



	Донская публичная библиотека

(г. Ростов-на-Дону)
	Южный федеральный округ

Республики: Адыгея, Дагестан, Ингушетия, Кабардино-Балкарская, Калмыкия, Карачаево-Черкесская, Северная Осетия, Чеченская; Краснодарский край, Ставропольский край; области: Астраханская, Волгоградская, Ростовская.



	Нижегородская областная универсальная научная библиотека

(г. Нижний Новгород)
	Приволжский федеральный округ

Республики: Башкортостан, Марий Эл, Мордовия, Татарстан, Удмуртия, Чувашия; Области: Кировская, Нижегородская, Орен-бургская, Пензенская, Пермская, Самарская, Саратовская, Ульяновская; Коми-Пермяцкий автономный округ.



	Свердловская областная универсальная научная библиотека им. В. Г. Белинского (г. Екатеринбург)
	Уральский федеральный округ

Области: Курганская, Свердловская, Тюменская, Челябинская; Ханты-Мансийский автономный округ, Ямало-Ненецкий автономный округ.

	ГПНТБ Сибирского отделения РАН (г. Новосибирск)
	Сибирский автономный округ

Республики: Алтай, Бурятия, Тыва, Хакасия; Алтайский край, Красноярский край; области: Иркутская, Кемеровская, Новосибирская, Омская, Томская, Читинская; автономные округа: Агинский, Бурятский, Таймырский (Долгано-Ненецкий), Усть-Ордынский, Бурятский, Эвенкийский.



	Дальневосточная научная библиотека (г. Хабаровск)
	Дальневосточный федеральный округ

Республика Саха (Якутия), Приморский край, Хабаровский край, Амурская область, Камчатская область, Корякский автономный округ, Чукотский автономный округ.





Состав Межведомственной рабочей группы

по доработке проектов Положений о библиотечно-информационном фонде, депонировании 
и перераспределении документов библиотечно-информационного фонда Российской Федерации:

Манилова Т. Д. – заместитель начальника отдела библиотек Министерства культуры РФ, председатель;

Хахалева Н. И. – директор по библиотечным ресурсам Российской государственной 
библиотеки, заместитель председателя;

Гриханов Ю. А. – ведущий научный сотрудник научно-исследовательского отдела библиотековедения Российской государственной библиотеки, ответственный исполнитель;

Дубровина Н. В. – заведующая отделом обменно-резервных фондов Российской государственной библиотеки, ответственный исполнитель;

Стародубова Н. З. – заведующая сектором научно-исследовательского отдела библиотековедения Российской государственной библиотеки, ответственный исполнитель;
Петрусенко Т. В. – заведующая отделом комплектования Российской национальной 
библиотеки;

Голубцова И. А. – ведущий научный сотрудник Российской национальной библиотеки;

Госина Л. И. – ведущий научный сотрудник библиотеки по естественным наукам Российской академии наук;

Гукова В. Г. – заместитель директора библиотеки Государственной Думы РФ;

Калинина Г. Г. – заместитель директора научной библиотеки Республики Удмуртия;

Кириллова О. В. – заведующая отделением Всероссийского института научной и технической информации;

Кисловская Г. А. – заместитель генерального директора Всероссийской государственной библиотеки иностранной литературы;

Лапичкова В. П. – заместитель директора Национальной библиотеки Республики Карелия;

Лившиц Э. Ф. – заместитель директора Нижегородской областной универсальной научной библиотеки;

Поповян Л. К. – заведующая отделом Донской областной универсально-научной библиотеки;

Садовская Л. К. – заместитель директора Центральной научной сельскохозяйственной библиотеки;

Скорикова И. А. – заместитель директора Государственной публичной научно-технической библиотеки;

Тугалукова Л. Ф. – заместитель директора Свердловской областной универсальной научной библиотеки;

Федотова О. П. – заведующая отделом Государственной публичной научной технической библиотеки Сибирского отделения Российской академии наук;

Ястржембская Е. А. – заместитель директора Государственной публичной исторической библиотеки.

КОЛЛЕГИЯ  МИНИСТЕРСТВА  КУЛЬТУРЫ  РЕСПУБЛИКИ  КАРЕЛИЯ
«СОХРАНЕНИЕ БИБЛИОТЕЧНЫХ ФОНДОВ»

24 апреля 2002 года состоялась Коллегия Министерства культуры Республики Карелия «Сохранение библиотечных фондов».

В Коллегии приняли участие представители Национальной библиотеки РК, Хозяйственно-эксплуатационного объединения республиканских учреждений культуры и искусства при МК РК, Российской государственной библиотеки, Федерального центра консервации библиотечных фондов при Российской национальной библиотеке, другие члены Коллегии и приглашенные.

Сохранение библиотечных фондов Республики Карелия является одним из необходимых условий реализации конституционного права граждан на доступ к информации, реализации принципов устойчивого развития региона и информационной культуры общества.

В ходе работы Коллегия вынесла Постановление, содержащее рекомендации Министерству культуры РК, Национальной библиотеке РК и органам местного самоуправления РК 
для осуществления целенаправленных и согласованных действий по сохранению фондов Республики Карелия. К Коллегии были подготовлены справка и план мероприятий по сохранению библиотечных фондов Республики Карелия на 2002–2003 гг.
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24 апреля 2002 г.

Petroskoi

Сохранение библиотечных фондов

Заслушав и обсудив информацию Лапичковой В. П., заместителя директора Национальной библиотеки Республики Карелия, Прохоровой О. Ю., директора Хозяйственно-эксплуа-тационного объединения республиканских учреждений культуры и искусства при Министерстве культуры Республики Карелия, выступления Хахалевой Н. И., директора по ресурсам Российской государственной библиотеки, Добрусиной С. А., директора Федерального центра консервации библиотечных фондов при Российской национальной библиотеке, других членов Коллегии и приглашенных, Коллегия отмечает, что сохранение библиотечных фондов Республики Карелия является необходимым условием для реализации принципов устойчивого развития 
в Республике Карелия, реализации конституционного права граждан на доступ к информационным ресурсам библиотечных фондов, развития информационной культуры как гаранта единого информационного пространства.
Коллегия также отмечает, что реализация программы «Развитие сферы культуры в Республике Карелия на период до 2010 года», Постановлений Правительства Республики Карелия «Безопасность библиотечных фондов Республики Карелия», «О мерах по обеспечению безопасности культурных ценностей в Республике Карелия», проектов «Реставрация», «Старопечатные издания в фондах хранилищ Карелии», «Рукописные ноты карельских авторов», «Память Карелии» позволили решить ряд вопросов по сохранению библиотечных фондов.
В течение 2000–2002 годов проведена паспортизация библиотек Карелии, начата реставрация и микрофильмирование печатных изданий, приобретено оборудование для чтения микрофильмов, создается страховой фонд на редкие и ценные книги о Карелии. Переезд в новые помещения Республиканской детской библиотеки, Вепсской волостной библиотеки и Питкярантской центральной районной библиотеки позволил улучшить условия хранения фондов.
Однако все предпринятые ранее меры не сняли остроты проблемы сохранения библиотечных фондов. По-прежнему требуют решения следующие вопросы:
· оборудование библиотек современными комплексами технических средств безопасности и обеспечение их работы;

· приведение в соответствие нормативам площадей для хранения фондов;
· кадровое обеспечение процессов хранения и использования библиотечных фондов;

· организация работы хранителей служб безопасности и консервации фондов.

Для решения этих вопросов необходима система приоритетов, объединие организационных, интеллектуальных, материальных и финансовых ресурсов.
На основании вышеизложенного Коллегия постановляет:
1. Принять к сведению информацию Национальной библиотеки Республики Карелия и Хозяйственно-эксплуатационного объединения республиканских учреждений культуры и искусства при Министерстве культуры Республики Карелия.

2. Национальной библиотеке Республики Карелия и Хозяйственно-эксплуатационному объединению республиканских учреждений культуры и искусства Министерства культуры Республики Карелия:

· в срок до 1 мая 2002 года оформить заявки в федеральную целевую программу «Культура России (2001–2005 годы)» («Безопасность музейных и библиотечных фондов») и обеспечить их продвижение с целью получения дополнительных средств на проведение мероприятий по безопасности библиотечных фондов;

· в срок до 1 июля 2002 года внести на рассмотрение на заседании Комиссии по пожарной безопасности при Председателе Правительства Республики Карелия вопрос о сохранности библиотечных фондов;

· в срок до 1 августа 2002 года разработать и представить на утверждение в Министерство культуры Республики Карелия стратегический план мероприятий на 2002–2003 годы 
по сохранению библиотечных фондов Республики Карелия.

3.
Национальной библиотеке Республики Карелия:
· в срок до 1 июня 2002 года подготовить предложения по созданию Службы безопасности и Центра обеспечения сохранения библиотечных фондов в Национальной библиотеке Республики Карелия;

· в течение 2002 года решить вопросы, связанные с техническим обслуживанием системы охраны библиотек, подбором и обучением кадров, охраняющих здание библиотеки.

4.
Хозяйственно-эксплуатационному объединению республиканских учреждений культуры и искусства при Министерстве культуры Республики Карелия:
· продолжить практику проведения смотра-конкурса на лучшее противопожарное состояние учреждений культуры и искусства.
5.
Министерству культуры Республики Карелия:
· в срок до 1 июля 2002 года подготовить проект распоряжения Председателя Правительства Республики Карелия о проведении капитального ремонта в здании Национальной библиотеки Республики Карелия, предусмотрев в качестве первого этапа противоаварийный ремонт чердачных перекрытий, кровли и вентиляционной системы;

· в срок до 1 августа 2002 года утвердить Положение о региональном центре обеспечения сохранения библиотечных фондов;

· с целью усиления контроля за безопасностью библиотечных фондов обратиться в органы местного самоуправления с предложением направить в Министерство культуры Республики Карелия информацию о мерах по обеспечению сохранности библиотечных фондов.

6.
Рекомендовать органам местного самоуправления:
· в 2002–2003 годах рассмотреть вопросы обеспечения сохранения фондов библиотек 
на сессиях районных советов.
7. Контроль за выполнением данного постановления возложить на заместителя министра культуры Камирову А. Н.

Председатель Коллегии,
министр культуры








Т. Н. Калашник

План мероприятий по сохранению библиотечных фондов 
Республики Карелия на 2002–2003 гг.

Организационное и нормантивно-правовое обеспечение

	Мероприятия
	Сроки
	Исполнители

	1. Подготовка нормативно-правовых, инструктивно-методических документов по сохранению библиотечных фондов Республики Карелия. Внедрение нормативных документов РФ по сохранению библиотечных фондов. Разработка и принятие республиканской программы сохранения библиотечных фондов.
	2002–2003 гг.
	МК РК, НБ РК

	2. Создание программ сохранения библиотечных фондов ЦБС республики. Проведение сессий органов местного самоуправления 
по вопросам сохранения библиотечных фондов.
	2003 г.
	ЦРБ, ЦГБ,

администрации местного самоуправления

	3. Проведение парламентских слушаний по проблемам сохранения библиотечных фондов республики.
	2003 г.
	МК РК, ЗС РК, НБ РК


Консервация библиотечных фондов

	Мероприятия
	Сроки
	Исполнители

	1. Комплексное обследование и экспертиза условий хранения документов в республиканских и центральных районных городских библиотеках. Формирование базы данных о состоянии фондов.
	2002–2003 гг.
	Государственный центр санэпидемнадзора, ХЭО МК РК, НБ РК, ЦГБ, ЦРБ

	2. Создание республиканского центра консервации документов.
	2003 г.
	МК РК

	3. Экспертиза проектов строительства, реконструкции 
и ремонта зданий библиотек.
	2002–2003 гг.
	ХЭО МК РК

	4. Внедрение рациональных технологий и новой техники в процессы создания и поддержания нормативных условий хранения библиотечных фондов.
	2002–2003 гг.
	ХЭО МК РК, НБ РК, ЦГБ, ЦРБ

	5. Разработка системы мер по спасению фондов при возникновении аварийных ситуаций в библиотеках.
	2003 г.
	МК РК, ГКСЧ и ГО РК,

библиотеки РК

	6. Проведение совместно с ГКЧС и ГО учений и отработки действий при возникновении аварийных и чрезвычайных ситуаций в республиканских и центральных городских и районных библиотеках.
	2002–2003 гг.
	ГКЧС и ГО РК, НБ РК, ЦГБ, ЦРБ


Создание страхового фонда документов библиотек и сохранение информации

	Мероприятия
	Сроки
	Исполнители

	1. Создание центра обеспечения сохранения фондов библиотек Республики Карелия.
	2003 г.
	МК РК, НБ РК, КРБС, Архивное управление

	2. Перевод информации на другие носители: 

· микрофильмирование;

· оцифровка.
	2002–2003 гг.
	НБ РК, РЦНИТ ПетрГУ, Архивное управление



Редкие и ценные книги. «Память Карелии»
	Мероприятия
	Сроки
	Исполнители

	1. Проведение мониторинга состояния фондов редких книг 

в библиотеках, музеях, архивах республики.
	2002–2003 гг.
	НБ РК, библиотеки РК, музеи РК, архивы РК

	2. Унификация описания и учета редких книг. Паспортизация редких и ценных книг.
	2002–2003 гг.
	НБ РК, библиотеки РК, музеи РК, архивы РК

	3. Обеспечение доступности редких и ценных книг с учетом их сохранности. Оснащение республиканских библиотек техникой для работы с копиями документов.
	2002–2003 гг.
	НБ РК, МК РК

	4. Реализация программы «Память Карелии».
	2002–2003 гг.
	НБ РК, библиотеки РК, музеи РК, архивы РК


Безопасность библиотечных фондов

	Мероприятия
	Сроки
	Исполнители

	1. Создание центра (службы) безопасности библиотеки 
и библиотечных фондов.
	2003 г.
	МК РК, ХЭО МК РК, 
НБ РК

	2. Проведение комплексного обследования в республиканских, центральных районных и городских библиотеках уровня охраны.
	2002–2003 гг.
	МК РК, администрации 
местного самоуправления

	3. Реализация 3-го этапа реконструкции и оборудования книгохранилища НБ РК.
	2001–2010 гг.
	МК РК, ХОЭ МК РК, 
НБ РК

	4. Разработка проектов современных систем безопасности библиотек и библиотечных фондов.
	2002–2003 гг.
	МК РК, администрации 
местного самоуправления, ХЭО МК РК, библиотеки


Сохранение библиотечных фондов в процессе их использования

	Мероприятия
	Сроки
	Исполнители

	1. Техническое обеспечение сохранности фондов в процессе их использования (внедрение системы штрих-кодирования в процессы обработки литературы и средств контроля за несанкционированным выносом литературы) 
в НБ РК и ЮБ РК.
	2002–2003 гг.
	МК РК, ХЭО МК РК, 
НБ РК, ЮБ РК

	2. Проведение тренинг-семинара по проблемам использования фондов.
	2003 г.
	НБ РК


Учет библиотечных фондов

	Мероприятия
	Сроки
	Исполнители

	1. Внедрение ГОСТов по учету библиотечных фондов и инструктивно-методических материалов.
	2002–2003 гг.
	НБ РК, библиотеки РК

	2. Автоматизация процессов учета библиотечных фондов: 
– внедрение АРМ «Движение фондов» в республиканских библиотеках.
	2003 г.
	НБ РК, ЮБ РК, 
ДРБ, КРБС, 
РЦНИТ ПетрГУ

	3. Проведение проверок фондов как меры обеспечения 
его сохранности.
	2002–2003 гг.
	МК РК, библиотеки РК



Кадровое обеспечение процессов сохранения фондов

	Мероприятия
	Сроки
	Исполнители

	1. Реорганизация структуры библиотек (создание отделов книгохранения, служб консервации и реставрационных мастерских, служб безопасности) и ее кадровое обеспечение. Разработка модели управления фондом от фондодержателя к пользователю 
и обратно.
	2002–2003 гг.
	МК РК, НБ РК

	2. Повышение квалификации библиотечных кадров, ответственных за сохранение фондов.
	2002–2003 гг.
	МК РК, НБ РК



Справка
к заседанию Коллегии Министерства культуры Республики Карелия
«Сохранение библиотечных фондов»

Сохранение библиотечных фондов – проблема не новая. Она типична как для постиндустриальных, высокотехнологичных стран, так и для стран с более низким уровнем экономического развития. В России целенаправленная работа по сохранению фондов библиотек началась 
в 90-е годы прошлого столетия, когда под руководством Министерства культуры РФ была разработана национальная программа «Сохранение библиотечных фондов РФ». В реализации программы приняли участие ведущие библиотеки Российской Федерации.
В Республике Карелия проблема сохранения библиотечных фондов нашла отражение 
в Постановлении Председателя Правительства РК «О мерах по обеспечению безопасности культурных ценностей в Республике Карелия» (1998), в Законах РК «О библиотечном деле» (1997 г.), «Об обязательном экземпляре документов РК» (1997 г.), в «Концепции развития культуры в РК до 2008 г.», в республиканской целевой программе «Развитие сферы культуры 
в РК на период до 2010 г.», в «Концепции развития библиотечного дела в РК до 2010 г».
С целью анализа ситуации по сохранению фондов библиотек в 2000 году была проведена паспортизация библиотек Республики Карелия и подведены ее итоги:

Общие показатели деятельности библиотек:
сеть библиотек РК насчитывает 739 библиотек; число пользователей библиотек – 578,8 тыс. человек; число посещений библиотек – 5 646,9 тыс. раз; выдача книг – 12 944,5 тыс. экз.; объем фонда библиотек – 17 190,4 тыс. экз.; объем электронных баз данных в библиотеках – 672,2 тыс. записей; число библиотечных работников – 1 537 человек.

•
Состояние зданий:
10 библиотек находятся в аварийном состоянии, 4 библиотеки требуют реконструкции, 
65 – ремонта; 277 библиотек находятся в деревянных и 10 библиотек – в каркасно-щитовых зданиях; 97 библиотек отапливаются печами.

•
Площади хранилищ:
313 библиотек имеют помещения для хранения фондов (20% от всей площади библиотек); в 702 библиотеках площади хранения не соответствуют нормативам размещения фондов.

•
Оборудование библиотек современными комплексами технических средств безопасности и обеспечение их работы:
9 библиотек имеют сигнал тревоги;
64 библиотеки – пожарно-охранную сигнализацию;
57 библиотек – решетки на окнах;
451 библиотека – огнетушители;
46 библиотек – компьютеры;
39 библиотек – ксероксы;
161 библиотека – телефоны.

•
Состояние материально-технической базы библиотек, обеспечивающей режим хранения и консервацию документов:

в 1 библиотеке имеется простейшее оборудование (НБ РК); в 12 библиотеках структурно выделены специализированные отделы (книгохранения).

•
Обеспечение процессов хранения и использования библиотечных фондов квалифицированными кадрами:

только в НБ РК начато обучение специалиста по профессии «администратор-хранитель» (НБ РК).

· Создание страхового фонда документов библиотек: 

только в НБ РК начато создание страхового фонда.
· Организация работы хранителей служб безопасности и консервации фондов:

· 5 библиотек имеют переплетные мастерские;

· ни в одной библиотеке нет в штатных расписаниях должности «хранитель», «рабочий 
по обеспыливанию фондов» и служб безопасности.

В целом по республике ситуация с сохранением библиотечных фондов оценивается как весьма тревожная, не является исключением и Национальная библиотека Республики Карелия:
· За время нахождения в 1959 году в здании по ул. Пушкинской, 5 ни разу не было проведено полное обследование здания и условий хранения литературы на предмет соответствия нормативным требованиям. В здании не работает система пожаротушения и вентиляции, сохраняется опасность обрушения деревянных конструкций перекрытий, окон. Библиотека работает в условиях постоянного ремонта кровли, потолка, электрических и инженерных сетей. Здание библиотеки – памятник истории и архитектуры – нуждается в срочном капитальном ремонте.

· Проектная мощность книгохранилища, рассчитанная на 1 млн. единиц хранения 
и 100 сотрудников, перекрыта более чем в 1,5 раза; объем фонда составляет 1,6 млн. экз.; штат сотрудников насчитывает 200 чел., установлено более 100 единиц оргтехники. Для размещения фондов и новых отделов: периодики, маркетинга, информатизации, Книжной палаты и зала Интернет заняты значительные площади, рассчитанные на размещение пользователей и размещение рабочих мест.

· Остановлены работы по проекту «Реконструкция книгохранилища». Проект выполнен 
на 50% за счет республиканского бюджета (около 5,2 млн. руб.). Его дальнейшая реализация позволила бы завершить разработку идеи единого хранилища для всех видов документов 
и улучшить условия размещения фондов, читателей, сотрудников, техники.

· Библиотека не обеспечена кадрами, профессионально занимающимися сохранением фондов: миколог, микробиолог, реставратор, специалисты по переводу литературы на другие носители (микроформы, электронная библиотека, СD-RОМ и т. д.), инженер по технике безопасности и др.

Решению ряда вопросов по сохранению библиотечных фондов в республике способствовала реализация ряда мероприятий и проектов:
· В 1998–1999 гг. проведен текущий ремонт электропроводки в помещения книгохранилища и заменен кабель электроввода в Национальной библиотеке РК (НБ РК).

· В 2000 году проведено обследование технического состояния деревянных конструкций чердачного перекрытия и кровли здания НБ РК. По результатам обследования в 2001 году разработан рабочий проект на противоаварийный ремонт, выполнены первоочередные мероприятия по разгрузке чердачного перекрытия и ремонту дренажной сети.

· Разработан проект и оформлена федеральная заявка на установку системы автоматического пожаротушения в помещениях отдела редких книг НБ РК. В текущем году по программе «Культура России (2001–2005 годы)» на реализацию этого проекта выделено 100 тыс. руб.

· В НБ РК для создания условий для сохранения фондов:

· В 1992 г. после проведения инвентаризации редких фондов был выделен редкий фонд (около 20 тыс. экз.), началась реализация проекта «Реставрация» («Наследие»). За счет средств федерального и республиканского бюджетов проведена реставрация 165 книг, изготовлено 728 микрофильмов на разрушающиеся и отсутствующие в фонде библиотеки книги, газеты, журналы. Начато оборудование переплетной мастерской, приобретен аппарат для чтения микрофильмов.
· Начата совместная работа с Федеральным центром консервации библиотечных фондов при РНБ (г. Санкт-Петербург), проведены семинары «Программа обеспечения сохранности 
в вашей библиотеки» (2000 г.) и «Сохранение библиотечных фондов» (2002 г.), ведется работа по созданию Регионального центра обеспечения сохранения библиотечных фондов.
· С 1996 г. при координации со стороны НБ РК реализуется проект по созданию каталога «Старопечатные издания в фондах хранилищ Карелии», в котором участвуют более 10 библиотек, архивов и музеев. В настоящее время описано уже более 500 изданий, к 2006 г. работа будет закончена.
· С 1997 г. реализуется проект «Рукописные ноты карельских авторов» по описанию фондов рукописных нот карельских авторов, хранящиеся в НБ РК, Петрозаводской государственной  консерватории, Союзе композиторов РК, Ансамбле «Кантеле» (около 2,5 тыс. документов). В 2002 г. выйдет указатель с одноименным названием, что позволит специалистам получить информацию об этой уникальной части фонда, ранее недоступной читателям.

· С 1999 г. при частичной поддержке МК РФ реализуется проект «Память Карелии», получивший высокую оценку специалистов РГБ, КНЦ РАН, ПетрГУ. Из всего фонда краеведческой литературы (около 45 тыс. экз.) отобрано около 500 книг, изданных до 1917 г., представляющих документальное наследие Республики Карелии, определены меры по их сохранению (микроформы, оцифровка, реставрация). Начато создание электронной библиотеки книг о Карелии 
и оборудуется рабочее место для оцифровки. Создается страховой фонд на редкие и ценные книги о Карелии.

· С целью привлечения внимания властей, общественности, книгоиздателей и книгораспространителей к проблемам формирования краеведческих фондов с 2001 г. ежегодно проводится республиканский конкурс «Книга года Республики Карелия», инициатором которого является НБ РК. Итоги конкурсов 2000 и 2001 гг. показали, что ухудшилось полиграфическое качество печатной продукции, и, как следствие, будет трудно обеспечить их сохранность в процессе использования, нарушаются ГОСТы по издательскому делу. Из 504 книг, поступивших 
на конкурс в 2001 г., только 51 издана в картонной обложке и имеет переплет, 134 изданы 
на газетной бумаге.
· В НБ РК совершенствуется технология работы по учету и сохранению фондов, с 1995 г. централизован учет всех видов документов и вся обработка (кроме росписи журналов), создан Центр корпоративной каталогизации, с 1997 г. централизован путь документа от получения 
до хранения в специализированном отделе организации и использования фондов, в 2002 г. проведено обследование условий хранений фонда на всех ярусах книгохранения и выявлено, что по большинству параметров они не соответствуют нормативным условиям, создана комиссия по работе с фондом и каталогами и решения вопросов списания литературы.

· Для предотвращения чрезвычайных ситуаций и отработки действий персонала НБ РК 
в чрезвычайных ситуациях проводятся учения, тренинги, разработан «План действий коллектива при чрезвычайных ситуациях», но они не могут заменить службу безопасности, которая могла бы комплексно, со всеми заинтересованными организациями решать проблемы безопасности фондов, здания, посетителей, коллектива.

· С 2001 г. весь коллектив НБ РК получает надбавку за сохранность культурных ценностей.

Решение проблем сохранения библиотечных фондов в Республике Карелия требуют комплексного подхода, межведомственной координации и кооперации на основе объединения всех видов ресурсов, в т. ч. финансовых, при общем руководстве со стороны органов власти 
и управления. Как основу при разработке мер целесообразно использовать национальную программу «Сохранение библиотечных фондов Российской Федерации» и республиканскую программу «Развитие сферы культуры в Республике Карелия на период до 2010 г.».
В числе приоритетов на ближайшие годы определены следующие:
1. Реализация Постановления Председателя Правительства РК № 124 от 27.02.98 «О мерах по обеспечению безопасности культурных ценностей в Республике Карелия» и завершение реализации проекта реконструкции книгохранилища.

2. Создание на базе НБ РК единого реставрационного центра или регионального центра 
по обеспечению сохранения библиотечных фондов с кадровым и техническим обеспечением деятельности центра.

3. Активизация деятельности по созданию территориального страхового фонда документов Республики Карелия, решение вопроса о создании параллельно с созданием страховой копии – рабочей копии документа и о приобретении модуля для перевода книг активного спроса в микроформу, на цифровой формат, на дискету, на бумажный носитель.

4. Создание в республиканских, центральных районных (городских) библиотеках централизованных библиотечных систем отделов книгохранений, служб безопасности, переплетных мастерских, их кадровое и техническое обеспечение.

5. Подготовка и повышение квалификации кадров, занимающихся профессионально сохранением фондов.

6. Разработка программ и планов мероприятий по сохранению библиотечных фондов республики.

7. Рассмотрение вопросов по сохранению библиотечных фондов муниципальными органами власти городов и районов республики на заседании Комиссии по пожарной безопасности при Председателе Правительства Республики Карелия.

8. Осуществление мероприятий по противоаварийному ремонту Национальной библиотеки РК, монтажу автоматической системы пожаротушения, системы штрих-кодирования фондов библиотеки.

9. Продолжение практики проведения республиканских смотров-конкурсов на лучшее противопожарное состояние учреждений культуры и искусства.


МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ

ПРИКАЗ

7 августа 2002 г.



г. Петрозаводск



№ 157

О плане мероприятий по сохранности библиотечных фондов 
Республики Карелия

С целью реализации Постановления Коллегии Министерства культуры Республики Карелия от 24.04.2002 г. и осуществления целенаправленных и согласованных действий по сохранению библиотечных фондов Республики Карелия

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить согласованный с Государственным комитетом Республики Карелия по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, Архивным управлением Республики Карелия и Региональным центром новых информационных технологий при Петрозаводском государственном университете План мероприятий 
по сохранению библиотечных фондов Республики Карелия на 2002–2003 годы (прилагается).

2. Национальной библиотеке Республики Карелия (директор Иванова И. Г.), Хозяйственно-эксплуатационному объединению республиканских учреждений культуры и искусства Министерства культуры Республики Карелия (директор Прохорова О. Ю.) обеспечить выполнение совместного плана мероприятий в соответствии с указанными сроками. О ходе выполнения информировать ежегодно по состоянию на 1 января и 1 июля текущего года.

3. Контроль за выполнением данного приказа возложить на заместителя министра Камирову А. Н.

Министр










Г. Т. Брун

Программы, проекты, исследования

В 2000 году Национальной библиотекой РК разработана и утверждена Министерством культуры программа «Память Карелии» как часть общероссийской программы «Память России». Программа «Память Карелии» получила положительные отзывы от Российской государственной библиотеки, от Карельского научного центра РАН. Она направлена на обеспечение сохранности документов, накопленных в библиотеках, архивах, музеях, и доведение 
их до пользователей. 

Программа «Память Карелии»
1. Содержание проблем и обоснование необходимости их решения

Культурное наследие народа – основа его самобытности и мост между прошлым, настоящим и будущим. Документальное наследие отражает разнообразие народов, их языков и культур, оно – зеркало мира и его память. Ценные документы, уникальные записи истории, науки 
и цивилизации, порой целые коллекции или архивы погибают в результате природных или порожденных человеком бедствий. Многие документы в любой момент могут разрушиться в результате износа, старения, небрежного отношения. Значительная часть мирового документального наследия теряется по естественным причинам: бумага разлагается от кислотности; пергамент, кожа, магнитные ленты разрушаются под воздействием света, температуры, влажности, пыли. Поэтому встала задача разработки программы постоянной защиты документального наследия, которая объединит усилия мировой общественности и даст возможность эффективно использовать новые технологии. В 1992 году началось осуществление новой программы ЮНЕСКО «Память мира». На ее основе разрабатываются национальные (федеральная программа «Память России») и региональные программы («Память Удмуртии» и др.).

Республика Карелия, являясь самостоятельным субъектом Российской Федерации, имеет исторические, природные, экономические, территориальные и культурные особенности. Отражением ее истории и современного состояния, ее экономики и культуры является информационный документальный массив.

В Национальной библиотеке Республики Карелия и научных библиотеках республики 
с возможной полнотой собираются и хранятся издания, отображающие важные этапы развития республики во всем ее многообразии, в ее историческом развитии от первых рукописных и печатных документов о Карелии.

Многие документы, зачастую существующие в единственном экземпляре в библиотеках Карелии и России, активно используются и могут исчезнуть из-за неблагоприятных условий хранения или несвоевременных мер по их сохранности или восстановлению.

Разработка программы «Память Карелии» как части общероссийской программы «Память России» является очень актуальной и направлена на обеспечение сохранности документов, накопленных в библиотеках, архивах, музеях Карелии, и их доведение до пользователей.

Объектами отбора документов при реализации программы являются книжные памятники мирового, федерального и регионального значения. В фонд регионального наследия планируется включить:

· описания Олонецкой губернии учеными, путешественниками, местными жителями-краеведами;

· документы на языках коренных национальностей Республики Карелия (на карельском, вепсском, частично финском языках);

· книги и газеты, изданные до 1945 года;
· миниатюрные издания; издания, уникальные в полиграфическом отношении; 

· аудиозаписи, видеозаписи, документы на нетрадиционных носителях информации. 

В 1998–1999 гг. начаты работы по описанию и переводу изданий на нетрадиционные носители.

Осуществляется исследование фондов библиотек Республики Карелия по программам «История печати Олонецкой губернии (до 1917 г.)», «Старопечатные издания в фондах хранилищ Карелии». 

Ведется работа по программам «Сводный электронный каталог краеведческой литературы», «Национальная библиография Республики Карелия», «Рукописные ноты карельских композиторов».

Продолжается работа по формированию электронного каталога на новую краеведческую литературу (с 1993 г.), осуществляется ретроспективный ввод описаний в краеведческий электронного каталога.

Созданы сводные электронные каталоги литературы на вепсском («Вепсика») и карельском («Карелика») языках, база данных редкой краеведческой книги, описан рукописный фонд библиотеки, переведена на современный русский язык рукопись «Летописец Соловецкий». Все эти базы данных представлены на сайте Национальной библиотеки.

2. Основные цели и задачи программы

Цели программы:

· сохранение документального наследия Республики Карелия как части культурного наследия народов России и мира;

· обеспечение доступа к нему на основе использования новых технологий и реализации функций книжной палаты и национального депозитарного хранилища.

Эти цели будут достигнуты путем внедрения в практику библиотек новых подходов к защите документального наследия, в т. ч. использование нетрадиционных носителей информации, широкое применение компьютерных технологий для информирования мирового сообщества 
о документальном наследии Карелии.

Основные задачи программы:

· определение критериев отбора документов для включения в программу «Память Карелии» (мировой, федеральный, региональный);

· отбор документов, представляющих собой памятники Республики Карелия;

· докомплектование фондов НБ РК краеведческими изданиями и литературой на национальных языках;

· определение форм сохранности документов (реставрация, микрофильмирование, издание CD-ROM и т. д.);

· перевод особо ценных рукописных, печатных и аудиовизуальных документов на современные носители информации;

· создание электронных банков данных о документальном наследии Республики Карелия;

· координация и кооперация библиотек (федеральных, республиканских, областных, муниципальных, зарубежных), архивов и музеев Республики Карелия в обеспечении доступа 
к документальному наследию РК;

· определение списка важнейших памятников культуры Республики Карелия для переиздания;

· обеспечение наилучших условий сохранности документов Республики Карелия.

3. Система программных мероприятий

Работу по реализации программы предполагается вести в трех направлениях:

1. Обеспечение сохранности документального наследия.

2. Библиографическое описание фонда документального наследия и предоставление информации о республике всем заинтересованным организациям, юридическим и физическим лицам.

3. Распространение созданных коллекций на электронных и других носителях в библиотеки Республики Карелия, финно-угорские и другие библиотеки России и зарубежных стран.

4. Ресурсное обеспечение программы

Для успешной реализации программы необходимо:

· внедрение автоматизированной системы распознавания текста;

· приобретение сетевого и программного обеспечения;

· приобретение современного высокоэффективного вычислительного оборудования – персональных мультимедийных компьютеров, серверов, лазерных принтеров, книжных сканеров, цифрового фотоаппарата; сетевого оборудования (сетевые карты, хабы, кабель, коннекторы 
и т. д.) и расходных материалов;

· средства оперативной связи; 

· оборудование и материалы, необходимые для реставрации оригиналов документов; 

· оборудование, обеспечивающее надлежащие условия хранения и безопасности документов;

· ресурсы для подготовки помещений (ремонт, электро- и сетевые коммуникации) и приобретения мебели;

· кадровое обеспечение – необходимы высококвалифицированные кадры в области библиотечного дела, лингвистического обеспечения, информационных технологий.

5. Ожидаемые результаты реализации программы и оценка ее эффективности

Настоящая программа обеспечивает новые подходы в защите документального наследия Республики Карелия, демократизацию доступа к нему, осведомленность мирового сообщества 
о значимости этих документов и о необходимости их сохранности, решает важнейшую социальную проблему обеспечения необходимой информацией всех граждан России, зарубежных стран о культурном и документальном наследии Карелии, интеграции Карелии в мировое 
сообщество.

Будет обеспечен свободный доступ отечественных и зарубежных пользователей к республиканской информации. 

Реализация программы обеспечит модернизацию всех крупных библиотек системы Министерства культуры РК, являющихся важнейшим элементом информационной инфраструктуры, 
с целью внедрения новых технологий хранения, распространения и использования информации.

Будут обеспечены равные возможности доступа к информации и культурному наследию населения районов Карелии, что будет означать создание единого информационного пространства республики для всех ее граждан. 

Программа позволит в максимально полной степени ввести в культурный и научный оборот все созданные информационные ресурсы. 

6. Механизм реализации, организация управления
и контроль за ходом выполнения программы, эффективности включенных 
в ее состав мероприятий

Программа рассматривается Коллегией Министерства культуры РК и выносится в Правительство РК.
Управление программой (создание вспомогательных структур, обеспечивающих эффективную реализацию проекта; организация обучения пользователей автоматизированных систем, управление финансами, контроль за исполнением, оценка эффективности программных мероприятий, отчетность) возлагается на Национальную библиотеку Республики Карелия как координатора программы.
Для каждой задачи определяются технологически обоснованные сроки выполнения, необходимые для ее реализации ресурсы и назначается ответственный за реализацию.

Приобретение вычислительной техники и сетевого оборудования будет осуществляться 
на конкурсной основе среди компьютерных фирм г. Петрозаводска.

Установка вычислительной техники, сетевого оборудования будет осуществляться специалистами ПРЦИВШ при ПетрГУ, фирм-поставщиков.

Разработка и внедрение программных комплексов будет осуществляться специалистами ПРЦИВШ при ПетрГУ.

7. Перечень мероприятий программы

1.Обеспечение сохранности документального наследия:

· разработка критериев отбора документов;

· разработка инструктивно-методических материалов по отбору документов, определению его состояния и т. п.;

· разработка документов, регламентирующих деятельность библиотек, архивов и других учреждений по отбору, сохранению и обеспечению доступа к документальному наследию РК;

· отбор документов из фондов библиотек и учреждений культуры, образования и науки Республики Карелия, требующих особых мер по сохранности или переводу на другие носители, в соответствии с критериями;

· определение физического состояния каждого документа и формы его сохранности, наиболее соответствующей главной цели программы;

· приобретение необходимого оборудования (книжный сканер-копир BookEye, цифровой фотоаппарат, мультимедиа-компьютеры, принтеры, сетевое оборудование) и расходных материалов (CD-ROM, микрофильмы, микрофиши);

· приобретение и доработка необходимого программного обеспечения для распознавания текста;

· фотографирование и сканирование особо ценных рукописных и печатных изданий, преобразование их в цифровую форму;

· издание подготовленных документов на CD-ROM и представление на Web-сайте с целью их сохранения и приближения к пользователям;

· подготовка коллекции газет и перевод их на микрофильмы и микрофиши;

· отбор аудиовизуальных изданий (грампластинки, аудиокассеты), перезапись на компакт-диски;

· отбор видеодокументов и документов на нетрадиционных носителях;

· приобретение оборудования, обеспечивающего надлежащие условия хранения и безопасности документов;

· докомплектование фонда отсутствующими краеведческими изданиями и литературой 
на национальных языках, поиск данных изданий в мировых коллекциях.

2. Библиографическое описание фонда документального наследия и предоставление информации о республике заинтересованным организациям, юридическим и физическим лицам.

· создание краеведческого электронного каталога, объединяющего совокупный фонд библиотек, архивов, музеев и других учреждений республики;

· создание библиографической модели ядра фонда документов Республики Карелия;

· создание и систематическое издание «Летописи печати Республики Карелия» как национального печатного каталога документального наследия РК и других научно-вспомо-гательных указателей литературы.

3. Распространение созданных коллекций на электронных и других носителях в библиотеки Республики Карелия, финно-угорские и другие библиотеки России и зарубежных стран.

· распространение CD-ROM, микрофильмов, микрофиш, компакт-дисков;

· приобретение мультимедиа-компьютеров с принтерами для библиотек республики – Юношеской библиотеки РК, Республиканской детской библиотеки, Республиканской библиотеки для слепых, ЦГБ гг. Петрозаводск, Беломорск, Сортавала, Кондопога, Костомукша, Олонец, Сегежа, Суоярви, Пудож, Кемь, Питкяранта, Медвежьегорск, Пудож, Лахденпохья, пос. Лоухи, Пряжа, Шуя, Шелтозеро, Калевала – с целью организации рабочих мест для работы с базами данных на CD-ROM – 23;

· распространение библиографической информации (сводный электронный каталог, 
«Летопись печати Республики Карелия») в печатном и электронном виде;

· переиздание наиболее ценных памятников культуры Карелии и их распространение.
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ОТЗЫВ

Российской государственной библиотеки

на программу Национальной библиотеки Республики Карелия
«Память Карелии»

Объявленная в 1992 г. ЮНЕСКО программа «Память мира», нацеленная на сохранение мирового документального наследия, демократизацию доступа к нему посредством использования новейших электронных технологий и расширение информации о важности и необходимости сохранения документального наследия, вызвали большой интерес в национальных библиотеках мира.

Сразу после провозглашения программы национальные библиотеки активно включились 
в ее реализацию. Большую работу по программе «Память Америки» ведет Библиотека Конгресса США. Аналогичные программы заявлены национальными библиотеками Японии, Австралии, Франции и др. С 1995 г. в Российской государственной библиотеке ведется работа 
по реализации проекта «Память России», который по своим целям и формам соответствует программе ЮНЕСКО «Память мира» и в ряду аналогичных национальных программ является ее составной частью.

Программа «Память Карелии» как часть общероссийской программы «Память России», разработанная в соответствии с рекомендациями ЮНЕСКО и использованием опыта работы по сохранению документального наследия, имеющегося к настоящему времени, направлена 
на обеспечение сохранности документов, накопленных в библиотеках, архивах, музеях Карелии, и доведение их до пользователей. В программе четко и предельно ясно сформулированы ее цели и задачи, определены критерии отбора документов, намечены система программных мероприятий и механизм реализации и контроль за ходом выполнения программы, сформулированы ожидаемые результаты реализации программы. Все это свидетельствует о серьезной проработке намерений и дает основание верить в реализацию программы.

Четко определенные основные этапы реализации программы предусматривают, наряду 
с необходимым этапом работы по отбору документов и определению их физического состояния, приобретению необходимого оборудования и программного обеспечения, издание 
CD-ROMов, создание коллекции книжных памятников, коллекций аудио- и видеодокументов. Как положительное явление следует отметить и предусмотренные мероприятия по приобретению электронного оборудования для других библиотек республики, распространение библиографической информации в печатном и электронном виде и переиздание наиболее ценных книжных памятников и их распространение.

Документ очень серьезно и детально разработан.

В качестве пожелания следует, на наш взгляд, добавить следующее:

1. Перевести на электронные носители и ввести в активный оборот рукописные памятники Карелии, хранящиеся ныне в российских и зарубежных библиотеках.

2. Усилить методическую направленность программы «Память Карелии» в целях обеспечения совместной работы национальной и других библиотек республики, а также возможным привлечением музеев, архивов, учебных заведений.

Программа «Память Карелии» является одной из первых региональных программ России. 
Ее реализация станет значительным вкладом в воссоединение и сохранение культуры России.

Мы очень рады за наших коллег в Карелии, взявшихся за решение столь важной задачи 
и желаем успехов на этом поприще.

Директор Российской государственной библиотеки


                    В. В. Федоров

Руководитель проекта «Память России»




       И. В. Морозова


Кипнис Надежда Ильинична,

заведующая отделом редких книг

Национальной библиотеки Республики Карелия

Программы Национальной библиотеки Республики Карелия

«Наследие» и «Реставрация» за десять лет

Проблема сохранения библиотечных фондов всегда ощущалась библиотечным сообществом как первостепенно важная, но с особенной остротой стала восприниматься в 80-е 
и 90-е годы прошлого столетия. Задачей сохранения для будущих поколений бесценной информации, содержащейся в старых книгах, самих этих книг, как памятников духовной и материальной культуры, была продиктована идея создания в 1992 году сектора, а затем в 1995 году – отдела редких книг в структуре Национальной библиотеки Республики Карелия. Одновременно с этим наша библиотека включилась в работу по реализации федеральной программы развития культуры и искусства России «Наследие». Осуществление программы «Наследие», 
а с 1994 года – «Реставрация» предполагало реставрацию особо ценных изданий, создание страхового фонда микрофильмов и ксерокопий книжных памятников, их перевод на другие носители. 

Визуальное обследование рукописных и печатных памятников XVII–XIX веков показало, что многие из них поражены микроорганизмами, утратили переплеты, потеряли текст из-за повышенной кислотности бумаги. Консервационными мероприятиями спасти документы не представлялось возможным. Необходимость реставрации книги определялась после консультаций со специалистами – сотрудниками Федерального центра консервации библиотечных фондов (ФЦКБФ) при Российской национальной библиотеке. Одновременно с реставрацией, в начале 90-х годов, в ФЦКБФ изготавливались ксерокопии реставрированных изданий с тем, чтобы 
у библиотеки была возможность предоставлять читателям копию документа, ограничив выдачу подлинника. В дальнейшем, с 2000 года, реставрация редких книг и их перевод на другие носители стала частью программы «Создание Республиканского центра сохранения библиотечных фондов», финансируемой за счет средств федерального и республиканского бюджета.

За десять лет (1992–2002) осуществления программ «Наследие» и «Реставрация» была произведена реставрация 90 экземпляров старопечатных книг, рукописей и наиболее ценных краеведческих изданий. Реставрационные работы включали, помимо дезинфекции 
и механической очистки, нейтрализацию кислотности, отбеливание, стабилизацию металлосодержащих пигментов и чернил, восполнение утраченных частей бумаги подлинника, склеивание разрывов, трещин и изломов. С особой осторожностью старались подходить к переплетам: в тех случаях, когда переплет был утрачен полностью или совершенно обветшал, изготавливались новые переплеты, воссоздающие облик оригинала с учетом времени издания книги; 
в тех случаях, когда это было возможно, заменялись только доски крышек, сохраняя подлинное крытье. 

За прошедшие десять лет на выполнение программ по реставрации редких книг было затрачено около 90 тысяч рублей из федерального и 430 тысяч рублей из республиканского бюджетов. 

В первую очередь реставрировались рукописи и книги XVII–XVIII вв., такие, как «Летописец Соловецкий»: Рукопись конца XVIII в., «Диоптра»: Старообрядческая рукопись XIX в., «Богослужебный сборник»: Рукопись конца XVI–XVII века, Евангелие – Тетр. – М., 1637, Ирмологий. – М., 1778 и др. Некоторые экземпляры были совершенно непригодны не только для предоставления читателям, но и для хранения. Так, привезенная из археографической экспедиции рукописная книга XVI века «Сборник служб избранным святым и праздникам» представляла собой слипшийся из-за повреждений плесневым грибом конгломерат, с перепутанными листами и сгнившим переплетом. Стараниями сотрудницы отдела редких книг Е. Кутьковой книга была идентифицирована, пагинация восстановлена, листы пронумерованы карандашом, а реставраторы Российской национальной библиотеки обеззаразили листы, стабилизировали текст, нарастили, по мере необходимости, утраченные фрагменты подлинной бумаги и воссоздали переплет, соответствующий оригинальному. 

Одновременно с реставрацией подлинников осуществлялось изготовление копий редких книг. 22 экземпляра книг были ксерокопированы, воссоздан переплет оригиналов. Это было особенно важно для книг, традиционно вызывающих большой интерес читателей. Так, «Арифметика» Л. Магницкого (Спб., 1703) часто предлагается для обзоров книг, бесед по истории книгопечатания, выставок научной литературы, поэтому наличие двух ксерокопий позволяет максимально ограничить использование оригинала. Ксерокопии представляются и на постоянно действующей выставке «Из фонда отдела редких книг», чтобы уберечь оригиналы от воздействия внешней среды.

Более дешевым и экономичным в смысле хранения способом копирования явилось микрофильмирование. По заказу Национальной библиотеки Республики Карелия Российская национальная библиотека сделала микрофильмы 194 имеющихся в нашем фонде старопечатных изданий. Сотрудниками отдела редких книг была составлена картотека лакун дореволюционных периодических изданий, выявлены недостающие номера особенно спрашиваемых журналов, таких, как «Отечественные записки», «Дело», «Исторический вестник», «Русская мысль» 
и пр. Отсутствующие в нашем фонде номера журналов также были микрофильмированы. Изготавливались и микрофиши, и микрофильмы краеведческих газет «Олонецкие губернские ведомости» и «Красная Карелия», отсутствующих в фонде библиотеки или ветхих, непригодных для использования. Всего по программам «Наследие» и «Реставрация» было изготовлено 610 микрофильмов и 100 микрофиш на сумму 104 тыс. рублей из федерального и республиканского бюджетов.  

В НБ РК ведется систематическая работа по мониторингу состояния книжных памятников 
и архива печати, картотеки и электронная база паспортов состояния документов позволяют планировать консервационные и реставрационные мероприятия по сохранности фонда. Определены типы и виды повреждений старопечатных изданий, в соответствии со степенью повреждения документов планируется очередность фазовой консервации и реставрации книг. 

В 2000 году в соответствии с республиканской программой «Память Карелии» начала формироваться электронная библиотека редких книг. Предполагается размещение в виртуальной библиотеке краеведческих изданий и ценных книг XVIII–XIX веков, не переиздававшихся в новейшее время и пользующихся большим читательским спросом. Электронные копии, наряду с микрофильмами и ксерокопиями, позволят уберечь подлинники от разрушения в процессе использования и в то же время обеспечат доступ пользователей к памятникам прошлого.

Кипнис Надежда Ильинична


Материалы к исследованию

«Старопечатные издания в фондах хранилищ Карелии»

Старопечатные издания хранятся в Республике Карелия в фондах нескольких учреждений: Карельского государственного краеведческого музея, Национальной библиотеки РК, Государственного историко-архитектурного и этнографического музея-заповедника «Кижи», Музейно-образовательного Центра Северного Приладожья, Валаамского научно-исследовательского церковно-археологического и природного музея-заповедника, Национального архива РК, Научной библиотеки Петрозаводского государственного университета, Музея изобразительных искусств РК, муниципальных музеев и библиотек и др.

Отсутствие сводного каталога этих изданий значительно затрудняет работу исследователей – филологов и историков. Зачастую даже хранители фондов не знают точно, что это за издания, т. к. за долгие годы многие экземпляры утратили титульные листы, обложки, переплеты, и только специалист может идентифицировать издание. Далеко не во всех учреждениях есть специалисты, способные квалифицированно идентифицировать и научно описать эти книжные памятники.

В 1991 году была сделана попытка организовать учет редких книг, хранящихся в фондах музеев и библиотек республики. Были составлены картотеки редких и ценных изданий в Карельском государственном краеведческом музее, Валаамском научно-исследовательском церковно-археологическом и природном музее-заповеднике, библиотеках системы Министерства культуры республики. Все эти картотеки легли в основу будущего каталога.

В 1996 году в Национальной библиотеке РК была разработана программа исследования «Старопечатные издания в фондах хранилищ Карелии».

Цель исследования – максимально полный учет старопечатных изданий в фондах хранилищ разных ведомств республики, объединение усилий специалистов различных ведомств 
для научного библиографического описания этих изданий, введение в культурный оборот информации о старопечатных книгах, хранящихся в республике, как аккумуляторах и хранителях исторической памяти народа.

Задачи исследования:

1. Научное описание старопечатных изданий, хранящихся в музеях, библиотеках, архивах республики.

2. Создание базы данных старопечатных изданий, обеспечение доступа пользователей к этому информационному массиву.

3. Обеспечение сохранности старопечатных изданий. 

Создание сводного каталога требовало работы в двух направлениях:

1. Организационное – привлечение к работе библиотекарей и хранителей фондов различных учреждений, выявление старопечатных изданий, определение форм взаимоотношений с различными учреждениями в этой работе, определение круга специалистов по описанию старопечатных изданий, инициирование работы по описанию книжных фондов в музеях и архивах, где они традиционно не воспринимаются как особенно значимые.

2. Научное – научное описание старопечатных книг из фондов НБ РК и муниципальных библиотек, помощь и консультации в описании изданий специалистам других хранилищ, сверка полученных записей, определение общих форматов описания.

Исследование было рассчитано на 10 лет – 1996–2006 годы.

В течение 1996–2003 годов в организационном плане:

1. Была достигнута договоренность с Национальным архивом РК, музеями изобразительных искусств и Валаамским научно-исследовательским церковно-архео-логическим и природным музеем-заповедником, Научной библиотекой Карельского государственного педагогического университета об описании старопечатных изданий специалистами НБ РК.

2. Заключен договор с Государственным историко-архитектурным и этнографическим музеем-заповедником «Кижи» об использовании научной информации о старопечатных изданиях, согласно которому музей обязался описать старопечатные издания из своих фондов и предоставить записи НБ РК к концу 2001 года.

3. Проведены консультации с сотрудниками Научной библиотеки ПетрГУ о совместной работе по описанию старопечатных изданий.

4. Разосланы методические письма в центральные библиотеки ЦБС республики
с просьбой собрать сведения о муниципальных музеях и библиотеках, хранящих старопечатные издания.

В научном плане:

1. Описаны старопечатные издания в НБ РК, создана электронная база и картотека старопечатных изданий.

2. Описаны старопечатные издания в Научной библиотеке ПетрГУ, создается электронная база, картотека ПетрГУ сверена с базой данных НБ РК.

3. Специалистами НБ РК описаны издания в Национальном архиве РК, Валаамском научно-исследовательском церковно-археологическом и природном музее-заповеднике, Музейно-образовательном Центре Северного Приладожья, Научной
библиотеке Карельского государственного педагогического университета, Музее
изобразительных искусств РК, краеведческих музеях Олонецкого, Беломорского, Кемского, Пудожского районов.

4. Специалистами музея «Кижи» закончено описание старопечатных изданий
из фондов музея, создается электронная база данных.

Описания изданий составляются согласно «Правилам составления библиографического описания старопечатных изданий» (М., 1989), с учетом методических рекомендаций издания «Книговедческое аннотирование и систематизация книжных памятников» (М., 1998).

Электронная база ведется в АИБС Mark. Информация об изданиях каждого хранилища содержится в отдельном файле. Каждое описание включает, помимо общепринятых полей, поле «ключевые слова», подробно раскрывающее содержание книги, поля персон и географических названий, сиглы хранения, принятые в каждом хранилище. В 2003 году описания изданий гражданского шрифта, хранящихся в НБ РК, отконвертированы в АИБС «Фолиант» и размещены
в электронном каталоге библиотеки, доступном через Internet. В дальнейшем предполагается разместить на сайте НБ РК информацию обо всех старопечатных изданиях, находящихся
в хранилищах Карелии.

По договоренности между всеми организациями-фондодержателями, каталог будет сводным, содержащим имена составителей описаний, правила пользования старопечатными изданиями в различных организациях. Уже сейчас, используя базы данных описанных сотрудниками НБ РК хранилищ, (в общей сложности свыше 600 описаний), отдел редких книг не только сообщает читателям информацию о месте нахождения интересующих их изданий, но и выполняет тематические заявки. Базы данных позволяют также сообщать информацию для сводных каталогов книжных памятников, подготавливаемых библиотеками федерального уровня.
Информация о старопечатных изданиях в хранилищах республики не только облегчает доступ к ним пользователей, но и является мерой по их сохранности и в дальнейшем юридической защите.

В ряде хранилищ старопечатные книги не были приняты даже на временный учет, отсутствие сведений о специфических особенностях экземпляра не позволяло идентифицировать его принадлежность именно данному хранилищу в случае возможной утраты (возможного хищения). Полностью исключена из культурного оборота ценная информация, содержащаяся в записях на книгах – дарственных, владельческих, читательских, вкладных и пр. Часто написанные скорописью, эти надписи непонятны для современного читателя, необходим специалист для их расшифровки. Между тем, отсутствие документальной информации о бытовании печатной книги в Карелии в XVI–XIX веках поддерживает предрассудок, что Карелия была территорией со сплошной малой грамотностью.

Владельческие записи свидетельствуют о широком бытовании печатной книги на Русском Севере, причем не только в церквях, монастырях и домах духовенства, но и в крестьянских семьях. Упоминаются семьи, в которых книги береглись не одним поколением, например, запись 1800 года: «Книга сия куплена дедушками нашими неизвестно когда». Записи о покупке книг дают представление о наиболее типичных местах их приобретения: «с аукциона 1823 года», «В Синодальной лавке 1808 г.», «У Глазунова 1801 года», «В Москве на Печатном дворе 1721 года». Владельческие и вкладные записи содержат неоценимый краеведческий материал для исследователей о биографиях собирателей Олонецкой губернии, о деятельности Олонецкого губернского церковно-исторического музея, Общества изучения Олонецкой губернии, до сих пор мало изученных. 

В 1999 году на сайте библиотеки была опубликована в современной орфографии принадлежащая отделу редких книг рукопись «Соловецкий Летописец» – список второй половины XVIII века. Текст «Соловецкого Летописца» не переиздавался со второй половины XIX века, наш список имеет ряд существенных отличий от опубликованных в первой половине XIX века. Ценный исторический материал, содержащийся в «Летописце», послужил причиной публикации памятника на сайте. В целях более полного ознакомления читателей со списками «Летописца» текст сопровождается фрагментами из публикации А. К. Бороздина 1790 года, 
не вошедшими в наш список. За 5 месяцев 2001 года к «Летописцу» обратилось 36 пользователей из разных стран мира, оригинал не выдается читателям, им предлагается электронный вариант рукописи. Такой способ достижения гармонии между сохранностью
и доступностью памятника, разумеется, не может быть широко распространен, т. к. требует огромных трудовых затрат, но в данном случае был применен ввиду особой исторической ценности источника.

В соответствии с программой «Память Карелии» предполагается размещение в виртуальной библиотеке еще ряда краеведческих изданий XIX века и редких книг, не переиздававшихся в новейшее время и пользующихся большим читательским спросом.

На 2004 год планируется работа по уточнению описаний изданий, хранящихся в муниципальных музеях, и размещению информации о них в электронном виде. 


Миронова Людмила Алексеевна,

ведущий библиотекарь отдела

организации и использования фондов

Национальной библиотеки Республики Карелия

Мониторинг среды хранения в отделе организации и использования фондов 
Национальной библиотеки Республики Карелия

Сохранность фонда – многоаспектное направление в деятельности библиотеки. Защитить документы от вредных воздействий воздушной среды, приблизить микроклимат помещений 
к допустимым нормативам – одна из непростых задач в деле сохранения документного наследия.

На сотрудников отдела организации и использования фондов возложена задача по защите документов, объем которых превышает 1,5 миллиона экземпляров. В 2002 году в отделе появилась возможность наблюдать температурно-влажностный режим с помощью электронных приборов «ТКА-ТВ», которые библиотека приобрела на средства, выделенные Министерством культуры Российской Федерации в рамках Национальной программы сохранения библиотечных фондов (подпрограмма 1 «Консервация библиотечных фондов»). 

Важность подобных наблюдений очевидна, так как превентивные (предупреждающие) меры в деле сохранности фонда выступают на главные позиции и являются приоритетными. Понимая важность этого вида работы, сотрудники отдела сразу же приступили к организации процесса мониторинга и к разработке технологии учета ожидаемых данных по исследованию микроклимата воздушной среды.

Необходимо отметить, что данный вид работы пришлось осваивать впервые. В становлении процесса помогли знания, полученные на республиканских тренинг-семинарах по сохранности фондов, проходивших в Национальной библиотеке в 2002 и 2003 гг. с участием представителей из федеральных библиотек (РГБ, РНБ, ГПИБ). Дополнительный объем информации был почерпнут и во время рабочих консультаций со специалистами из федеральных библиотек Москвы и Санкт-Петербурга, полученных как в период прохождения всероссийских обучающих семинаров и мастер-классов в Федеральном центре консервации библиотечных фондов при РНБ (г. Санкт-Петербург), так и в текущей работе.  

Помещения отдела организации и использования фондов размещены на трех ярусах хранения и по площади составляют значительную часть здания библиотеки. Поэтому начальный этап работы состоял в том, чтобы определить местонахождение точек замера с учетом определенных требований, составить условные планы размещения проходов и стеллажей по каждому ярусу и обозначить на плане расположение каждой точки. Далее стояла задача разработать форму учета данных в виде таблицы, которые требуют ежедневной фиксации.

По завершению подготовительного этапа сотрудники отдела приступили к ежедневному сбору данных. На этом этапе на каждом ярусе был определен круг лиц, ответственных за исполнение. Замеры температуры и влажности производятся ежедневно в одно и то же время суток, как правило, в 10 часов утра (в редких случаях в силу объективных причин это требование нарушается).

Первыми приступили к мониторингу режимов хранения сотрудники 3-го яруса. Дата начала исследований – 16 сентября 2002 года. Несколько позднее технологию мониторинга начали вводить в практику работы сотрудники 2-го яруса. Дата начала данной работы – 9 октября 2002 года. В конце года – 23 декабря начался сбор данных по замерам температуры и влажности на 1-м ярусе. Таким образом, процесс изучения состояния микроклимата в помещениях основного хранения установился как постоянный. К моменту написания этой статьи получены данные наблюдений за полный годовой цикл на 2-м и 3-м ярусах. Приближаются к полному годовому циклу данные наблюдений на 1-м ярусе.

При проведении анализа данных необходимо опираться на требования действующего ГОСТа 7.50–2002 «Консервация документов. Основные требования», который устанавливает следующие показатели температуры и влажности:

– температура помещения, где хранятся фонды, должна составлять 18°С ± 2°С;
– влажность – 50% ± 5%.

Как показывает существующая практика, в большинстве случаев соответствие требованиям ГОСТа бывает затруднительным, поэтому допускается диапазон температуры от +15°С 
до +24°С, а диапазон влажности – от 30% до 60%. За нижними и верхними пределами данных норм появляются риски при хранении документов.

На основе цифровых данных наблюдений за температурой и влажностью в течение года был получен достаточный объем информации для обработки и анализа наблюдений, которые, в свою очередь, дали возможность сделать некоторые выводы.

Анализ наблюдений

Помещение 3-го яруса

Начало замеров температуры и влажности на 3-м ярусе почти совпало со временем начала отопительного сезона, который в 2002 году начался 25 сентября. Необходимо подчеркнуть важность фиксации данной даты поскольку, забегая вперед, следует отметить, что отопительный сезон значительно влияет на состояние влажности воздуха. Именно в течение времени, когда работает отопительная система, в помещении 3-го яруса наблюдается самый сухой воздух.

Следует заметить, что подробному анализу подверглись данные по влажности и только 
о ней пойдет речь ниже, поскольку показатель температуры на протяжении всего года на всех ярусах находился в пределах допустимых норм. Лишь в двух точках замера из шести он держался на 1–1,5° ниже нормы в течение первых двух недель января, когда показатель температуры наружного воздуха был критически низким. Примерно такая же картина была и на 2-м ярусе.

Первые отметки по замерам влажности на 3-м ярусе составили примерно 38–40%, затем постепенно за полтора месяца показатель приблизился к 30-процентной отметке, еще допустимой в диапазоне влажности. К 25 октября в некоторых точках в отдельные дни влажность перешла 30-ти процентный показатель в сторону снижения.

Самые низкие показатели по влажности появились, начиная со второй половины января 
и продолжались по первую половину марта включительно. В это период показатель по влажности находился в среднем на уровне 21–23%.

Низкая влажность, когда показатель был ниже 30% (отметка находилась на уровне
25% ± 4%), началась с декабря месяца и не превышала 30-процентный показатель до середины мая. С середины мая впервые появился 30-процентный показатель влажности, который постепенно начал расти.

С начала июля установился показатель влажности в пределах 40%, что можно считать приближенным к норме. Самый влажный воздух пришелся на июль, август и сентябрь, когда отметка по влажности держалась все время выше 40%.

Очевидно, что на показатель влажности в помещении влияет отопительный сезон и состояние температуры и влажности наружного воздуха.

Как свидетельствуют данные, резких колебаний влажности воздуха, превышающих 
5-процентный барьер, не присутствовало.

Помещение 2-го яруса 

Начало замеров – 9 октября 2002 года. Годовой цикл мониторинга осуществлен, пошел второй год по сбору данных температуры и влажности и изучению состояния микроклимата 
в данном помещении. В октябре месяце 2002 года, когда сотрудники яруса начали делать замеры, показатели влажности имели в среднем цифровые значения в пределах 35–36%.

Только в начале декабря показатель влажности в отдельных точках 2-го яруса снизился 
до отметки ниже 30%. Лишь к концу декабря во всех точках замера установился показатель влажности ниже 30% и составил приблизительно 25%.

Самые низкие показатели влажности начались в первой декаде января (в среднем 
22–24%) и продолжались до начала апреля. В апреле начался незначительный и постепенный рост показателя влажности, который к середине мая достиг 30-процентного уровня, и в последующие дни мая началось незначительное превышение 30-процентного показателя влажности.

40-процентного уровня (близкого к нормативу) влажность достигла к началу июля.

В сентябре влажность достигла пиковых отметок и в отдельные дни в некоторых точках достигала значений 56–57%. Это оказались те точки замера, где находятся краеведческий фонд и фонд книжной палаты.

Высокие показатели влажности держались до середины октября (отопительный сезон начался в 2003 году с 7 октября). С середины октября началось незначительное снижение. К началу декабря показатель влажности держался на уровне 35–36%.

Резких колебаний влажности не наблюдалось. Температурный режим находился в пределах допустимой нормы.

Сравнительный анализ данных состояния микроклимата на 2-м и 3-м ярусах

1.  Так как верхний предел влажности на 2-м ярусе выше, чем на 3-м, то период, когда влажность опускается ниже допустимой нормы, в этом помещении наступает позднее. Следовательно, на 3-м ярусе самый продолжительный период критически низких показаний влажности.

2.  Как следует из анализа состояния микроклимата на 2-м ярусе, данное помещение наиболее приближено к нормативным показателям ГОСТа 7.50–2002. Отсюда следует, что размещение на 2-м ярусе краеведческого фонда и фонда книжной палаты как наиболее ценной части фонда библиотеки определено правильно и, в принципе, оправдано с точки зрения условий хранения.

Помещение 1-го яруса 

Начало замеров в данном помещении сотрудники начали осуществлять с 23 декабря 2002 года. Приближается завершение годового цикла в сборе данных и изучении состояния температурно-влажностного режима на 1-м ярусе.

Показатели влажности на начало замеров (последняя декада декабря) составили в среднем 32–33%, что можно считать допустимым нижним пределом влажности.

В январе, когда 3-й и 2-й ярус дают самые низкие показатели по влажности, на 1-м ярусе лишь в отдельные дни в некоторых точках показатель опускался ниже 30% и в среднем составлял 28%. Аналогичное явление наблюдалось и в первой половине февраля, а затем показатель влажности стабильно превысил 30-процентный рубеж и до конца февраля составлял приблизительно 33–34%.

Тем самым, самый «сухой» период в помещении 1-го яруса пришелся на январь месяц 
и первую половину февраля и составил по продолжительности не более 40 дней.

В марте средний показатель влажности равнялся 33–34%. В апреле и первой половине мая имелась тенденция постепенного роста влажности в помещении 1-го яруса, которая к середине мая достигла 40-процентной отметки, что оказалось приближенным к нормативу действующего стандарта.

В июне наблюдалось преимущественно превышение предела 40-процентной влажности 
с колебаниями в течение месяца от 41% до 49%. В июле оказался превышенным 
50-процентный барьер влажности, а в отдельные дни даже 60-процентный. 60-процентный барьер в пределах колебаний от 63% до 69% наблюдался с третьей декады июля и до середины августа. 4 июля в трех точках замера был превышен 70-процентный показатель влажности.

Во второй половине августа и сентябре средние показатели влажности составили 55–56%. Такое же состояние воздушной среды наблюдалось и в октябре.

Сравнительный анализ данных по замерам температуры и влажности в помещениях основного книгохранения

Если на 2-м и 3-м ярусе имеет место низкая влажность (причем степень низкой влажности на 3-м ярусе больше), то на 1-м ярусе наблюдается обратная тенденция. В зимний период влажность воздуха находится в допустимых пределах, а в летние месяцы (период июль – первая половина августа, что составляет приблизительно 40–45 дней) показатель влажности превышает допустимый норматив в верхнем пределе.

Следовательно, в данной период времени требуется повышенное внимание сотрудников 
к физическому состоянию фонда, тем более, что по составу (журналы, газеты) фонд подвержен большему риску, чем книги, так как качество газетной бумаги ниже, чем качество бумаги, на которой печатаются книги.

Вывод

Как показали результаты мониторинга первого годового цикла наблюдений, состояние (микроклимат) воздушной среды каждого яруса имеет свои особенности и отличия. Следовательно, подходы к улучшению микроклимата обследуемых помещений должны быть различными.

Если на 2-м и 3-м ярусе потребуются дополнительные усилия по увлажнению воздуха (проветривание, использование увлажнителей и др.), то на 1-м ярусе вырисовывается необходимость в использовании осушителей в летний период, чтобы уменьшить риск для изданий, наиболее чувствительных к влажной среде.

В настоящее время в отдел поступили увлажнители воздуха, приобретенные на средства Министерства культуры РФ в рамках вышеназванной Национальной программы сохранения библиотечных фондов. Следующий этап работы по изучению режимов хранения – наблюдение показаний температуры и влажности воздуха, регулируемых с помощью данных приборов. 

Полученная нами информация и анализ наблюдений позволяют наметить подходы и определить способы улучшения температурно-влажностного режима в помещениях основного хранения, но это, вероятно, тема следующей публикации.
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График динамики влажности за период в течение годового цикла (с 25 сентября 2002 г. по 5 декабря 2003 г.) в отделе организации и использования фондов НБ РК
Ковалевская Анастасия Ивановна,

библиотекарь отдела редких книг

Национальной библиотеки Республики Карелия

Мониторинг среды хранения в отделе редких книг

Национальной библиотеки Республики Карелия за 2002–2003 гг.

Воздействие таких факторов, как температура и влажность, может вызвать или стимулировать реакции разрушения в документе. Химический, механический и биологический характер этих реакций различается в зависимости от материальной основы документа. 

Идеального температурно-влажностного режима для всех типов библиотечных материалов не существует. Потому можно лишь рекомендовать показатели и уровни, при которых замедляются или уменьшаются те или иные изменения. Оптимальным уровнем для помещения, 
в котором хранятся документы из различных материалов, является уровень влажности – 
50% ± 5% и температуры – 18° ± 2°С. 

Режим хранения во всех помещениях, где хранятся документы, необходимо регулярно контролировать и записывать показания с помощью надежных термо- и гигрографических и электронных записывающих приборов. Регулярная проверка очень важна, т. к. она позволяет: 1) документально фиксировать показатели состояния окружающей среды, 2) обосновывать требования об установке измерительных приборов, 3) устанавливать, когда контрольно-измерительное оборудование действует нормально и поддерживает надлежащий режим хранения.

В НБ РК мониторинг режима хранения в отделе редких книг (ОРК) ведется с 2002 г. 
Для измерения уровня температуры и влажности используется термогигрометр «ТКА-ТВ», произведенный в Санкт-Петербурге.

В ОРК в 2002 г. было установлено следущее: температура воздуха и влажность в помещении отдела колебались в зависимости от времени года и состояния внешней среды (погодных условий). Таким образом, были выявлены следующие показания: 

	
	Влажность (%)
	Температура (°С)

	Зима (январь–февраль)
	18–25,5
	13–18

	Весна (март–май)
	21–30,9
	21,1–24

	Лето:

июнь

июль

август
	31,3–44,5

50–70

49–52
	20,8–22

22–24

21–23

	Осень (сентябрь–ноябрь)
	44–50
	15–18

	Зима (декабрь)
	26,6–34
	17,5–19


Устанавливая уровень влажности и температуры, всегда приходится идти на компромисс, т. к. в помещении, где хранится фонд отдела редких книг, размещены читальный зал и рабочие места сотрудников, а, как известно, режим, комфортный для людей, не всегда благоприятен для хранения документов.

Сотрудникам отдела, устанавливая температурно-влажностный уровень хранения, приходилось руководствоваться следующими факторами:

· характер фондов;

· местные климатические условия;

· доступные средства контроля режима хранения.

Документы, хранящиеся в ОРК, различаются и по своим физическим параметрам, и по степени сохранности, и по продолжительности «жизни». Следовательно, необходимо найти оптимальный уровень хранения, пригодный для всех документов.

Карелия – регион с неустойчивым климатом (большая амплитуда колебания температуры и влажности). Подобный климат создает еще большее количество проблем для сохранности, чем сухой или влажный. Летом уровень влажности в отделе обычно соответствует норме или даже может превышать ее, что наглядно продемонстрировала приведенная выше таблица. 
Но зимой, когда работает система центрального отопления, воздух в помещении становиться более сухим, а если имеются неполадки в системе отопления, то есть угроза колебания влажностно-температурного уровня, что неизбежно приводит к повреждению документов, в том числе и биологическому. 

Чтобы урегулировать уровень влажности в отделе редких книг, был приобретен увлажнитель (Модель AIR-O-SWISS 1355, фирма «PLASTION AG», Швейцария). Измерения в отделе проводились дважды в день: утром, до включения увлажнителя, и вечером. Таким образом, удалось установить влияние работы увлажнителя на воздушную среду помещения отдела.

Обратимся к показаниям термогигрометра в 2003 г., когда стали использовать увлажнитель.




	
	Влажность (%)
	Температура (°С)

	Зима (январь–февраль)
	20,9–30,7
	12–20,6

	Весна:

март

апрель

май
	26–30,5

31,5–36,8

34,6–46,6
	19,5–21

19,5–21

20,6–21,9

	Лето:

июнь

август
	37,9–52,9

43,9–56,8
	17,2–21,9

21,9–26,4

	Осень:

сентябрь

октябрь

ноябрь
	51,8–57,9

58,5–47, 3–43, 7–38–35

30,5–40,2
	16,8–17,8

17,6–21,4

17,9–20,6


Как видно из таблицы, уровень влажности колеблется, но резких перепадов не наблюдается. Очень низкий уровень влажности был лишь в январе, когда внешняя температура была 
–30–40°С, остальное время удавалось поддерживать относительно стабильный уровень влажности в помещении ОРК. Для понижения температуры был также отключен один из радиаторов центрального отопления, что позволило избежать излишней сухости воздуха в отделе, а это довольно сложно в помещении с полой системой вентиляции.

Надо также заметить, что увлажнитель используется лишь тогда, когда уровень влажности не превышает 40%. Аппарат позволяет поддерживать уровень влажности на прежних показателях или увеличивает на 5%, что допустимо. Соответственно, когда уровень влажности 45–50%, необходимость в увлажнителе отпадает.

Как уже было замечено ранее, температурно-влажностный режим в помещении отдела редких книг зависит во многом от внешних погодных условий, поэтому возникает вопрос с проветриванием помещения. Когда уровень относительной влажности внешней среды выше, чем 
в помещении, а уровень влажности в отделе ниже нормы, имеет смысл открыть окна и проветрить хранилище. Тем более, что застоявшийся воздух способствует биологическому заражению документов. Но если относительная влажность на улице низкая, окна открывать нельзя, т. к. это может понизить уровень влажности и в помещении. В связи с подобными климатическими особенностями сотрудники отдела редких книг  внимательно следят за показаниями термогигрометра и сводками погоды, чтобы принять грамотное решение. Еще раз хочется подчеркнуть, что обеспечить идеальные условия хранения крайне сложно и из-за архитектурных особенностей здания, и из-за плохой работы системы вентиляции, и из-за необходимости размещать в одном помещении и фонд, и рабочие места сотрудников. В каждом индивидуальном случае хранитель должен находить оптимальное решение, часто идя на компромисс.  

Мониторинг режима хранения в отделе редких книг будет продолжаться. В дальнейшем планируется проводить подобный мониторинг в отделе национальной и краеведческой литературы, музыкально-нотном и центре информационно-библиотечной поддержки здравоохранения и подсобных фондах НБ РК. 

Штурмина Ольга Петровна,

заведующая отделом музыкально-нотной литературы

Национальной библиотеки Республики Карелия

Национальное музыкальное наследие. Проблемы сохранения 
и организации доступа
Национальная музыкальная культура Карелии является уникальной частью самобытной карельской культуры. Лучшие образцы народного музыкального творчества Карелии входят 
в «золотой фонд» мирового музыкального фольклора. Творчество выдающихся карельских композиторов Г. Синисало, К. Раутио, Р. Пергамента, А. Голланда занимает значительное место в истории финно-угорской и российской музыки. Некоторые из них получили международное признание и известны далеко за пределами России.

Деятельность отдела музыкально-нотной литературы Национальной библиотеки РК в области национального музыкального наследия направлена, в первую очередь, на обеспечение его сохранности и безопасности. Составляющие этой деятельности: сбор сведений о местонахождении документов, определение их физического состояния и содержательной ценности, библиографирование документов (создание библиографической информации и предоставления этой информации в пользование), создание условий физического сохранения документов 
и обеспечение доступа пользователей к ним. 

Уникальными видами документов музыкальной культуры Карелии являются рукописные ноты1 и звукозаписи на старых носителях. Они в первую очередь являются объектами исследования и сохранения. На данное время отдел музыкально-нотной литературы работает 
над двумя проектами. Работа над проектом сводного указателя «Рукописные ноты карельских композиторов и музыкантов» подходит к завершению. С 2002 года начата работа по сбору материала для сводного указателя «Звукозаписи музыки Карелии» (второй проект).

Проект сводного указателя «Рукописные ноты карельских композиторов и музыкантов» – первая печатная нотография рукописных нот Карелии. В него вошли сведения о нотных рукописях, хранящихся в библиотеках г. Петрозаводска: Национальной библиотеке РК, библиотеке Государственного ансамбля песни и танца Карелии «Кантеле», библиотеке Карельского центра народного творчества, библиотеке Петрозаводской государственной консерватории, а также 
в Союзе композиторов РК. 

Работа по сбору информации велась с 1997 по 1999 гг. В данное время идет работа 
по окончательной редакции оригинал-макета указателя. Издание сводного указателя «Рукописные ноты карельских композиторов и музыкантов» запланировано на 2004 год. Исходным материалом для создания данного библиографического пособия послужили оригинальные сочинения композиторов и авторские обработки карельского, финского и русского фольклора. Переложения, инструментовки, аранжировки авторских сочинений не учитывались. Объем указателя – 2384 библиографических записей. Ноты из Карельского центра народного творчества2 и Петрозаводской государственной консерватории описаны сотрудниками библиотек этих учреждений. Основная часть указателя дополняется тремя вспомогательными: именным (указатель авторов слов), указателем названий вокальных произведений и систематическим указателем.

Создатели сводного указателя стремились представить более полно весь музыкальный материал, написанный в Карелии и о Карелии, начиная с 20-х годов XX века как профессиональными композиторами, так и самодеятельными авторами. Большую часть указателя занимают описания произведений классиков карельской музыки: Г. Синисало, А. Голланда, Р. Пергамента, Л. Вишкарева и др. Самодеятельные композиторы иногда представлены 
2–3 произведениями или обработками. О некоторых из авторов почти ничего неизвестно,
но так или иначе они внесли свой вклад в сохранение национального музыкального наследия, развитие музыкальной культуры республики.

Издание предназначается музыковедам, музыкантам-исполнителям, студентам музыкальных учебных заведений, всем, кто интересуется карельским и финским музыкальным фольклором, историей карельской музыки.

В 1998 г. разработано Положение о рукописных нотных изданиях Национальной библиотеки РК. Согласно Положению, хранение рукописных нот осуществляется в отдельных папках 
на отдельных стеллажах. Для обеспечения сохранности документов формируется страховой фонд ксерокопий. На дом читателям выдаются только копии таких изданий. Отдельно ведется каталог рукописных нот.

В 2003 году началась фазовая консервация рукописных нот. Ноты после предварительной обработки помещаются в микроклиматические контейнеры – это, как правило, бесклеевые коробки или папки, в которых поддерживается особый микроклимат, свойственный тому или иному документу. Эта работа продолжится в 2004 году уже в рамках деятельности Центра обеспечения сохранения фондов НБ РК и библиотек РК.

С 2002 года ведется работа по изучению национального фонда звукозаписей музыки Карелии и созданию сводного указателя «Звукозаписи музыки Карелии». Выявлены фондодержатели (Национальная библиотека РК, Союз композиторов РК, Петрозаводская государственная консерватория, Государственная телерадиокомпания «Карелия»), определена содержательная ценность и физическое состояние документов, сделано библиографическое описание документов из фонда Союза композиторов РК, начата работа по библиографированию фонда Петрозаводской государственной консерватории.

Фонодокументы (звукозаписи) представлены на носителях, устаревших морально и физически: магнитофонных бобинах, грампластинках, аудиокассетах и, как правило, имеются 
в единственном экземпляре.

Ценнейшие коллекции звукозаписей национального музыкального фольклора и произведений карельских композиторов в исполнении национальных коллективов записаны на очень уязвимых (непрочных) носителях – магнитофонных бобинах, физический срок жизни которых практически истек (в обычных условиях срок пользования магнитофонной пленкой не превышает 20–25 лет). Магнитная пленка разрушается под воздействием света, температуры, влажности, пыли и т. д., находится в аварийном состоянии, рассыпается, некоторые записи уже восстановить невозможно.

Грампластинки также имеют высокий процент изношенности по причине интенсивного использования в течение нескольких десятков лет, их физическое состояние на данный момент не соответствует нормам, предъявляемым к данному виду носителей. Условия правильного хранения грампластинок достаточно жесткие. Грамзаписи требуют особенной защиты от пыли, очистка поверхности диска довольно сложна и трудоемка.

В результате появления новых технологий звукозаписи, усовершенствованных носителей звуковой информации (CD, CD-ROM, DVD), звуковоспроизводящей аппаратуры возникает проблема доступа к информации, записанной на виниловых дисках и магнитофонных бобинах. Подобного рода звуковые носители морально устарели.

Решение проблемы физического сохранения звуковой информации, зафиксированной 
на старых носителях, и обеспечения доступа к этой информации на основе новых информационных технологий – перевода в цифровой формат – является одной из главных 
задач в обеспечении сохранности фонда фонодокументов Национальной библиотекии. 

На 2004 года запланирован ряд мероприятий, направленных на выполнение этой задачи:

· оцифровка (перевод на CD-ROM) лучших образцов народной и профессиональной карельской музыки;

· оцифровка (перевод на CD-ROM) грамзаписей собраний сочинений русских 
и зарубежных композиторов; 
· разработка программы «Медиатека». 

Ларина Ольга Александровна,
ведущий методист отдела прогнозирования

и развития библиотечного дела
Национальной библиотеки Республики Карелия,

Мятухина Марина Алексеевна,

библиотекарь отдела информатизации
Национальной библиотеки Республики Карелия

Электронная библиотека

Сохранить интеллектуальное содержание документа можно путем его переноса на другой, более прочный и долговечный носитель. Такую процедуру переноса содержания принято называть переформатированием. Сегодня тенденции в области сохранения и безопасности библиотечных фондов невозможно представить без использования новых информационных технологий. Одним из методов перевода содержания документов, использующих такие нововведения, является оцифровка. Оцифровка – это способ получения и хранения документов средствами компьютерных технологий. Оцифрованные копии могут храниться на CD-ROM, а также в электронных базах данных и электронных библиотеках. Чтобы избежать разночтений, будем понимать под электронной библиотекой коллекцию виртуальных (оцифрованных) копий редких и ценных изданий, доступ к которым возможен посредством телекоммуникационных технологий (Интернет). 

Библиотечные и архивные документы переводятся в цифровой формат по ряду причин:

· для сохранения интеллектуального содержания;

· для уменьшения и замедления износа и старения оригинала документа;

· для обеспечения доступа широкому кругу пользователей посредством телекоммуникационных технологий;

· для получения в целях безопасности дублирующих копий отдельных документов, так как оригиналы могут быть повреждены, украдены или уничтожены.

При разработке программ по созданию виртуальных библиотек и отборе документов 
для перевода в цифровой формат библиотекарям рекомендуется ставить следующие вопросы:

1. Является ли документ или собрание редким или уникальным?

2. Имеются ли другие экземпляры данного документа в этой библиотеке или в другом 
учреждении?

3. Нуждается ли документ в предварительной обработке (например, в том случае, когда бумага ломкая или избыточно кислотная)?

4. Насколько часто документ используется или будет использоваться?

5. Есть ли необходимость сохранять оригинал?

6. Был ли данный документ переформатирован ранее?

Перевод редких и ценных изданий в цифровой формат имеет ряд преимуществ и недостатков перед другими методами переформатирования (копирование, микрофильмирование).

	Преимущества
	Недостатки

	Оцифровка обеспечивает быстрый доступ к документу большому числу пользователей во всем мире одновременно.
	Оцифровка требует применения дорогостоящих технологий.

	Изображения могут быть восстановлены 
и увеличены с помощью компьютера.
	Цифровое изображение не может считаться 
легальным заменителем оригинала.

	Пользователи получают копии высокого качества.
	Отсутствуют стандарты и нормативы на многие процессы оцифровки.

	Автоматизированные средства поиска 
облегчают получение необходимой информации.
	Цифровое хранение пока не признано как альтернатива архивному хранению.

	Оцифровка позволяет получать изображения, которые могут многократно копироваться без изменения качества.
	Чем выше качество изображения, тем выше затраты времени на получение и хранение цифровых копий.

	Цифровые изображения не подвержены изменению в процессе использования.
	Воспроизведение цветных изображений достаточно дорого.


В 1999 году на сайте Национальной библиотеки РК (http://library.karelia.ru) в современной орфографии была опубликована рукопись «Соловецкий Летописец» (список второй половины XVIII века). Ценный исторический материал, содержащийся в «Летописце», послужил причиной публикации его на сайте.

В 2000 году в соответствии с республиканской программой «Память Карелии» начала формироваться электронная библиотека редких книг. Доступ к ней открыт на сайте «Библиотеки Карелии» (http://libraries.karelia.ru/virtual/). Оцифрована книга В. А. Дашкова «Описание Олонецкой губернии» 1842 года. Это первое подробное описание карельского края. Доступ к электронной копии документа позволил уберечь ценный печатный оригинал. В рамках республиканской программы предполагается размещение в виртуальной библиотеке краеведческих изданий и ценных книг XVIII–XIX веков, не переиздававшихся в новейшее время и пользующихся большим читательским спросом. 

Для перевода оригинала в цифровой формат используется два способа: постраничное сканирование и постраничная оцифровка с помощью цифровой камеры в формате JPG (JPEG). Полученные цифровые копии страниц обрабатываются в программе Adobe Photoshop: изображению придается определенный размер, регулируются цвет, яркость и резкость для удобства его просмотра на экране. Отредактированные и подобранные в порядке страниц оригинала цифровые копии выкладываются на сайт. Оцифрованный документ представлен с полным библиографическим описанием. Заполняются поля: Персоны, Географическая рубрика 
и Ключевые слова. Наиболее щадящим способом оцифровки редких и ценных изданий является оцифровка с помощью цифровой камеры, поскольку при таком переводе в цифровой формат не используется фотовспышка, благодаря чему оригиналы менее подвержены износу и повреждениям.

Для учета посещений сайта и обращений к оцифрованным документам разработана регистрационная форма. С помощью регистрации можно отследить, сколько пользователей обратилось к той или иной цифровой копии. За период 2003 года к сайту обратилось 269 пользователей. Всего было зарегистрировано 1028 обращений к электронным копиям. 

Создание электронных копий как один из методов сохранения интеллектуального содержания документа позволяет уберечь подлинники от разрушения в процессе использования, и 
в то же время обеспечивает широкий доступ пользователей к памятникам прошлого. Одновременное создание страховых микрофильмов и страховых цифровых копий в ближайшем десятилетии может рассматриваться как оптимальная стратегия обеспечения сохранности документов. В настоящее время предпочтение отдается микрофильмированию, потому что лишь некоторые учреждения располагают достаточными средствами для проведения трудоемкой 
и дорогостоящей работы по переводу оригиналов редких и ценных документов в цифровой формат. Однако быстрое развитие компьютерных технологий, появление оборудования, позволяющего получать цифровые копии высокого качества, необходимость обеспечивать беспрепятственный доступ к информации позволяет прогнозировать, что в скором времени доминировать будет цифровая технология.

Электронная коллекция редких и ценных изданий о Карелии:

1. Kalewala taikka Wanhoja Karjalan Runoja Suomen kansan muinosista ajoista / Suomalaisen kirjallisuuden seuran toimituksia; Laat. ja esipuheen tekijä E. Lönnröt. – Ксерокопия. – Helsinki: Präntätty J. C. Frenckellin ja Pojan tykönä, 1835. – 208 s., 342 s.

2. Ареев М. А. Монастырские острова Валаам и Ковенец: Описание святых обителей Валаамской и Ковенецкой, скитов, монастырских зданий, храмов, находящихся в них святынь, очерки жизни монахов и проч. и проч. / Сост. по новейшим источникам М. А. Ареевым. – СПб.; М.: Изд. Товарищества М. О. Вольф, 1895. – 24 с.: ил.

3. Бергштрессер, Карл Федорович (1808–1874). Опыт описания Олонецкой губернии, составленный К. Бергштрессером. – СПб.: Тип. Экспедиции заготовления Гос. бумаг, 1838. – 135 с.; 23 см. 

4. Березин Н. И. Пешком к карельским водопадам / Н. И. Березин; С 60 рис. худож. И. С. Казакова и оригинал. фот. авт., с 5 карт. в тексте. – СПб.: Тип. товарищества «Общественная польза», 1903. – 195 с.: ил. – На обл.: Природа и люди Олонецкого края со многими фот. авт. и рис. худож. И. Казакова.

5. Врачебно-санитарный обзор Олонецкой губернии. Вып. 1. – Петрозаводск: «Северная Скоропечатня» Р. Г. Кац, 1912. – IV, 174 с., карт.; 25 см. – Карта Олонецкой губернии: Существующие врачебные участки в 1912 году.

6. Калевала: Финская народная эпопея / Полный стихотворный перевод, с предисловием
и примечаниями Л. П. Бельского. – С.-Петербург: Типография Н. А. Лебедева, Невский просп., д. № 8., 1888. – 616 с. – (Пантеон литературы). – Алф. указ. лич. имен с объяснениями: с. 599–603.

7. Круковский М. А. Олонецкий край: Путевые очерки / М. А. Круковский; с 115 рис. худож. Н. Н. Герардова и др. по фот. авт. – СПб.: Изд. Петербург. учеб. магазина, 1904. – 260 с.: ил.

8. Майнов, Владимир Николаевич. Поездка в Обонежье и Корелу. – Изд. 2-е, знач. доп. авт. – СПб.: Изд. ред. журн. «Знание», 1877. – 318 с.

9. Монж Г. (1746–1818). Искуство лить пушки / Сочинение г-на Монжа; Перевод с французскаго языка [Петра Раткевича и Ивана Горбовского]. – Прижизн. изд. – Во граде Св. Петра [Спб.]: Печатано в типографии Шнора, 1804. – [8], VIII, 274 с., 4 л. табл., LX л. ил., черт., пл. 

10. Нечаев А. П. В мире брызг и пены: Из поездок по водопадам: с 28 рис. / А. П. Нечаев. – СПб.: Изд. книж. магазина П. В. Луковникова, 1911. – 60 с.: ил. – Прил.: Список картин для волшебного фонаря к очерку «В мире брызг и пены». – 2 с.

11. Олонецкая губерния: Список населенных мест по сведениям 1873 года / Центральный стат.комитет М-ва внутренних дел. – СПб.: Тип. МВД, 1879. – XCV, 235 с. карт. – (Списки населенных мест Российской империи. Т. 27). 

12. Олонецкие водопады Кивач, Пор-Порог и Гирвас в описаниях туристов: с 14 фот. водопадов и картою путей к ним / Сост. Н. С. Шайжин. – Петрозаводск: Олонец. губ. тип., 1907. – 58 с., 14 фот. – (Поэзия северно-русской природы). 

13. Олонецкий сборник: Материалы для истории, географии, статистики и этнографии Олонецкого края. Вып. 1 / Под ред. А. Иванова. – Петрозаводск: Изд. Олонец. Губерн. Стат. Комитета, 1875–1876. – 168, 92, 32, 9 с; 21 см. 

14. Олонецкий сборник: Материалы для истории, географии, статистики и этнографии Олонецкого края. Вып. 2 / Под ред. А. Иванова. – Петрозаводск: Губ. Тип., 1886. – 256, 80, 30, 28 с.; 23 см. – Издания Олонецкого губернского Статистического Комитета.

15. Олонецкий сборник: Материалы для истории, географии, статистики и этнографии Олонецкого края. Вып. 3 / Сост. [И.] Благовещенский. – Петрозаводск: Губерн. тип., 1894. – 556 с. 

16. Олонецкий сборник: Материалы для истории, географии, статистики и этнографии Олонецкого края. Вып. 4 / Сост. [И. Благовещенский]. – Петрозаводск: Губ. Тип., 1902. – IV, 76, 202, 76 с.; 24 см.

17. Описание Олонецкой губернии в историческом, статистическом и этнографическом отношениях, составленное В. Дашковым. – СПб., 1842. – 222 с. 

18. Памятная книжка Олонецкой губернии на 1858 год: Год третий. – СПб.: Изд. ред. Олонец. Губ. Ведомостей, 1858. – 258 с., [5] л. карт и пл.

19. Памятная книжка Олонецкой губернии на 1903 год / Издание Олонец. губ. стат. ком.; Сост. И. Благовещенский. – Петрозаводск: Губ. Тип., 1903. – IX, 355, V, XXXVII с.; [8] л. ил.

20. Приклонский С. А. Народная жизнь на Севере. – М.: Типо-Литогр. И. Н. Кушнерева и K°, 1884. – 367 с. 

21. Протоколы заседаний Второго съезда земских врачей Олонецкой губернии и сообщения врачей делегатов о состоянии медицинской части в уездах губернии 1896 года / Изд. Олонец. Губ. Земской Управы. – Петрозаводск: Губ. Тип., 1897. – II, 147 с.; 24 см.

22. Пушкарев, Иван Ильич Описание Олонецкой губернии. – СПб.: Издано Гедеоновым и Пушкаревым, 1843. – 110 с.: ил. – (Описание Российской империи в историческом, географическом и статистическом отношениях; Т. 1, кн. 3). 

23. Харузин Н. Н. Из материалов, собранных среди крестьян Пудожского уезда, Олонецкой губернии / Н. Н. Харузин. – М.: Б. и., 1889. – 73 с.

24. Черемина Н. А. (Корш). Озерный край / Н. А. Черемина (Корш); Геогр. Комиссия Учеб. Отд. О.Р.Т.З. – М.: Тип. Т-ва И. Д. Сытина, 1909. – 184 с.: ил.

25. Шайжин Н. С. Заонежская заточница, Великая Государыня инокиня Марфа Ивановна, в мире боярыня Ксения Ивановна Романова, мать царя Михаила Федоровича: К 300-летнему юбилею Царственного Дома Романовых / Н. С. Шайжин. – Петрозаводск: Олонец. Губ. Тип., 1912. – 34 с., 4 л. ил. – Перепечатано из «Памятной книжки» за 1912 г.
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Тематико-типологический профиль хранения книжного фонда

Национальной библиотеки Республики Карелия
Одна из функций Национальной библиотеки Республики Карелия – формирование, хранение и использование библиотечного фонда документов.

Состав фонда НБ РК универсальный, включает издания по всем отраслям знаний, представлен различными видами документов: книги, периодические и продолжающиеся издания, авторефераты, труды, альбомы, карты и т. д. Типологический состав фонда также разнообразен и содержит официальные, научные, производственные, справочные, учебные и научно-популярные издания.

С 1975 года Национальная библиотека Республики Карелия являлась межобластным зональным депозитарием для библиотек Мурманской и Архангельской областей, республик Карелия и Коми. На НБ РК была возложена функция постоянного хранения малоиспользуемых документов и их выдача по системе МБА. Специального хранилища для депозитарного фонда построено не было, поэтому проблема размещения и хранения документального фонда существовала уже с момента организации депозитария. В настоящее время вместимость национального книгохранилища перекрыта в полтора раза: фонд составляет 1,6 млн. экз. при проектной мощности 1 млн. экз.

Поиск свободного места для размещения документов в книгохранилище идет постоянно. 
В 1997 году начато переоборудование книгохранилища и за счет стеллажей компактного хранения его фондоемкость удалось увеличить на 40%. Стеллажи установлены на двух из трех ярусов книгохранилища. В настоящее время из-за финансовых трудностей эта работа приостановлена, но, надеемся, не навсегда. Другой способ увеличения емкости книгохранилища – изменение идеологии размещения фондов в НБ РК, в связи с чем проведено укрупнение разделов фонда и деление фондов на блоки: «растущий фонд», «нерастущий фонд». Постоянно просматриваются фонды библиотеки на предмет дублетных экземпляров, которые затем перераспределяются через сектор обменно-резервного фонда и международного книгообмена. Этот путь поиска свободного места в книгохранилище почти исчерпал себя. Но в последнее десятилетие фонд библиотеки пополняется изданиями, состоящими из одного, редко – двух экземпляров. Ранее действующие инструкции разрешали исключение из фондов библиотеки – депозитария лишь многоэкземплярной устаревшей литературы. При работе с фондом часто возникают вопросы: какие документы надо хранить постоянно, а какие – длительное или непродолжительное время; сколько экземпляров одного названия необходимо хранить; подлежит ли списанию последний или единственный экземпляр из названий?

Считаем, что значительную помощь в определении сроков хранения, в отборе документов на списание или перераспределение, в докомплектовании фонда документов окажет тематико-типологический профиль хранения книжного фонда библиотеки.

В 2003 году мы начали работу над составлением тематико-типологического профиля хранения книжного фонда с целью научного обоснования его формирования, обеспечения его сохранности и оперативного удовлетворения запросов пользователей. Составляя профиль хранения книжного фонда Национальной библиотеки Республики Карелия, мы ставим перед собой задачу – определить типы документов, подлежащих постоянному хранению, длительному хранению или временному хранению; а также выявить темы, отсутствующие в книжном фонде библиотеки и требующие докомплектования.

Работу по составлению тематико-типологического профиля хранения решили начать 
с раздела книжного фонда «История», так как в дальнейшем планируется просмотр этого фонда на предмет устарелости, дублетности и т. д. Изучение состава книжного фонда проводилось по данным систематического каталога. После определения тематических рубрик по таблицам ББК был просмотрен систематический каталог на предмет наполнения каждой рубрики. Результаты просмотра заносились в таблицы профиля хранения, которые отражают тематико-типологический состав книжного фонда и сроки его хранения. По вертикали в таблицах приводятся названия тематических рубрик с указанием индекса ББК. По горизонтали даны типы изданий. В клетках пересечения вертикальных и горизонтальных рядов приводится количество сохраняемых документов и сроки их хранения. Кроме того, по каждой тематической рубрике даются сведения об отражении данной темы в систематическом каталоге.

В отделе «63. История. Исторические науки» были просмотрены разделы 63.0–63.3. 
По данным разделам книжного фонда в систематическом каталоге Национальной библиотеки РК представлено всего 19 501 название документов. Предварительный анализ состава книжного фонда показал, что ретроспективная часть этих разделов книжного фонда (издания, поступившие в библиотеку до 1985 года) состоит из 14 724 названий (75%), а современная часть фонда документов по историческим наукам представлена 4 777 названиями (25%).

Типологический состав изученных тем данных разделов фонда представлен следующими видами документов:

официальная – 436 док. (2,2%);
научная – 1 1089 док. (56,9%);

научно-популярная – 6 275 док. (32,2%);

производственно-практическая – 232 док. (1,2%);

нормативная производственно-техническая – 3 док. (0,02%);

учебная – 1 230 док. (6,3%);
справочная – 188 док. (0,96%);

массово-политическая – 35 док. (0,2%);

досуговая – 1 док. (0,005%).
В основном, фонд представлен научными изданиями – 56,9%, что соответствует статусу библиотеки. Достаточно много научно-популярных изданий – 32,2%, официальных изданий – 2,2%, справочных изданий – всего 0,96%. В результате работы выявлены темы, 
не обеспеченные литературой. Например, нет в книжном фонде документов по темам: «Папирология», «Литовские завоевания» (XIV в.), «Волжские булгары» (XII – нач. XIII вв.) и др.

Почему мы не стали изучать состав и использование книжного фонда путем сплошного просмотра книг на полках?

Во-первых, это более длительный путь изучения фонда. А выбранный нами метод позволил за год изучить около 20 тыс. названий книг.

Во-вторых, считаем, что показатель использования книг не может быть определяющим 
в решении вопроса, оставить книгу в фонде или нет. Информационные потребности пользователей не являются стабильным явлением, они удивляют своим многообразием, с течением времени меняются. Если книга редко спрашивается или не спрашивается совсем, но представляет важную или слабо скомплектованную тему в изучаемом разделе, ее необходимо оставить в фонде. Пользователь просто еще не обратил на нее свое внимание. В библиотеке нет открытого доступа к фонду, отбор книг ведется по каталогам, поэтому к анализу спроса на книги надо подходить осторожно. В последнее время наблюдается спрос на книги, ранее не выдаваемые ни разу.

В-третьих, при отборе книг на списание или для перераспределения мы используем метод сплошного просмотра фонда. Имея в руках тематико-типологический профиль хранения книжного фонда, можно определиться в решении вопроса «оставить» или «списывать» книгу.

Поддерживая идею реорганизации системы депозитарного хранения документов в стране, хотелось бы создать идеальную модель хранения фонда библиотеки. Надеемся, что с помощью новой системы депозитарного и репозитарного хранения удастся решить вопрос о месте хранения документов эпизодического спроса, улучшив тем самым условия хранения других документов библиотеки. Считаем, что «плавно» войти в новую систему депозитарного и репозитарного хранения поможет работа по созданию тематико-типологического профиля хранения книжного фонда библиотеки. Проведя подробный анализ состава и использования документального фонда библиотеки, можно будет в будущем выстроить взаимовыгодные партнерские отношения с окружным репозитарием, а в настоящее время данные анализа помогут в работе по вторичному отбору документов.

А как эти проблемы решаются в других библиотеках? Ваше мнение, коллеги?

Приложение

ПРИМЕР ТЕМАТИЧЕСКОЙ РУБРИКИ
	Раздел ББК
	
	ТИПЫ ИЗДАНИЙ

	
	Названия рубрик
	Представлено в систематическом каталоге (назв.)
	Официальное
	Научное
	Научно-популярное
	Производственно-практическое
	Нормативное производственно-техническое
	Учебное
	Массово-политическое
	Справочное
	Издание для досуга
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	63.3(2)45-422
	Крестьянская война под предводительством Степана Разина
	30

назв.
	5

назв.

1 экз. пост.
	12

назв.

1–2 экз. пост.
	11

назв.

1 экз. пост.
	1

назв.

1 экз.

пост.
	_


	1

назв.

1 экз.

пост.
	_
	_
	_


Терпугова Татьяна Владимировна,

заведующая справочно-информационным отделом

Национальной библиотеки Республики Карелия

Научно-вспомогательная библиография Карелии.

Традиционные подходы и перспективы использования новых технологий
Научно-вспомогательная библиография Карелии развивается по традиционным направлениям. В Республике Карелия три основных учреждения, работающие в этой области: Национальная библиотека Республики Карелия (НБ РК), Научная библиотека Карельского научного центра РАН (НБ КарНЦ РАН), Научная библиотека Петрозаводского государственного университета (НБ ПетрГУ). Каждая из перечисленных организаций выполняет свои функции, ведущим учреждением является НБ РК.

Национальная библиотека РК работает над созданием ретроспективных универсальных, тематических, биобиблиографических и персональных указателей литературы о крае, а также указателей библиографических пособий. Что касается издания универсального текущего указателя краеведческой литературы, то с созданием в 1959 году при НБ РК Республиканской книжной палаты начала выходить «Летопись печати РК», которая на 80% состоит из краеведческих материалов. Было принято решение о нецелесообразности выпуска двух дублирующих друг друга текущих указателей. «Летопись печати РК» является основным библиографическим изданием, отражающим краеведческую литературу во всем ее многообразии. Недостатком «Летописи» было отсутствие материалов из районных и многотиражных газет. Сейчас эта проблема решена. А с началом компьютеризации стало возможным привлечение к работе по составлению «Летописи» библиографов районных и городских библиотек. Для Республики Карелия характерна координированная деятельность библиотек. Библиотеки приобретают однотипное программное обеспечение и совместно используют ресурсы для ведения обмена базами данных. В настоящее время 4 районных и 2 городских библиотеки предоставляют 
в машиночитаемой форме сведения из своих районных, городских и многотиражных газет 
в Книжную палату при НБ РК.

Научная библиотека КарНЦ РАН выпускает ретроспективные отраслевые и тематические указатели литературы о крае, указатели трудов КарНЦ, биобиблиографические словари и персональные пособия о лицах, работающих или работавших в научном центре. С 1963 года выходит совместное фундаментальное издание Института языка и литературы КарНЦ РАН 
и НБ РК – «Летопись литературной жизни Карелии», которое содержит литературу с 1917 
по 1991 годы.

Научная библиотека ПетрГУ, выполняя свои функции в области научно-вспомогательной библиографии, готовит отраслевые и тематические ретроспективные указатели, указатели трудов вуза, биобиблиографические словари и персональные пособия о преподавателях и сотрудниках университета. С 1996 года ведет работу по реконструкции рукописного универсального указателя И. М. Никольского «Библиография о Карелии», в котором собрано 45 000 названий работ, изданных с конца XVII века до 1936 года. Указатель будет дополнен литературой советского периода, изъятой из библиотек и запрещенной в годы репрессий.

Становление деятельности библиотек Карелии в области подготовки и издания библиографических пособий относится к 50-м годам XX века, когда начали выходить рекомендательные указатели литературы по актуальным для республики темам. В 60-х годах наряду с рекомендательными библиографическими указателями литературы, были подготовлены 8 научно-вспомогательных краеведческих библиографических пособий, в основном, гуманитарной тематики.

Следует сказать, что первый указатель литературы, который можно отнести к научно-вспомогательным, был издан в 1949 году. Это указатель Е. И. Беляковской «Карело-Финская ССР в дни Великой Отечественной войны» (Петрозаводск, 1949. – 212 с.). Он включает 2 200 названий книг и статей. Среди статей значительно преобладает газетный материал, это публикации из республиканских, районных и фронтовых газет за 1941–1946 годы. В 50-е годы были подготовлены указатели «Лесная промышленность КАССР» и «Театры Карелии», которые, к сожалению, не были изданы.

В 70-е и 80-е годы выходит, соответственно, 34 и 28 научно-вспомогательных указателя. Расширяется тематика, появляются отдельно изданные пособия по естественным наукам 
и медицине. КарНЦ начинает выпуск продолжающихся указателей по темам: «Биологические ресурсы внутренних водоемов Карелии» и «Биология и патология пушных зверей». Научные библиотеки КарНЦ и ПетрГУ активно работают над изданием указателей трудов сотрудников научных институтов и кафедр ПетрГУ.

В 1973 году выходит первый биобиблиографический словарь С. В. Григорьева «Естествознание и техника в Карелии» (Петрозаводск, 1973. – 269 с.). Словарь посвящен ученым и исследователям Карелии периода XV–XX вв.

В конце 70-х годов происходит качественное изменение персональных указателей серий «Писатели Карелии», «Художники Карелии», «Композиторы Карелии». Первоначально все эти серии задумывались как рекомендательные, но со временем они стали включать всю имеющуюся литературу о персонах и переросли в научно-вспомогательные. 

В 80-х годах была сделана попытка учета и систематизации библиографической продукции, посвященной Карелии. Вышел в свет указатель Е. М. Жадиной «Универсальные и отраслевые библиографические пособия о Карелии» (Петрозаводск, 1986. – 80 с.), который отражает библиографические материалы (обзоры, указатели, а также списки литературы в сборниках, периодических и продолжающихся изданиях, монографиях) с 1917 по 1980 гг.

В 90-е годы в связи с экономическими трудностями выпуск научно-вспомогательных пособий снизился, было издано 14 указателей.

Всего за период с 1960 по 1999 год тремя научными библиотеками РК было подготовлено 84 научно-вспомогательных указателя, из них 16 совместных работ (12 пособий составлены библиографами НБ РК и НБ КарНЦ, 3 – НБ РК и НБ ПетрГУ, 1 – НБ КарНЦ и НБ ПетрГУ).

За этот же период Национальной библиотекой РК издано 82 выпуска «Летописи печати РК» и 103 рекомендательных указателя литературы только краеведческой тематики.

При составлении таблицы были взяты отдельно изданные научно-вспомогательные библиографические пособия; библиографические указатели, опубликованные в периодических изданиях и сборниках, не учитывались.

Издание научно-вспомогательных библиографических пособий (1960–1999)

	
	НБ РК
	НБ КарНЦ
	НБ ПетрГУ

	
	60-е
	70-е
	80-е
	90-е
	60-е
	70-е
	80-е
	90-е
	60-е
	70-е
	80-е
	90-е

	1. Универсальные, комплексные
	
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Отраслевые, тематические
	5
	7
	6
	3
	4
	9
	7
	5
	1
	3
	1
	2

	2.1. История
	2
	1
	1
	
	1
	1
	
	
	1
	
	
	

	2.2. Естествознание
	1
	
	
	1
	1
	5
	5
	3
	
	1
	
	

	2.3. Медицина
	
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	2
	1
	2

	2.4. Искусство
	
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.5. Литература
	2
	4
	3
	2
	2
	3
	2
	2
	
	
	
	

	3. Биобиблиография
	2
	11
	8
	
	
	2
	1
	3
	
	5
	2
	1

	4. Библиография библиографии
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. Указатели трудов
	
	
	
	
	1
	1
	4
	
	
	2
	
	1

	6. Сводные каталоги
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	

	Совместные работы
	5
	5
	3
	2
	4
	5
	2
	2
	1
	2
	1
	

	Всего
	7
	18
	15
	4
	5
	12
	12
	8
	1
	10
	4
	4


Исходя из сведений, представленных в таблице, можно сделать вывод, что в области научно-вспомогательной библиографии Карелии лучше всего представлены следующие отрасли: история, биология, медицина, литературоведение. Главным образом, это указатели литературы, составленные сотрудниками КарНЦ и преподавателями ПетрГУ самостоятельно или совместно с библиографами НБ РК. Это говорит о том, что научно-вспомогательная библиография республики развивается на основе и по ведущим направлениям научно-исследовательской работы. Регулярно издаются указатели трудов сотрудников Карельского научного центра и Петрозаводского государственного университета. 

Анализ издания научно-вспомогательных библиографических пособий выявил серьезные недостатки. Самый большой пробел в краеведческой библиографии республики – это отсутствие учета местной периодической печати. Списки «Журналы, выходящие в республике» и «Газеты, выходящие в республике» публикуются в «Летописи печати РК» с 1963 года. С 1999 года Книжная палата НБ РК начала выпускать информационно-статистический бюллетень «Печать Карелии в … году», в котором также публикуются списки периодических изданий. Возникает необходимость в создании указателей содержания периодических изданий – журналов «Север» и «Carelia». Следует обратить внимание на восполнение пробелов в библиографическом обеспечении таких направлений, как экономика, сельское хозяйство, культура, наука, образование.

Такой тип пособий, как ретроспективные сводные каталоги, представлен лишь алфавитным списком «Русская дореволюционная периодика в фондах библиотек города Петрозаводска, 1703 – окт. 1917 г.» (Петрозаводск, 1989. – Ч. 1. – 60 с; Ч. 2. – 59 с.).

Все это было учтено при разработке концепции национальной библиографии Карелии 
и утверждении в 1996 году Программы национальной библиографии РК, цель которой – развитие и совершенствование комплексной системы краеведческих библиографических пособий
и координация работы между крупнейшими библиотеками республики. Программа, помимо изданий государственной и рекомендательной библиографии, включает наиболее крупные научно-вспомогательные библиографические указатели, а также электронные базы данных
по краеведению. В настоящее время из запланированных программой научно-вспомога-тельных указателей сделано пять.

Подготовлена рукопись указателя «Печать Олонецкой губернии» (вторая половина XIX в. – 1917 г.). Указатель включает 1 050 источников. Работа по составлению указателя велась совместно сотрудниками НБ РК и КарНЦ. В качестве источников разыскания были использованы: каталоги НБ РК, НБ КарНЦ, библиотеки ЦГА РК, библиотек музеев; книжная летопись 
с 1907 по 1917 г., дореволюционная библиография; Олонецкие губернские ведомости, Памятные книжки Олонецкой губернии. Большую помощь оказали сотрудники Российской национальной библиотеки. По каталогам РНБ удалось выявить дополнительно 60 названий. Один 
из разделов указателя называется «Разыскиваемые источники». Он включает библиографические описания изданий, которые не удалось найти. Во вспомогательный аппарат входят следующие указатели: хронологический, именной, географический и указатель названий учреждений и организаций. В электронном виде указатель «Печать Олонецкой губернии» существует 
в виде локальной базы данных без ключевых слов в отделе национальной и краеведческой литературы НБ РК. (Примечание: Вышел в свет в 2003 г.).

Завершена работа над научно-вспомогательным указателем «История, археология и этнография Карелии», включающим литературу с 1966 по 1995 гг. и содержащим более 3000 библиографических записей. Он является продолжением первого выпуска, вышедшего 
в 1967 году, объем которого 2 672 названия книг и статей, хронологические рамки 1917–1965 гг. В 2001 году в Российском гуманитарном научном фонде был выигран грант на издание указателя «История, археология и этнография Карелии» типографским способом. 
В процессе работы над указателем сведения об источниках вводились в компьютер. Полученная таким образом база данных в настоящее время используется при создании ретроспективного электронного каталога. (Примечание: Вышел в свет в 2002 г.).
Готов к печати 8-й выпуск «Летописи литературной жизни Карелии». Он содержит литературу за 1992–1996 гг. К сожалению, нет средств на издание указателя традиционным типографским способом, поэтому он будет размещен на сайте НБ РК. В качестве дополнения 
к «Летописи литературной жизни Карелии» составлен указатель «Национальные писатели Карелии. Финская эмиграция и политические репрессии 1930-х годов».

На основе фондов НБ РК, Научной библиотеки Петрозаводской государственной консерватории, Союза композиторов Карелии и Государственного ансамбля песни и танца «Кантеле» составлен указатель «Рукописные ноты карельских композиторов и музыкантов Карелии». 
Содержит более 2 400 библиографических записей, расположенных в алфавите фамилий композиторов. Во вспомогательный аппарат входят: указатель авторов слов вокальных произведений, указатель названий вокальных произведений и систематический указатель музыкальных произведений по средствам исполнения. Существует в виде локальной базы данных в отделе музыкально-нотной литературы НБ РК. 

Важным направлением работы является создание сводного электронного каталога краеведческой литературы. Традиционный сводный каталог на краеведческие издания был составлен в НБ РК в середине 60-х годов и с тех пор пополнялся частично (постоянно поступала информация только из КарНЦ РАН). Целенаправленно работа по созданию сводного каталога на краеведческие издания не велась. Отсутствие сводного каталога затрудняет научные поиски ученых, краеведов, отрицательно сказывается на библиографической работе и на обслуживании читателей. Сводный электронный каталог на краеведческие издания даст возможность собрать воедино все информационные ресурсы Карелии, представить краеведческие базы данных в сети Internet, сделает доступными информационные ресурсы Карелии мировому информационному сообществу.

Создание электронного каталога на краеведческие издания ведется в НБ РК с 1993 года, 
в НБ ПетрГУ – с 1992, в НБ КарНЦ – с конца 1996.

Электронный каталог на краеведческие издания НБ РК содержит следующую информацию: 

1. Текущие поступления (книги, статьи из сборников, статьи из журналов и газет, авторефераты диссертаций).

2. Дореволюционные и редкие книги отдела национальной и краеведческой литературы НБ РК.

3. «Вепсика» – книги на вепсском языке.

4. «Карелика» – книги на карельском языке.

5. Ретроспективный электронный каталог на краеведческую литературу.

Работа по созданию ретроспективного электронного каталога начата в середине 1997 г. 
и осуществляется методом рекаталогизации. На сегодняшний день введено 5 000 документов. Такие разделы, как история, экономика, политика, право, география введены полностью, в настоящее время вводится раздел педагогика.
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Все базы данных – библиографические, с аннотациями или ключевыми словами, описания снабжены географическими и персональными рубриками, а также сиглами (МА – местный автор, МП – местная печать, КР – краеведческая литература).

Кроме того, составные части электронного каталога: «Вепсика», «Карелика», «Дореволюционные издания из фондов отдела национальной и краеведческой литературы» размещены на сайте НБ РК.

В Республике Карелия существует система программ и подпрограмм, целью которых является сохранение, развитие и использование культурного наследия Карелии. Региональная программа «Память Карелии» ставит своей задачей сохранить на различных носителях важнейшие памятники книжной культуры, с наибольшей выразительностью отражающие историю Карелии и менталитет его народа. Программа «Национальная библиография Республики Карелия» входит составной частью в программу «Память Карелии», помогая решить задачу создания научно обоснованного свода документов, отражающих основные этапы и аспекты истории и культуры Карелии. В рамках программы «Память Карелии» осуществлен перевод 
в электронную форму книги В. Дашкова «Описание Олонецкой губернии в историческом, статистическом и этнографическом отношениях» (СПб., 1842).

Таким образом, работа по формированию системы научно-вспомогательной библиографии Карелии ведется параллельно по двум направлениям: создание традиционных ретроспективных библиографических указателей и создание сводного электронного каталога краеведческой литературы, который в дальнейшем станет основой при подготовке библиографических пособий всех типов.


Предлагаем для обсуждения

Республиканская программа

«Сохранение библиотечных фондов Республики Карелия

на период до 2010 г.»

Государственная политика в области сохранения библиотечных фондов Республики Карелия начала последовательно разрабатываться под руководством Министерства культуры РК. Основой этой политики является Национальная программа сохранения библиотечных фондов Российской Федерации.
Разрозненные действия библиотек республики по обеспечению сохранения библиотечных фондов недостаточны для решения такой глобальной проблемы. В условиях все более усложняющейся экономической и культурной ситуации и нехватки финансовых средств необходим целый комплекс мер, которые смогут обеспечить системный и целенаправленный подход к решению проблемы сохранения библиотечных фондов республики. Необходимость создания комплексной долгосрочной программы республиканского уровня стала очевидна.

В 2001 году на основе Национальной программы сохранения библиотечных фондов Российской Федерации был разработан проект программы «Сохранение библиотечных фондов Республики Карелия на период до 2010 г.».

Важнейшие направления библиотечной деятельности, обеспечивающие решение вопросов сохранения библиотечных фондов Республики Карелии, нашли свое отражение в шести основных подпрограммах:

I. Консервация библиотечных фондов.

II. Создание страхового фонда документов библиотек и сохранение информации.
III. Редкие и ценные книги. «Память Карелии».

IV. Безопасность библиотечных фондов.

V. Сохранение библиотечных фондов в процессе их использования.

VI. Кадровое обеспечение процессов сохранения фондов.

Для реализации программы будет создана управленческая инфраструктура. Общую координацию по выполнению программы будет осуществлять Министерство культуры Республики Карелия и Библиотечная Ассоциация Республики Карелия. Базовыми организациями по осуществлению программы выступят Национальная библиотека Республики Карелия и Карельская республиканская библиотека для слепых.

Финансирование программы планируется осуществлять комплексно из средств федерального, республиканского и местных бюджетов, а также из дополнительных привлекаемых средств.

В реализации программы может возникнуть ряд проблем:

1. Прирост библиотечного фонда не обеспечивается необходимыми площадями для его размещения и хранения. Часто библиотеки вынуждены располагать свои фонды в неприспособленных для этого помещениях. Без серьезных финансовых вливаний, направленных на реконструкцию имеющихся и создание новых книгохранилищ, невозможно обеспечить выход 
из сложившейся ситуации. Также требует решения и соответствующего финансового обеспечения проблема строительства, реконструкции и капитального ремонта библиотечных зданий.

2. Создание Центра обеспечения сохранения фондов Национальной библиотеки Республики Карелия и библиотек Республики Карелия станет важным этапом реализации республиканской программы, который необходим для того, чтобы распространить государственную политику в области сохранения фондов на всю библиотечную сеть республики. Проблема технического оснащения такого центра выходит за рамки возможностей программы. Редкие книги продолжительное время ожидают своей реставрации, ручной труд персонала, занятого обеспечением сохранения фонда, имеет низкую производительность.

3. Профессиональный уровень библиотекарей, обеспечивающих сохранение фондов, достаточно низок. В библиотеках нет должностей «библиотекарь-консерватор», «библиотекарь-хранитель». Разовые повышения квалификации сотрудников библиотек не могут обеспечить должный уровень профессиональной компетенции.

4. Уровень оплаты труда библиотечных работников низок и неадекватен тяжелым условиям труда и уровню ответственности. Без решения проблемы достойной оплаты труда усилия, направляемые на сохранение культурного наследия, могут быть напрасными.

Несмотря на то, что проект программы обладает двумя общепризнанными достоинствами – комплексностью и реалистичностью – проект программы пока не утвержден. Сегодня именно программа «Сохранение библиотечных фондов Республики Карелия на период до 2010 г.» может в комплексе решить проблему сохранения книжного наследия и информационных ресурсов. Опираясь на реалии сегодняшнего дня, учитывая социокультурные и экономические особенности территории, программа может явиться стратегическим планом действий, а также привлечь внимание властей, общественности и потенциальных спонсоров к решению проблем сохранения культурного наследия Карелии.

Проект

программы «Сохранение библиотечных фондов Республики Карелия 
на период до 2010 г.»

В условиях бурно развивающихся процессов информатизации общества проблема сохранения источников информации от рукописных документов до современных носителей информации и предоставления доступа к разнообразным источникам информации нынешним и будущим поколениям носит глобальный характер, от ее решения зависит будущее развитие общества.

Библиотекари Карелии, как и мировое библиотечное сообщество, и библиотекари России, считают вопрос сохранения библиотечных фондов основополагающим вопросом государственной библиотечной политики.

Библиотечная сеть общедоступных (публичных) библиотек на 01.01.01 г. Республики Карелия насчитывает 337 библиотек, в них хранится 6 млн. документов на различных носителях, 
в т. ч. рукописи, редкие и ценные издания, начиная с XVI века. Услугами общедоступных библиотек Республики Карелия пользуется 350,0 тыс. чел., им выдается 8 млн. экз. документов.

Фонды общедоступных библиотек республики насчитывают 6,4 млн. экземпляров, составляют неотъемлемую часть общенационального культурного наследия России, являются ценным информационным ресурсом и имеют, наряду с научной, исторической и культурной ценностью, огромную материальную ценность.

В настоящее время сохранение библиотечных фондов Республики Карелия вызывает большую тревогу.

В главной библиотеке Республики Карелия – Национальной библиотеке РК, по данным репрезентативной выборки, около 20% всего фонда требуют принятия немедленных мер по его защите. Под угрозой физического разрушения находятся уникальные периодические издания республики первой трети XX века, многие редкие и ценные издания. Около 50% фонда национальной и краеведческой литературы нуждается в срочных консервационных мерах. Не решены проблемы хранения уникального фонда рукописных нот карельских композиторов, под угрозой исчезновения находятся из-за активного использования издания последних лет, грамплатинки, микроформы.

Подобное положение наблюдается в крупнейших научных библиотеках республики – НБ ПетрГУ, НБ КарНЦ РАН, библиотеках учебных заведений, муниципальных и других библиотеках.

Здания, в которых расположены библиотеки, не способствуют созданию нормативных условий для размещения и использования фондов. По данным на 01.01.2001 г., из 337 общедо-ступных (публичных) библиотек системы Министерства культуры РК:

· в большинстве библиотек занимаемые площади не соответствуют нормативам размещения фондов, в т. ч. в НБ РК проектная мощность здания, рассчитанного на 1 млн. единиц хранения перекрыта в 1,5 раза.

· 8 библиотек находится в аварийном состоянии, в т. ч. НБ РК.

· 11 библиотек требуют капитального ремонта, в т. ч. НБ РК необходим ремонт системы вентиляции, всех инженерных сооружений, электросети, книгохранения.

· 84 библиотеки отапливаются печами.

· 22 библиотеки имеют пожарно-охранную сигнализацию.

· 107 библиотек имеют телефоны.

· 1 библиотека имеет переплетные мастерские (НБ РК).

Из-за хронического недофинансирования:

· Ни в одной библиотеке республики не проведено полное обследование санитарно-гигиенических условий хранения фондов в соответствии с ГОСТом 7.50–90 «Консервация документов. Общие требования».
· Не создаются системы пожаротушения, системы вентиляции, системы дымоудаления.
· Не внедряются средства автоматического контроля за несанкционированным выносом литературы.
· Не создаются службы консервации фондов и службы безопасности, лаборатории по переводу информации с бумажных носителей на другие носители информации (микрофильмы, оцифровка, микроформы, электронные издания).
· Не создаются библиотечные страховые фонды.
Закон Республики Карелия «О библиотечном деле» (принят 8 июля 1997 г.) декларирует: «В основе государственной политики в области билиотечного дела лежит принцип создания условий для всеобщей доступности информации и культурных ценностей, сосредоточенных 
в фондах библиотек» (статья 5).

Реализовать конституционное право пользователей XXI века и будущих поколений на доступность к информации возможно:

· при условии ее сохранения;

· при государственной поддержке;

· в координации с федеральными, республиканскими и муниципальными органами власти и управления;

· в кооперации усилий и ресурсов всех заинтересованных членов общества;

· при успешной реализации Национальной программы сохранения фондов Российской Федерации (утвержденной Приказом Министра культуры Российской Федерации № 540 
от 13.09.2000 г.) на федеральном уровне.

· при утверждении и финансировании «Программы сохранения библиотечных фондов Республики Карелия» как части программы «Развитие сферы культуры Республики Карелия 
на период до 2010 г.» (утвержденной Постановлением Правительства РК от 29 ноября 1999 г. № 153–G) на республиканском и муниципальном уровне.

Цель программы:

Сохранение в интересах настоящих и будущих поколений библиотечных фондов Республики Карелия как неотъемлемой части культурного и информационного потенциала республики на основе кооперации на государственном (федеральном, республиканском и местном) уровне.

Задачи программы:

· Обеспечение нормативных условий хранения библиотечных фондов.

· Организация комплексной системы безопасности библиотечных фондов.

· Создание единых межведомственных республиканских и районных центров, служб сохранения библиотечных фондов.

· Проведение целенаправленной политики в сфере сохранения библиотечных фондов 
в процессе их пользования.

· Создание системы единого общереспубликанского учета библиотечных фондов, в т. ч. редких и ценных книг.

· Сохранение информации и создание республиканского страхового фонда документов.

· Реализация законов, приказов, программ, планов по сохранению фондов, нормативное и методическое обеспечение деятельности библиотек по сохранению фондов.

· Техническое обеспечение программы, внедрение новейшей техники и технологии в процессы работы с фондом.

· Кадровое обеспечение программы.

· Формирование общественного мнения по проблемам сохранения библиотечных фондов.

· Концепция ресурсов и координация органов власти и управления для эффективного сохранения библиотечных фондов.

· Реализация концепции развития библиотечного дела в Республике Карелия на период до 2010 г.

Программа рассчитана до 2010 г., включает в себя ранее реализуемые на территории Республики Карелия программы, проекты и планы:

· О мерах по обеспечению безопасности культурных ценностей в Республике Карелия (утвержденная Постановлением Председателя Правительства Республики Карелия № 124 
от 27.02.98 г.).

· Безопасность библиотечных фондов Республики Карелия на 1998–2000 г. (утвержденная Постановлением Председателя Правительства Республики Карелии № 396 от 10.07.97 г.).

· Память Карелии (утвержденная зам. министра культуры Республики Карелия 01.06.2000 г.).

· Реконструкция книгохранилища НБ РК. Проект НБ РК.

· Старопечатные издания в фондах библиотек республики. Проект НБ РК.

· История печати Олонецкой губернии до 1917 г. Проект НБ РК.

· Реставрация редких книг. Проект НБ РК.

Основные направления программы:

1. Консервация библиотечных фондов.

2. Создание страхового фонда документов библиотек и сохранение информации.

3. Редкие и ценные книги Республики Карелия. «Память Карелии».

4. Безопасность библиотечных фондов.

5. Сохрание библиотечных фондов в процессе их использования.

6. Учет библиотечных фондов.

7. Кадровое обеспечение процессов сохранения фондов.

Механизм реализации программы:

Общее руководство программой осуществляет Министерство культуры Республики Карелия и Библиотечная Ассоциация Республики Карелия.

Базовыми организациями по реализации программы являются:

· НБ РК, которая обеспечивает организацию работ, ее координацию и методическое обеспечение по всем направлениям программы.

· КРБС, которая обеспечивает деятельность центра звукозаписи.

Участниками программы являются библиотеки всех ведомств и организаций, находящихся на территории Республики Карелия.

Базовые организации и участники программы работают в контакте с федеральными и региональными библиотеками и со всеми заинтересованными организациями Республики Карелия и Российской Федерации.

Использование методики разработки программы, аналогично методике Национальной программы сохранения библиотечных фондов Российской Федерации, позволит интегрироваться 
в отдельные проекты, реализуемые Министерством культуры Российской Федерации, Российской библиотечной ассоциацией, федеральными библиотеками России.

Ресурсное обеспечение программы:

Стоимость реализации программы в 2002–2010 гг. составляет 69,895 тыс. руб., в т. ч. 
за счет средств федерального бюджета – 4,875 тыс. руб., за счет внебюджетных источников – 1,900 тыс. руб.


Объемы и источники финансирования программы «Сохранение библиотечных фондов Республики Карелия на период до 2010 г.»

	Источники финансирования
	Общий
объем
	2002 г.
	2003 г.
	2004 г.
	2005 г.
	2006–2010 гг.

	Федеральный бюджет
	4 875 тыс. руб.
	500 тыс. руб.
	500 тыс. руб.
	500 тыс. руб.
	500 тыс. руб.
	2 875 тыс. руб.

	Республикан-ский бюджет
	51 803 тыс. руб.
	5 750 тыс. руб.
	5 750 тыс. руб.
	5 750 тыс. руб.
	5 750 тыс. руб.
	28 830 тыс. руб.

	Местный бюджет
	11 290 тыс. руб.
	250 тыс. руб.
	500 тыс. руб.
	1 500 тыс. руб.
	1 500 тыс. руб.
	7 540 тыс. руб.

	Внебюджетные средства
	1 900 тыс. руб.
	100 тыс. руб.
	100 тыс. руб. 
	100 тыс. руб.
	100 тыс. руб.
	1 500 тыс. руб.

	Всего
	69 895 тыс руб.
	6 600 тыс. руб.
	6 850 тыс. руб.
	7 850 тыс. руб.
	7 850 тыс руб.
	40 745 тыс. руб.


Региональные библиотечные мероприятия

Решение проблем сохранения и безопасности библиотечных фондов в значительной степени зависит от профессиональной подготовки библиотечных кадров. 

Как оптимизировать подготовку специалистов, занимающихся вопросами сохранения 
и безопасности фондов? Какие новые концепции и подходы должны быть заложены в основу модернизации системы повышения и переподготовки библиотечных кадров? Эти вопросы волнуют сейчас многие библиотеки Республики Карелия. 

Принципиально важным, с нашей точки зрения, является рассмотрение данных вопросов 
в контексте развития системы непрерывного и дополнительного образования библиотечных работников. 

На основании решения Министерства культуры РК в целях упорядочения организационно-функциональной структуры дополнительного профессионального библиотечного образования в 2002 году при Национальной библиотеке РК создан Центр профессионального развития библиотечных работников, который призван консолидировать усилия библиотечно-информа-ционных учреждений и других государственных, учебных и общественных организаций РК: 

· в развитии информационного, научного и кадрового потенциала, поддержки и координации их действий;

· в обеспечении непрерывности образования, повышения профессионального, общеобразовательного уровня библиотечных специалистов;

· в оказании помощи библиотечно-информационным учреждениям образовательными услугами.

Одной из форм повышения квалификации библиотекарей являются обучающие семинары
и тренинг-семинары. Главными темами занятий являются актуальные проблемы библиотечно-информационной деятельности страны, такие, как управление библиотечной деятельностью, управление процессами сохранения и безопасности документальных ресурсов, использование новой техники в обеспечении сохранности фондов, создание баз данных, использование компьютеров, автоматизированный поиск информации, обучение иностранным языкам и другие профессиональные вопросы. 

В период с 2000 по 2003 гг. на базе Национальной библиотеки РК прошли 3 семинара 
по вопросам сохранения и безопасности библиотечных фондов:

· «Программа обеспечения сохранности фондов в вашей библиотеке» (14–16 июня 2000 г.);

· «Сохранение библиотечных фондов» (23–26 апреля 2002 г.);

· «Сохранение библиотечных фондов в процессе их использования» (21–23 апреля 2003 г.).

Обеспечение непрерывности образования, повышения профессионального, общеобразовательного уровня библиотечных специалистов позволит более грамотно подойти к решению вопросов обеспечения сохранения и безопасности библиотечных фондов. 

Федеральный центр консервации библиотечных фондов

при Российской национальной библиотеке

Национальная библиотека Республики Карелия

Обучающий семинар

«Программа обеспечения сохранности фондов в вашей библиотеке»

Петрозаводск








14–16 июня 2000 г.

П Р О Г Р А М М А

14 июня

10.00–12.00 Ознакомление с фондами библиотеки, условиями хранения и использования.

13.00–13.30 Национальная программа обеспечения сохранности библиотечных фондов России. Консервация документов. Общее представление. Новые технологии сохранения документов.

Добрусина С. А.,

директор ФЦКБФ, доктор технических наук

13.40–14.00 Цели и основные принципы составления программы обеспечения сохранности 
библиотечных фондов.

Добрусина С. А.

14.10–15.30 Планирование действий на случай чрезвычайной ситуации в библиотеке.

Чернина Е. С.,
научный сотрудник, кандидат технических наук

15.40–16.00 Экологические аспекты проблемы обеспечения сохранности фондов.

Кобякова В. И.,

координатор, кандидат технических наук

15 июня

10.00–12.00, 13.00–14.30 Обследование фондов библиотеки и составление программы обеспечения сохранности фондов библиотеки. Лекции и практические занятия.

10.00–10.30 Режим хранения (температурно-влажностный, световой, санитарно-гигие-нический). Лекция.

Кобякова В. И.

10.40–11.00 Биологические проблемы обеспечения сохранности фондов. Лекция.

Великова Т. Д.,

главный специалист, кандидат технических наук

11.10–12.00 Режим хранения – нормы, измерение. Практические занятия.

Кобякова В. И.

13.00–13.30 Выявление документов приоритетной консервации, документов риска и поврежденных документов. Виды и причины повреждения. Устранение повреждений. Лекция.

Чернина Е. С.

13.40–14.30 Виды повреждения. Практические занятия.

Чернина Е. С.,
Добрусина С. А.,

Великова Т. Д.

14.40–15.10 Организация службы обеспечения сохранности в библиотеке.

Добрусина С. А.,

Кобякова В. И.,

Великова Т. Д.,

Чернина Е. С. 

15.20–15.50 Координация деятельности библиотек в регионе. Участие федерального Центра консервации библиотечных фондов в составлении и реализации программ обеспечения сохранности фондов регионов.

Добрусина С. А.
16 июня

10.30–13.00 Круглый стол. Ответы на вопросы. Дискуссия.


Национальная библиотека Республики Карелия

Центр повышения квалификации библиотечных кадров

при Национальной библиотеке Республики Карелия

Республиканский тренинг-семинар

«Сохранение библиотечных фондов»

г. Петрозаводск







         23–26 апреля 2002 г.

П Р О Г Р А М М А

Участники тренинг-семинара: заведующие отделами комплектования и обработки документов, заведующие отделами книгохранения ЦБС, республиканских и других библиотек, специалисты архивов, музеев Республики Карелия.

Руководители тренинг-семинара:

Кипнис Н. И., зав. отделом редких книг НБ РК;

Лапичкова В. П., зам. директора НБ РК;

Проскурякова Е. А., зав. отделом прогнозирования и развития библиотечного дела 
НБ РК.

Лекторы тренинг-семинара:

Великова Т. Д., зам. директора ФЦКБФ РНБ;

Добрусина С. А., директор ФЦКБФ РНБ;

Добрынина И. А., зав. отделом информатизации НБ РК;

Кобякова В. И., координатор ФЦКБФ РНБ;

Лапичкова В. П., зам. директора НБ РК;

Хахалева Н. И., директор по ресурсам РГБ;

Чернина Е. С., научный сотрудник ФЦКБФ РНБ;

Шегина И. В., зав. отделом Книжная палата НБ РК;

Ягодкина В. А., гл. библиотекарь отдела национальной и краеведческой литературы 
НБ РК.

23 апреля

Национальная библиотека республики Карелия

(ул. Пушкинская, 5)
Тема: Сохранение документального наследия Республики Карелия и Российской Федерации.

9.30 Открытие тренинг-семинара.

Кипнис Н. И.
9.40–10.00 «Память Карелии»: проблемы и достижения в реализации программы.

Ягодкина В. А.

10.00–10.30 «Печать Карелии в 2001 г.». Основные итоги.

Шегина И. В.
10.30–10.45 Знакомство с выставкой «Книга года Республики Карелия – 2001».

11.00–12.00 Торжественная церемония подведения итогов конкурса «Книга года Республики Карелия – 2001».

Оргкомитет

12.00–12.30 Пресс-конференция по итогам конкурса.

Оргкомитет

12.00–13.00 Обед.

Тема: Национальная программа «Сохранение библиотечных фондов Российской Федерации». Теория и практика.

13.00–17.00 Представление программы.

Хахалева Н. И.,

Добрусина С. А.
24 апреля
Национальная библиотека Республики Карелия

(ул. Пушкинская, 5)

9.00–9.45 Проблема развития фондов библиотек России: встреча с коллективом НБ РК.

Добрусина С. А.,

Хахалева Н. И.

10.00–11.30 Коллегия Министерства культуры Республики Карелия «Сохранение библиотечных фондов».

Выступления:

· Аспекты сохранения фондов библиотек в Республике Карелия.

Лапичкова В. П.
· Перспективы решения проблем сохранения фондов библиотек в Российской Федерации.

Добрусина С. А.,

Хахалева Н. И.
· Проблемы сохранения фондов библиотек.

Участники семинара

11.30 Обед.

Тема: Программно-целевое планирование сохранения библиотечных фондов.

12.30–15.30 Цели и основные принципы разработки программ обеспечения сохранения фондов библиотек: Для чего это надо?

Добрусина С. А.

15.30–16.30 Практическое занятие. Разработка плана мероприятий «Сохранение фондов библиотеки (ЦБС)». С чего начать?

Лапичкова В. П.

16.30–17.15 Планирование действий на случай чрезвычайных ситуаций в библиотеке.

Чернина Е. С. 


25 апреля

Национальная библиотека Республики Карелия

(ул. Пушкинская, 5)

Тема: Обследование фондов библиотек.

9.00–10.00 Основные требования к условиям хранения фондов библиотек.

Добрусина С. А.
10.00–11.00 Контроль и поддержание режима хранения. Практическое занятие.

Кобякова В. И.

11.00–13.00 Состояние воздушной среды хранилищ. Микробиологическая оценка воздушной среды и документов.

Великова Т. Д.

13.00–14.00 Обед.
14.00–15.00 Обработка документов. Практическое занятие.

Великова Т. Д.

15.00–16.00 Виды повреждений. Устранение повреждений.

Чернина Е. С.

16.00–17.00 Заполнение паспорта состояния документа. Практическое занятие.

Кобякова В. И.

26 апреля

9.00–10.00 Новые технологии в сохранении фондов библиотек. Электронная библиотека. Электронная доставка документов.

Добрынина И. А.

10.00–11.00 Организация службы обеспечения сохранности фондов в библиотеках.

Чернина Е. С.
11.00–13.00 Дискуссия.
Лапичкова В. П.,
Кипнис Н. И.,
участники семинара
13.00–14.00 Подведение итогов семинара.

Лапичкова В. П.


Итоговый документ республиканского тренинг-семинара

«Сохранение библиотечных фондов»

г. Петрозаводск








   26 апреля 2002 г.

23–26 апреля 2002 г. в Национальной библиотеке Республики Карелия состоялся республиканский тренинг-семинар, в работе которого приняли участие специалисты библиотек, музеев, архивов. Участники тренинг-семинара ознакомились с национальной программой «Сохранение библиотечных фондов Российской Федерации», прослушали лекции по отдельным проблемам программы, получили практические навыки по обеспечению сохранения фондов, обменялись мнениями, приняли участие в работе Коллегии Министерства культуры Республики Карелия «Сохранение библиотечных фондов».

Участники тренинг-семинара едины в оценке состояния сохранения фондов библиотек Республики Карелия с членами Коллегии Министерства культуры Республики Карелия как тревожного и считают необходимым организовать систематическую, целенаправленную работу 
по обеспечению сохранения библиотечных фондов для будущих пользователей.

Для реализации национальной программы «Сохранение библиотечных фондов Российской Федерации» и во исполнение Республиканской программы «Развитие сферы культуры в республике Карелия до 2010 г.», Постановления Коллегии Министерства культуры Республики Карелия «Сохранение библиотечных фондов» от 24.04.2002 г. участники тренинг-семинара решили:

1. Проинформировать коллективы библиотек (ЦБС) о национальной программе «Сохранение библиотечных фондов РФ» и Постановлении Коллегии Министерства культуры Республики Карелия «Сохранение библиотечных фондов» от 24.04.2002 г.

Срок: II квартал 2002 г.


Отв.: участники семинара.

2. Подготовить и направить в НБ РК информацию о состоянии сохранения фондов библиотек (ЦБС).

Срок: II квартал 2002 г.


Отв.: участники семинара.

3. Подготовить и направить в адрес учредителей библиотек (ЦБС) предложения и планы мероприятий по обеспечению сохранения библиотечных фондов.

Срок: II квартал 2002 г.


Отв.: участники семинара.

4. Рекомендовать директорам библиотек (ЦБС) рассмотреть вопрос об изменении структуры библиотек и организации отделов книгохранения, переплетных мастерских с необходимым кадровым и техническим обеспечением с 2003 г.

Срок: II квартал 2002 г.


Отв.: участники семинара.

5. Подготовить и провести мероприятия системы повышения квалификации кадров библиотек (ЦБС) по вопросам обеспечения сохранности фондов.

Срок: 2002–2003 гг.


Отв.: участники семинара.

6. Подготовить и провести республиканский тренинг-семинар «Сохранение библиотечных фондов в процессе их использования».

Срок: 2003 г.



Отв.: НБ РК.


Министерство культуры Республики Карелия

Библиотечная Ассоциация Республики Карелия

Национальная библиотека Республики Карелия

Центр профессионального развития

библиотечных работников Карелии при НБ РК

Карельская библиотечная школа управления

Республиканский обучающий семинар

«Сохранение библиотечных фондов в процессе их использования»

Республика Карелия,
г. Петрозаводск, ул. Пушкинская, 5

Национальная библиотека Республики Карелия



         21–23 апреля 2003 г.

П Р О Г Р А М М А

Участники семинара: директора, заместители директоров, заведующие отделами обслуживания и заведующие отделами книгохранения, специалисты, ответственные за хранение 
и использование библиотечных фондов республиканских библиотек, централизованных библиотечных систем, библиотек других ведомств.

Организаторы семинара:

Лапичкова В. П., заместитель директора Национальной библиотеки Республики Карелия, исполнительный директор Библиотечной Ассоциации Республики Карелия (БАРК);
Фекличева Н. Ю., главный библиотекарь отдела прогнозирования и развития библиотечного дела Национальной библиотеки Республики Карелия.

Лекторы семинара:

Афанасьев М. Д., кандидат педагогических наук, директор Государственной публичной исторической библиотеки России (ГПИБ России);

Добрусина С. А., доктор химических наук, директор Федерального центра консервации библиотечных фондов РНБ (ФЦКБФ РНБ);

Ковнер В. Я., кандидат химических наук, заведующая отделом гигиены и реставрации ГПИБ России;

Прохорова Л. Г., заместитель директора по обслуживанию ГПИБ России; 

Ястржембская Е. А., первый заместитель директора ГПИБ России.

21 апреля

Национальная библиотека Республики Карелия
(ул. Пушкинская, 5)

09.00–10.00 Регистрация участников.

10.00–10.30 Открытие семинара.

                     Библиотеки Республики Карелия в 2002 году.

Проскурякова Е. А.,

заведующая отделом прогнозирования

и развития библиотечного дела
Национальной библиотеки Республики Карелия,

член Совета БАРК


10.30–11.00 Библиотека – центр сохранения культуры.

Иванова И. Г.,

директор Национальной библиотеки Республики Карелия,

президент БАРК
11.00–11.15 Перерыв.
11.15–12.15 Принципы установления категорий сохранности для документов библиотечного фонда.

Афанасьев М. Д.,
кандидат педагогических наук,

директор ГПИБ России

12.15–13.00 Зоны риска повреждения документов в процессе их использования.

Афанасьев М. Д.

13.00–14.00 Обед.

14.00–15.00 Влияние копирования на состояние документа.

Добрусина С. А.,
доктор химических наук,

директор ФЦКБФ РНБ
15.00–15.45 Особенности использования документов в зависимости от качества бумаги 
и переплета.

Ковнер В. Я.,
кандидат химических наук,

заведующая отделом гигиены

и реставрации ГПИБ России

15.45–16.00 Перерыв.

16.00–17.00 Правила копирования документов. Ограничения на копирование.

Ковнер В. Я.

22 апреля

Национальная библиотека Республики Карелия
(ул. Пушкинская, 5)

9.30–10.30 Правовая основа обеспечения сохранности документов.

Афанасьев М. Д.

10.30–11.30 Правила обращения с документами для персонала библиотеки.

Прохорова Л. Г.

11.30–11.45 Перерыв.
11.45–12.30 Обучение читателей правилам пользования библиотечным фондом.

Прохорова Л. Г.,
заместитель директора по обслуживанию ГПИБ России

12.30–14.00 Обед.

14.00–15.00 Требования к техническим средствам, применяемым в библиотеках.

Ястржембская Е. А.,
первый заместитель директора  ГПИБ России 

15.00–16.00 Что и как сохранять в библиотеке? Обсуждение проблемы.

Ведет Кипнис Н. И.,

заведующая отделом редких книг
Национальной библиотеки Республики Карелия

16.00–16.15 Перерыв.

16.15–17.00 Права и обязанности библиотек и пользователей в процессе использования библиотечных фондов. Обсуждение проблем.

Ведет Мамонтова Л. П.,
заведующая отделом обслуживания

Национальной библиотеки Республики Карелия
23 апреля – Всемирный день книги и защиты авторского права
Национальная библиотека Республики Карелия
(ул. Пушкинская, 5)

09.30–10.30 Государственная поддержка книгоиздания и книгораспространения в Карелии.

Патенко В. Ф.,
первый заместитель министра

по делам печати, информатизации

и связям с общественностью

Республики Карелия
10.30–11.00 Печать Республики Карелия в 2002 году.

Шегина И. В.,

заведующая отделом Книжная палата

Национальной библиотеки Республики Карелия
11.00–11.45 Подведение итогов.
Лапичкова В. П.,

заместитель директора

Национальной библиотеки Республики Карелия,

исполнительный директор БАРК
Музей изобразительных искусств
(пр. К. Маркса, 8)

12.00–13.30 Торжественная церемония подведения итогов конкурса «Книга года Республики Карелия – 2002».
Оргкомитет конкурса


23 апреля – Всемирный день книги и защиты авторского права
Семинар

«Публичные библиотеки в век цифровой информации»
Национальная библиотека Республики Карелия

(ул. Пушкинская, 5)

14.30–15.30 Публичные библиотеки в век цифровой информации. Рекомендации ПУЛЬМАН (PULMAN-XT).

Устинова О. Ю.,
заместитель директора

ЦГБ им. В. В. Маяковского
15.30–17.00 Обсуждение рекомендаций ПУЛЬМАН (PULMAN-XT).

Ведет Догоняева Е. И.,
заведующая залом Интернет
Национальной библиотеки Республики Карелия


Материалы семинара
«Сохранение библиотечных фондов в процессе их использования»

Афанасьев Михаил Дмитриевич,

кандидат педагогических наук,

директор ГПИБ России

Что мы оставим следующим поколениям?

Категории сохранности активной части фонда

Сегодня вопрос сохранности фонда оказался среди самых волнующих для профессионального библиотечного сообщества проблем. Для этого должны были появиться серьезные причины.

Основой возросшего интереса к проблемам сохранности стали как осознание важности проблемы самими библиотекарями, так и заметное быстрое, по сути, катастрофическое ухудшение состояния фондов в библиотеках самого разного уровня – от муниципального образования до национальной библиотеки.

К субъективным факторам, определившим в значительной мере осознание библиотечным сообществом ценности печатного издания, относится тот опыт комплектования и использования фондов, который был накоплен библиотеками за последние три десятилетия и который заставил библиотекарей осознать значение и ценность каждого поступающего в библиотеку издания.

Временной период в 30 лет выбран не случайно: с одной стороны – это время активной деятельности одного поколения библиотекарей, с другой – период, в концентрированном виде представивший несколько эпох в развитии книжной культуры страны.

Семидесятые годы – период, завершивший традиционную советскую систему книгоиздания и книгораспространения. Цена книги невысока; распределительная система, главным звеном которой для библиотек был библиотечный коллектор, обеспечивала стабильное поступление литературы. Библиотекари ощущали недостаток популярных изданий, активно спрашиваемых новинок, но этот, во многом сиюминутный спрос не создавал особо острых проблем, требовавших сохранения имеющихся изданий.

Восьмидесятые годы были ознаменованы острой ситуацией, которая получила образное название «книжного бума» и даже «книжного голода». Резко возросший читательский спрос, ориентация публики на домашнее собирание книг и, как результат, книжный дефицит. И это 
на фоне низкого престижа библиотеки привело к росту краж библиотечных книг, появлению развитого «черного рынка» с высокими ценами на издания. Все это заставило библиотекарей задуматься над проблемами сохранности фондов, но основным объектом внимания была новейшая литература.

Девяностые годы принесли новые проблемы в книжный мир. Прекратили свое существование советские системы книгоиздания и книгораспространения. Резко сократились тиражи и номенклатура издаваемых произведений, финансирование комплектования библиотек в отдельные годы практически прекращалось. В результате значение имевшихся в библиотеке изданий, несмотря на их ветхость и устаревание, возросло.

Начавшееся десятилетие двухтысячных годов дало библиотекарям надежду на пополнение фондов серьезной и качественной литературой. Однако и стоимость книг, и ограниченность тиражей определяют заведомо высокую ценность для библиотекарей приобретаемых изданий. Сегодня библиотекарь не может рассчитывать на легкое восполнение утрат в фонде, во всяком случае оно потребует серьезных финансовых затрат.

В результате библиотечным сообществом осознается острота проблемы восполнения утрачиваемых документов, как следствие, этого наблюдается повышение требовательности к читателю по сохранению получаемых в библиотеке изданий.

Другим важным фактором, повлиявшим на отношение к библиотечной книге как со стороны сотрудников библиотек, так и читателей, стало превращение еще недавно современной книги 
в культурно-историческую ценность. Имеется в виду осознание обществом того факта, что книги, журналы, газеты, изданные в советское время, принадлежат к другой эпохе и уже могут рассматриваться (и зачастую рассматриваются) как исторический документ, памятник ушедшей культуры. Особенно отчетливо это заметно по немногим сохранившимся в публичных библиотеках довоенным книгам. Почти автоматически рост авторитета старой советской книги повлек еще больший престиж книги дореволюционной. Теперь от современного поколения 
ее отделяют уже две эпохи.

Одновременно с указанными субъективными (т. е. лежащими в значительной степени 
в сфере профессионального сознания библиотекарей) факторами значение проблем сохранности документов в библиотеках возросло благодаря сложившейся сегодня серьезной объективной ситуации – угрозе разрушения старых фондов библиотек.

Составными элементами современного кризиса сохранности активной части фонда являются:

· физическое состояние изданий в фондах библиотек;

· повышение спроса на отдельные виды и типы изданий;

· копирование документов.

Физическое состояние печатных изданий, находящихся сегодня в фондах библиотек, в значительной степени есть результат эволюции полиграфического производства. Известно, что 
с конца XIX века практически вся полиграфия перешла на бумагу, выработанную из древесины и отличающуюся свойством постепенного разрушения (окисления). Известно также, что срок жизни такой бумаги составляет 50 лет. Отсюда важный вывод для хранителей и пользователей печатными изданиями: практически все довоенные и ранее изданные книги (за исключением изданий, выпущенных на тряпичной бумаге, т. е. до первой четверти XIX века), даже если они не выдавались читателю, находятся сегодня в стадии разрушения. Переплетное дело также эволюционировало от индивидуальных кожаных переплетов к массовым бесшвейно-клеевым способам. Последние не предполагают использование издания более 1–2 раз и не выдерживают полного раскрытия книги.

Но библиотечная книга не только стоит на полке, она выдается читателю, и в этой сфере 
в последние годы создали новую, далеко не благоприятную для сохранения фондов ситуацию. Последнее десятилетие в силу известных социальных причин произошли значительные изменения в характере спроса на литературу.

В значительной степени изменился характер и содержание системы высшего и среднего образования. В гораздо большей степени, чем раньше, учащиеся должны обращаться к внепрограммной литературе для написания рефератов, докладов, курсовых и дипломных работ. Авторские учебные программы и курсы, предлагаемые учебным заведениям, как правило, ориентируются не на имеющиеся учебники, а на научную, не всегда легко доступную литературу. Не случайно именно учащаяся молодежь стала самым активным пользователем не только 
муниципальных, но и областных и других научных библиотек. В содержательном плане запросы учащейся молодежи претерпели значительное изменение, сконцентрировавшись вокруг 
нескольких отраслей знания, тем и проблем. Общая тенденция к гуманитаризации образования даже в технических вузах, массовое появление юридических и экономических факультетов создали напряжение вокруг этих тематических комплексов. История, социология, экономика, право стали наиболее спрашиваемыми отраслями знания в библиотеках. При этом важно 
отметить, что запросы на литературу не ограничиваются новейшими знаниями, читатель активно запрашивает публикация прошлых лет – также новая тенденция в читательском спросе.

Изменения тематики научных исследований и, соответственно, изменение характера и содержания читательских запросов ученых – также явление последних лет. И здесь тематически и хронологически запросы в значительной степени совпали с теми, что были описаны выше.

Интерес к истории, в частности, в форме краеведческих и генеалогических изысканий, вызвал активное обращение читателй к старым изданиям, их массовый спрос у историков-любителей. Общим результатом описанных процессов стало активное, массовое обращение читателей к изданиям старых лет выпуска. Спрашиваемыми стали и те документы, использование которых ранее было уделом узких кругов специалистов, а иногда и вообще ранее 
не спрашивавшихся. Но физическое состояние и ранее используемой, и малоиспользуемой литературы в силу указанных выше причин уже неудовлетворительно. Новый активный спрос ускоряет их разрушение.

Но в современной ситуации есть фактор, многократно усиливающий разрушение документов – это современные средства копирования. Без ксерокопирования, сканирования, микрофильмирования документов нельзя представить сегодня процесс обращения к источникам. 
Но именно процедура копирования подвергает документ наиболее сильному негативному воздействию. Уже известны последствия полного раскрытия книги для бесшвейно-клеевых переплетов, для книг с ломкой бумагой, для толстых кожаных корешков. Известно, что облучение бумаги ускоряет процессы ее разрушения и т. д. и т. п.

Результат очевиден: то, что удалось библиотекам сохранить до наших дней, сегодня подвергается риску гибели. Перед библиотекарем сегодня стоит сложная альтернатива: обеспечить современному читателю максимальные условия использования имеющихся книжных фондов и не оставить завтрашнего читателя без тех документов, которые активно обращаются сегодня или отдать приоритет завтрашнему пользователю и поставить сегодняшнего читателя в ситуацию жестких ограничений.

Категории сохранности документов

Притом, что любая библиотека имеет дело с растиражированными материалами (изданиями), находящиеся в фонде библиотеки документы неравнозначны по своей ценности. Для целей сохранности целесообразно обозначить несколько групп (категорий) документов, обращение с которыми в процессе использования должно быть различным. В качестве дифференцирующих признаков выделены два:

1. уникальность и ценность документа;

2. физическое состояние документа.

Диапазон различий изданий по первому признаку располагается от уникального экземпляра, книжного памятника мирового уровня, замена которого невозможна (при наличии нескольких экземпляров каждый будет рассматриваться как уникальный), до экземпляров современного массового издания, замена которого новым экземпляром целесообразней его ремонта 
или реставрации.

Второй признак позволяет выделить в сферу особого внимания издания, изготовленные 
на кислотной бумаге (II пол. XIX века – начало XX века); экземпляры, пришедшие в ветхость, но не потерявшие ценности для читателей; издания, в силу полиграфических особенностей уязвимые для посягательств на умышленные разрушения (несброшюрованные комплекты материалов, карты, иллюстрации и т. п.).

Категории сохранности распределяются следующим образом:

I категория сохранности – экземпляры, обладающие всеми признаками книжного памятника. Редкие и ценные издания, экземпляры из книжных коллекций, книги с автографами, издания уникального полиграфического исполнения и т. п.

Документ данной категории требует особого режима использования – обеспечение непрерывного визуального контроля со стороны библиотечного персонала за использованием документа, наличие особых правил документирования выдачи и т. п.

II категория сохранности – издания, имеющиеся в библиотеке экземпляры которых обладают определенной ценностью (например, наличие признаков использования – автографов, экслибрисов, помет и т. п.), или замена экземпляра в силу каких-либо причин затруднена, 
а в ряде случаев невозможна (малый тираж, давность выхода в свет, высокая цена и т. п.), 
и утрата не может быть полноценно восполнена другим изданием. В первую очередь это касается легко разрушающихся изданий. К данной категории, в частности, относятся:

· архивные экземпляры библиотек-депозитариев обязательного экземпляра;

· экземпляры, напечатанные на кислой бумаге, ветхие, но сохраняющие актуальность для читателей и не имеющей полноценной замены;

· изоиздания и картографические издания;

· миниатюрные книги;

· издания большого формата, неосторожное обращение с которыми создает риск их разрушения.

Использование изданий данных категорий требует соблюдения ряда правил, обеспечивающих повышенный контроль за их обращением – выдача только в стенах библиотеки, регламентация числа выдаваемых одновременно экземпляров, документальное сопровождение экземпляра в процессе его выдачи (паспорт экземпляра) и др.

III категории сохранности – издания массового характера, потребность в которых имеет определенный временной период или восстановление которых (заменой экземпляра другим изданием и т. п.) представляется допустимым и возможным.

Для изданий данной категории сохранности не устанавливается никаких дополнительных регламентирующих условий использования, кроме принятых в библиотеке. Эти издания могут быть представлены как в хранении, так и в открытом доступе, выдаваться читателям на дом, пересылаться по МБА.

Ястржембская Елена Артуровна,
первый заместитель директора ГПИБ России

Зоны риска для сохранности документов в процессе использования

Использование документов технологически может быть разделено на несколько этапов, для каждого из которых характерны свои сферы риска и свои типы наиболее вероятных повреждений:
Этап 1. Подбор документа в хранилище и доставка пользователю.
Этап 2. Пользование документом.
Этап 3. Копирование документа, в том числе ксерокопирование, сканирование, фотокопирование.
Этап 4. Экспонирование документа на выставках в библиотеке и вне ее.
Этап 5. Возвращение документа в хранилище.
Рассмотрим подробней перечисленные этапы, укажем возможные наиболее типичные повреждения на каждом из них и приблизительные меры, которые необходимо предпринимать, чтобы предотвратить ущерб или ликвидировать (смягчить) их последствия. Предлагаемый перечень мер не носит исчерпывающего характера и лишь обозначает направления деятельности для библиотек в данной сфере.
Этапы 1 и 5. Обеспечение сохранности издания на пути хранилище – пользователь 
и пользователь — хранилище.
Процесс использования документа, находящегося в фонде библиотеки, сопряжен с перемещением экземпляра от хранителя к пользователю. И чем крупнее библиотека, тем больше этапов проходит документ. В процессе транспортировки документа возрастает риск его кражи, поэтому непременным условием для обеспечения сохранности в этой ситуации является наличие унифицированной сквозной системы сопровождения документа и контроля за его прохождением.
Проблемы неумышленных разрушений и повреждений изданий начинаются еще на этапе, предшествующем выдаче документа читателю (пользователю). К ним относятся:
а)
Повреждения при снятии экземпляра с полки и постановке на полку. Наибольшему риску подвергаются: переплет книги (отрыв блока от переплета), корешок, обложка (разрыв бумажной обложки и суперобложки снимаемого или возвращаемого издания и соседних с ним), страницы (опасность быть смятыми).
б)
Повреждения при транспортировке. Для подавляющего большинства библиотек, особенно имеющих в фондах книжные памятники, присущ этап транспортировки издания от места хранения до пользователя. Вне зависимости от характера транспортировки (ручная, в тележке, транспортером/конвейером или автотранспортом) на данном этапе имеется риск повреждения издания. Наиболее распространенные повреждения — обрыв уголков и края переплета, картонажа; деформация переплетов, загиб страниц, отрыв блока от переплета (особенно при падении экземпляра), загрязнение документа.
Снижению риска повреждений на 1-м и 5-м этапах должны содействовать следующие мероприятия:
· обучение персонала,

· введение в действие «Правил обращения с документами для персонала»,

· обеспечение процесса необходимым оборудованием и техническими средствами,
· профилактический переплет изданий, выпущенных в мягких обложках, и непереплетенных документов.
Этап 2. Обеспечение сохранности издания в процессе его использования читателем.
Данный этап связан с наибольшим риском для сохранности, ибо библиотечный персонал 
в наименьшей степени может контролировать соблюдение правил обращения с документом пользователя.
Неумышленные повреждения в процессе использования. Работа с документом, включающая в себя разнообразные манипуляции с изданием, приводят к комплексу разрушений документа. Наиболее характерные: выпадение страниц, тетрадей, разрушение корешка, загрязнение документа.
Особенно остро стоит проблема использования изданий, напечатанных на кислой бумаге 
(2-я половина XIX — 1-я половина XX вв.). Даже однократное использование изданий подобного типа может приводить к необратимым разрушениям.
Умышленные повреждения документа. Наиболее часто встречающимися повреждениями данного типа являются надписи на полях, подчеркивание, вырезание текста, иллюстраций, вырывание страниц, удаление экслибрисов, замена переплета на менее ценный, загибание углов страниц и др.
Утрата документа. Один из возможных случаев утраты — кража («тайное похищение чужого имущества» — УК РФ, ст. 158) издания. В зависимости от ценности похищенного и обстоятельств дела подобное деяние может рассматриваться как административное нарушение или уголовное преступление. И в том, и в другом случае принятие мер по отношению к нарушителю выходит за пределы компетенции библиотечных работников. Тем не менее, предупреждение, выявление и пресечение подобных нарушений остается в значительной мере в их компетенции. Кроме того, библиотека обеспечивает основу для предъявления иска нарушителю, предоставляя органам правосудия непротиворечивую и юридически корректную информацию о факте нарушения и обоснованную оценку ущерба, понесенного библиотекой в результате действий нарушителя.
Более распространенной формой утраты является невозвращение документа в библиотеку при выдаче его за пределы учреждения. В этом случае для целей возврата или взыскания ущерба важной стороной проблемы становится вопрос о реальной судьбе выданного экземпляра и, соответственно, о причинах невозвращения. Предотвращение случаев умышленного невозвращения (присвоения) документа должно быть обеспечено угрозой неотвратимости наказания и масштабом санкций (компенсаций), делающих для нарушителя «невыгодным» данное нарушение.
В случаях гибели или невольной утери документа библиотекой самостоятельно решается вопрос о компенсации.
Обеспечение сохранности находящихся на руках у читателей изданий возможно с применением следующих мер:
1. Профилактическая работа с читателями. Обязательным условием выдачи читателю документа из библиотечного фонда является информирование пользователя о правилах обращения с документом и ответственности за его утрату или повреждение. В связи с этим непременным является ознакомление читателя с разработанными библиотекой правилами обращения с документами. Данный документ может быть частью «Правил пользования библиотекой», но целесообразно в более детальной форме иметь его в виде «Памятки читателю».
2. Контроль за состоянием документов. Контроль за состоянием издания осуществляется дважды — при выдаче экземпляра читателю и при получении от него. В зависимости от категории сохранности документа контроль будет различаться.
Издание I категории сохранности. Проверка выдаваемого экземпляра на сохранность 
и сверка реального состояния документа с паспортом документа осуществляется как библиотекарем, выдающим экземпляр, так и читателем. В случае обнаружения при возвращении документа повреждений вступает в силу механизм привлечения к ответственности читателя, установленный законодательством и правилами пользования библиотекой.
Издание // категории сохранности. Визуальный просмотр обязательно включает в себя полистный просмотр документа, сверку наличия иллюстраций и имеющихся особенностей экземпляра, указание читателю на состояние выдаваемого документа и ответственность его 
за сохранность. Аналогичный просмотр обязателен при получении документа от читателя. Обнаруженные повреждения фиксируются. На рассмотрение администрации передается вопрос об ответственности читателя за повреждения документа.
Издание /// категории сохранности. Библиотекарь осуществляет визуальный осмотр издания при выдаче, в случае обнаружения дефектов отмечает это карандашной пометкой на форзаце. Аналогичная процедура происходит при получении издания от читателя.
Контроль за соблюдением правил обращения с документами в читальном зале. Непременным условием работы читальных залов в библиотеках, имеющих документы I и II категории сохранности, является постоянное присутствие дежурного по читальному залу, в должностные обязанности которого входит наблюдение за соблюдением читателями правил обращения 
с документами и пресечение их нарушений.
Обеспечение процесса необходимым оборудованием. Читательское место в читальном зале должно быть достаточным, чтобы читатель мог расположить книги и бумаги, не накладывая одни на другие. Наибольшего внимания требует оборудование места для чтения газет.
Контроль за несанкционированным выносом изданий или его фрагментов. Перспективным в данным случае является внедрение и использование автоматизированных систем контроля за несанкционированным выносом изданий.
Привлечение к ответственности нарушителей режима использования документов. Основой механизма привлечения нарушителей к ответственности должны быть:
· юридические и нормативные акты, обеспечивающие правовую сторону и процедуру привлечения к ответственности;

· механизм исчисления цены документа и размера ущерба, нанесенного неправомочной деятельностью пользователя или персонала.

Этап 3. Обеспечение сохранности документа в процессе копирования.
В современных условиях создание копий документа или его фрагментов — непременный элемент использования изданий в библиотеках. Развитие технологий копирования привело 
к расширению его сферы и увеличению видов копирования. Однако ни один из существующих видов технического копирования не может быть признан абсолютно безопасным для оригинала.
Сохранность в процессе электрографического копирования. Ксерокопирование — наиболее массовый и одновременно наиболее опасный для оригиналов способ копирования. Характерными повреждениями в результате ксерокопирования являются разрыв корешка или блока, выпадение страниц и тетрадей, амортизация страниц, разрушение структуры бумаги под воздействием излучения и др.
Снижению разрушающего воздействия копирования могут содействовать следующие мероприятия:
—
использование в библиотеках копировальных аппаратов, разработанных специально для библиотек и обеспечивающих сохранность переплетов; необходима разработка рекомендательного списка марок подобных аппаратов для использования библиотеками при выборе аппаратуры;
—
введение режима регулирования числа ксерокопий с одного экземпляра для документов I и II категории сохранности. Для документов I категории допустимо лишь однократное копирование с последующим изготовлением рабочих копий на бумаге со сделанного образца. Указанная деятельность должна опираться на «Рекомендации по копированию книжных памятников», разработанные специалистами по сохранности и реставрации документов.
Сохранность в процессе сканирования. Проблемы, возникающие при сканировании материалов с библиотечных изданий, аналогичны тем, которые отмечены для ксерокопирования. Принципиальным отличием сканирования является возможность многократного (без обращения к оригиналу) воспроизведения скопированного материала. Для реализации этой возможности в библиотеке целесообразно создание специального архива сканированных документов 
и наличие поисковой базы по архиву.
Как перспективное направление в этой области необходима разработка типового программного продукта и организация взаимодействия библиотек по использованию накапливаемого материала.
Сохранность в процессе фото- и микрокопирования. Микрокопирование (микрофильмирование, микрофиширование) — в настоящий момент общепринятый способ создания страховых копий. В результате большинство редких и ценных документов в фондах библиотек должно пройти данную процедуру. Повреждения, характерные для данного вида копирования, — разрушения переплета (корешка) из-за необходимости раскрывать издание и воздействие инфракрасного и теплового излучения при съемке.
Необходимые мероприятия:
· выбор оптимального оборудования;

· единая общероссийская система создания страховых копий, взаимодействие библиотек в микрокопировании.

Этап 4. Сохранность в процессе экспонирования документа на выставках.
Представление на выставках (особенно выставках-просмотрах) резко интенсифицирует использование издания. В этой связи вопрос о целесообразности экспонирования должен приниматься с учетом последствий для документа, связанных с его активным использованием, 
и в ряде случаев предваряться копированием экземпляра и/или его реставрации (ремонта).
Режим экспонирования несет в себе угрозу разрушения документа в случае нарушения светового и температурно-влажностного режима. Для квалифицированного принятии решения об экспонировании и правильной организации экспозиции библиотекарь должен следовать существующим нормативным документам.
Представление изданий на выставках увеличивает риск их похищения как в процессе экспонирования, так и после нее.
Сохранность документа во время выставки должна обеспечиваться охранными мероприятиями, входящими в компетенцию организаторов экспонирования. Правовая ответственность за выдаваемый на выставку материал должна быть оформлена в договоре между фондодержателем и экспонентом (если это разные юридические лица) с указанием о том, с какого момента наступает и в какой момент заканчивается ответственность принимающей экспонаты стороны. Необходимым условием передачи документов I категории сохранности является 
их страховка. По отношению к другим документам страхование желательно, но, как минимум, обязательно указание страховой цены в передаточных документах.
Библиотека самостоятельно определяет технологическую цепочку по пути книги к пользователю и правила выдачи документов, но в зависимости от категории сохранности выдаваемых изданий набор требований к технологии и правилам пользования меняется. Для библиотек, имеющих в своих фондах издания III категории сохранности, технологическая цепочка ограничивается общеустановленными требованиями библиотечной технологии (см., например, Справочник библиотекаря. М., 1985). Технологическое обеспечение использования изданий II категории сохранности должно соответствовать следующим требованиям:
а)
контроль за наличием документа на всех этапах его перемещения;
б)
контроль за состоянием документа на этапах хранения, выдачи пользователю, получения от пользователя; 
в)
использование документа только в помещении библиотеки или под наблюдением специалистов за ее пределами (выездные выставки и т. п.).
Издания I категории сохранности требуют, кроме контроля за прохождением экземпляра описанного выше, визуального контроля со стороны библиотекаря за работой читателя с документом, что может быть достигнуто выдачей экземпляра только в специализированном читальном зале и особых правил выдачи и приема у читателя документа с фиксированием особой ответственности читателя за документ.
Дополнительным (желаемым) является условие соблюдения гигиенических правил работы с особо ценными и редкими экземплярами (наличие перчаток и т. п.).
Технологическое обеспечение сохранности изданий должно быть зафиксировано в комплексе внутрибиблиотечных инструктивных документов.
Особенностью раздела программы, посвященного проблемам сохранности в процессе использования документов, является, кроме всего прочего, тот факт, что многие из необходимых мероприятий находятся в компетенции самих библиотек. Поэтому возможно, не дожидаясь утверждения программы и внедрения ее во всероссийском масштабе, начать ее реализацию 
с данного раздела и начать собственными силами. Во всяком случае мы тем самым сможем предотвратить хотя бы часть тех потерь, которые ежедневно и ежечасно несут фонды наших библиотек. Историческая библиотека, взяв на себя ответственность за разработку данного раздела программы, готова в меру своих сил помогать всем библиотекам, кто осуществляет работу по обеспечению сохранности библиотечных фондов в процессе их использования.


Ковнер Валентина Яковлевна,

заведующая отделом гигиены и реставрации

ГПИБ России, кандидат химических наук

Тезисы к докладу
«Особенности использования документов в зависимости от качества 
бумаги и переплета»

Традиционные библиотечные фонды состоят из документов, изготовленных из материалов органического происхождения: бумага, ткань, коленкор, натуральная кожа, пергамен, различные виды клея, а также из современных материалов искусственного происхождения, таких, как искусственная кожа, бумвинил, ламинированная бумага и т. д.
Органические материалы подвержены постоянному и естественному старению, которое совсем остановить невозможно, но можно замедлить процесс старения и износа посредством бережного использования и создания благоприятных условий хранения.
Физико-химическая стабильность библиотечных материалов зависит от качества и способа обработки сырья, а также от конструкции и оформления конечного продукта – книги, брошюры, альбома и т. д.
До середины XIX века в изготовлении книг использовалась в основном тряпичная бумага, обладающая большим запасом прочности, но в условиях массового производства после 1850 года бумагу стали делать из древесной целлюлозы. Эта бумага содержит высокий процент кислоты, быстро разрушается, становится хрупкой и ломкой.
Если раньше книги изготовляли вручную скрепляя сшитый из тетрадей блок с переплетными крышками, то в современном производстве переплетные процессы упрощены и механизированы, в результате чего текстовые блоки чаще всего не сшиваются, а скрепляются только 
с помощью клея, что делает документ очень непрочным в использовании.
Естественное старение находится в значительной зависимости от соблюдения температурно-влажностного и санитарно-гигиенического режима в книгохранилище. Поддержание нормативных температуры и относительной влажности, своевременное обеспыливание, принятие мер по дезинфекции и дезинсекции, соблюдение светового режима будут способствовать сохранности фондов.
Кроме того, сохранность фондов также зависит от профилактики – соблюдения свода простых правил и мероприятий всеми сотрудниками библиотеки на пути использования документа от хранителя к читателю и обратно. Эту проблему следует рассматривать в нескольких аспектах: технологическом, нормативном, пропагандистском и организационно-методическом.
Технологический аспект представляется в виде осуществления технологической цепочки прохождения документа к читателю и состоит из нескольких этапов, начиная от изъятия документа из хранилища, выдачи читателю, работы читателя с документом, возможного копирования документа, возвращению документа в хранилище, а также экспонировании документа. 
На этом этапе возникают свои особенности, подвергающие документ риску повреждения 
и большего износа, что выражается в разрушении конструкции и внешнего вида переплета и повреждении материалов блока и переплета.
На всех этапах этой технологической цепочки очень важно для поддержания сохранности: 1) нормативное размещение и расстановка документов на полках и стеллажах, соблюдение персоналом правил снятия и размещения документов с полки и его возвращение обратно, 2) правильная транспортировка документа к месту выдачи, 3) соблюдение персоналом правил, по которым ограничена выдача поврежденных документов читателю, 4) контроль за соблюдением читателем правил обращения с документом в читальном зале, 5) соблюдение правил копирования, 6) контроль за состоянием, возвращенного документа от читателя, а также 7) соблюдение нормативов в случае экспонирования документа на выставках. Типы мер 
и мероприятий, направленных на сохранность фондов, во многом зависят от категорий сохранности документов и их ценности. В эти понятия входят в том числе вид и качество материалов книги, уровень сохранности бумаги и переплета. Каждая библиотека, выполняя свою программу по сохранности, должна выходить на оценку состояния своих фондов, используя наиболее подходящие для нее существующие методики. Это поможет наиболее экономично, целесообразно и эффективно поддерживать сохранность собственных фондов, начиная от размещения и расстановки коллекций и документов частого спроса, ограничения в выдаче, замене их копиями, стабилизации и реставрации.
Ковнер Валентина Яковлевна
Правила копирования документов. Ограничения на копирование

В современной жизни библиотек ксерокопирование – непременный элемент использования изданий. Ксерокопирование используется, во-первых, читателями как быстрый и простой способ получения необходимой информации и, во-вторых, самими библиотеками для восполнения утраченных или вырванных страниц. Иногда библиотека принимает решение сделать полностью ксерокопию документа небольшого объема на кислой ломкой бумаге, переплести его, 
а оригинал изъять из обращения. Копии при этом предлагается делать с копии.

С копированием связаны серьезные проблемы сохранности. Следует помнить, что во время копирования: документы подвергаются кратковременному, но очень интенсивному ультрафиолетовому облучению + тепловое облучение. Это воздействие равносильно облучению солнцем в зените в ясную погоду, причем общая облученность более чем в 20 раз превышает нормативную. Напомню, что уже после 5-кратного ксерокопирования документа изменяется белизна бумаги носителя и снижаются ее физико-механические характеристики. При дальнейшем хранении отксерокопированные документы, т. е. получившие «дозу облучения», старятся быстрее, чем некопированные. Такое облучение особенно ощутимо сказывается на бумаге плохого качества, с большим содержанием древесной массы, на бумаге из сульфитной целлюлозы, старой ветхой и ломкой бумаге, так как все деструктивные химические процессы в целлюлозе происходят интенсивнее. Сохранность самих ксерокопий зависит от качества бумаги. Ксерокопии лучше делать на долговечной бумаге. Исходя из вышеизложенного, документы после 3–5-кратного копирования рекомендуется переводить в микроформу.

Вторая сторона вопроса – механическое воздействие на переплет. Ксерокопировальные аппараты относятся к стандартному оборудованию, но большинство из них не приспособлено 
к тому, чтобы защитить документ. Это аппараты плоскостного планшетного копирования.

При частом, а иногда и при однократном копировании документа происходят повреждения:

1. корешка переплета, если он с силой раскрывается и прижимается к стеклу копировальной машины;

2. может произойти раскол блока, особенно если это издание бесшвейного клеевого крепления;

3. при небрежном перелистывании страницы могут загибаться и рваться;

4. слабая, хрупкая и ломкая бумага легко получает механические повреждения при ксерокопировании.

Итак, многократное копирование разрушает не только переплет, но и оказывает неблагоприятное воздействие на бумагу, поэтому использованный документ, получивший повреждения, возвращают на хранение или реставрацию, а последующие копии делают с имеющейся копии или с микрофильма, если имеется соответствующее оборудование.

Желательно пользоваться копировательным оборудованием, специально предназначены для копирования переплетных и сброшюрованных документов. Идеальный вариант – аппарат, позволяющий копировать раскрытую книгу сверху без контакта, однако такие машины очень дороги и доступны не всем учреждениям культуры. По этой причине очень важно, чтобы копирование выполнялось специально подготовленным (обученным) персоналом. Сотрудники копировального отдела должны уметь правильно обращаться с документами: 1. Не раскрывать 
с усилием переплетенный документ, помещая его под стекло копировальной машины; 2. Нельзя небрежно перелистывать страницы – они могут загибаться и рваться; 3. Нужно уметь распознавать кислую и ломкую старую бумагу и исключить такие документы из процесса копирования в соответствии с правилами копирования.

Весь персонал библиотеки должен хорошо знать и соблюдать все ограничения, заявленные в правилах копирования для сотрудников. Вновь принятые в библиотеку сотрудники обязаны пройти соответствующий курс обучения и приобрести необходимые знания, в том числе 
по правилам копирования. Кроме того, для действующего персонала нужно регулярно проводить повторный инструктаж в удобной для каждой библиотеке форме.

Читатели тоже должны знать, на какие документы распространяются ограничения. В Государственной публичной исторической библиотеке рядом с отделом ксерокопирования вывешены «Правила ксерокопирования и сканирования по запросам читателей». Эти ограничения основаны на правилах основаны на правилах, рекомендованных ИФЛА, а также на собственном опыте, опыте крупных российских библиотек и с учетом специфики и состояния сохранности собственных фондов ГПИБ.

В ГПИБ разработаны также «Правила ксерокопирования и сканирования для сотрудников библиотеки», в которые включены дополнительные положения, важные для персонала.

1. Издания из отделов редкой книги, справочно-библиографического отдела, фондов русского зарубежья и нетрадиционной печати не ксерокопируют и не сканируют.

2. Издания до 1825 года не ксерокопируют и не сканируют.

3. Не ксерокопируют и не сканируют газеты из фонда отдела периодики. Разрешается ксерокопирование газет не в подшивках из открытого доступа.

4. Не ксерокопируют и не сканируют журналы дореволюционных лет и первых лет революции, имеющиеся в единственном экземпляре.

5. Не ксерокопируют и не сканируют издания большого формата (более А4).

6. Не ксерокопируют и не сканируют ветхие издания с ломкой бумагой плохо раскрывающиеся; с толщиной корешка более 4 см.

7. Рисунки, сделанные углем или карандашом не копируют, так как эти изображения легко повреждаются.

8. Издания до 1917 года, а также формата А4 копируют постранично (не в разворот) 
на специальном оборудовании, позволяющем копирование при неполном раскрытии издания.

9. Не копируются более 30% от общего объема книги.

10. Документы, прошедшие реставрацию, не копируются, в отдельных случаях даже вводятся ограничения на выдачу читателям. Копии с них делаются с уже имеющихся копий. Копирование можно провести, когда книга проходит реставрацию и разброшюрована. Книга после реставрации и переплета помечается липким овальным ярлыком зеленого цвета с надписью «Реставрация. Не копировать», который наклеивается в двух местах: под шифром на передней крышке и на заднем форзаце.

11. Необходимо провести учет количества копий и характера копирования в виде пометок на формуляре, кармашке, закладке или в паспорте книги. Если издание ксерокопировали более 3 раз, рекомендуется изготовить копию, с которой делаются следующие копии или перевести его в микроформу.

12. Читатель уведомляет сотрудника кафедры о намерении копировать нужный материал, получает разрешение или отказ в соответствии с вышеизложенными правилами и далее заполняет бланк-заказ на выполнении копии. В случае отказа на ксерокопирование и сканирование читатель имеет право на фотокопирование издания, которое осуществляется согласно действующему в ГПИБ «Положению о платных услугах».

13. Хранители совместно с отделом гигиены и реставрации принимают решение о копировании для восстановления дефектных экземпляров (целиком или постранично). Если объем недостающих страниц превышает 30% и бумага кислая, ломкая и пожелтевшая, рекомендуется ксерокопировать издание целиком. (Трудно и нецелесообразно переплетать старые и новые листы вместе.)

14. Не подлежат ксерокопированию издания с непрошитым клеевым переплетом. Их можно сканировать на аппарате, не требующим прижимания стеклом.

Все ограничения основаны на главном принципе – поддержания сохранности фондов. Это принцип – «Не навреди». Пункты с 1 по 9 и п. 14 содержат ограничение на копирование, учитывающие отрицательное влияние этого облучения на бумагу и механическое воздействие 
на книгу в процессе копирования. Все эти положения входят в правила для читателей, которые могут с ними ознакомиться в отделе ксерокопирования. Кроме того, с недавнего времени читатели получают закладки для работы с документом на которых с одной стороны напечатана «памятка для читателей», а с другой стороны – «правила ксерокопирования для читателей». Иногда все-таки возникают такие ситуации, когда читатель требует сделать ксерокопию с документа, на который правилами наложено ограничение. Сотрудникам приходится терпеливо разъяснять читателю, почему это невозможно, необходимо предложить альтернативный вариант снятия копии и не поощрять такую практику, как копирование документа ради одного или нескольких предложений.

Рассмотрим более подробно п. 10. Это правило должны хорошо знать сотрудники отделов выдачи и отдела реставрации. Если разрушен блок книги и/или корешок, в книге ломкая кислая бумага, – ее нельзя ксерокопировать и выдавать. А если это издание часто спрашивают читатели, то по решению реставраторов и хранителей она направляется на реставрацию, разброшюровывается, и в этот момент можно сделать ксерокопию издания. Затем после реставрации реставратор делает овальную зеленую этикетку на книге согласно правилу 10: «Реставрация. Не копировать».

Недавно в Государственной публичной библиотеке в рамках программы по сохранности введена инструкция по маркировке документов ярлыком «Не копировать». В момент, когда документ по требованию читателя направляется на выдачу, сотрудник фонда осматривает документ, и если он попадает под ниже следующие положения, то он маркируется круглым зеленым ярлычком на липкой основе с надписью «Не копировать» в двух местах: под шифром 
на передней крышке и на заднем форзаце. Инструкция по маркировке состоит из следующих положений.

Маркируются документы:

· с бесшвейно-клеевым переплетом;

· с толщиной корешка более 4 см;

· плохо раскрывающиеся;

· напечатанные на кислотной (пожелтевшей) ломкой бумаге;

· большого формата (более А4);

· журналы дореволюционных лет и первых лет революции, имеющиеся в единственном экземпляре.

Такая маркировка значительно помогает сотрудникам, которые работают на кафедре и которые дают разрешение на копирование. При большом наплыве читателей им трудно подробно заниматься с каждой книгой, и, кроме того, такая наклейка дисциплинирует читателя, который гораздо реже будет вступать в конфликт и спор с библиотекарем по поводу копий.

Мы уже говорили о том, что больше 3-х раз не следует копировать один и тот же документ, поэтому сотрудники отдела копирования должны вести учет количества копий и характера копирования. В нашей библиотеке это делается следующим образом: на задний форзац приклеивается закладка, на которой отмечаются дата копирования и фамилия читателя. Если документ копировали трижды, то рекомендуется сделать копию, с которой делаются следующие копии, или перевести документ в микроформу (п. 11 правил).

Недавно нашей библиотекой был приобретен планетарный сканер, позволяющий сканировать документ, не раскрывая его с силой полностью, без контакта с прижатым стеклом. Таким образом появился альтернативный вариант для копирования издания, на которое наложено ограничение. Выполненный заказ выдается на дискете в виде текстового файла и оплачивается по прейскуранту. По желанию заказчика выполняется распечатка текста на листы формата А4 на лазерном или матричном принтере.

Издания из отделов редкой книги, СБО, особо ценные из отдела основного книгохранения, изоальбомы и издания большого формата (больше А4) могут микрофильмироваться на специальном оборудовании при неполном раскрытии документа через отдел платных услуг по разрешению администрации.

Читателя надо приучать к тому, что ксерокопирование и сканирование идет во вред сохранности документов и надо чаще прибегать к использованию микокопий, тем более, что сейчас появились аппараты для их чтения, более современные и удобные для пользования, в том числе и в нашей библиотеке.

Недавно Государственная публичная историческая библиотека приобрела аппарат (фирмы «Minolta») для снятия бумажных копий с микрофильмов. Этот аппарат находится в отделе периодики. Как известно во всем мире, библиотеки газетный материал переводят в микроформу из-за плохой сохранности газетной бумаги. В Государственной публичной исторической библиотеке эта работа проводится достаточно интенсивно с дореволюционными изданиями газет, газетами советского периода, газетами русской эмиграции из отдела русского зарубежья. 
Для этого старые подшивки разброшюровываются, реставрируются, насколько это возможно, 
с помощью реставрационной и японской бумаги и отправляются на микрофильмирование. 
После этого процесса и получения микрокопии газеты больше не реставрируются и не подшиваются, а изымаются из обращения и помещаются в специальные коробки из бескислотного картона как архивный материал.

Если администрацией, совместно с хранителями, принимается решение о микрофильмировании какого-либо издания по причине его плохой сохранности из-за бумаги или малой экземплярности и если после фотографирования оно дополнительно повреждается, то это издание рекомендуется не переплетать. Если это только не единственный экземпляр, поместить его 
в футляр из бескислотного картона, а читателю выдавать для использования микрокопию.

Несоблюдение правил ксерокопирования не только ухудшает сохранность документов, но 
и приводит соответсвенно к увеличению нагрузки на отдел реставрации. В некоторых библиотеках нет отделов реставрации, а другие библиотеки испытывают дефицит кадров в этих отделах. Реставратор-переплетчик – сейчас довольно редкая и непрестижная профессия, в то же время потребность в реставрации с каждым годом увеличивается в связи с тем, что сохранность фондов по многим причинам ухудшается. В «Правилах по ксерокопированию» имеются положения, ограничивающие копирование книг с толщиной корешка больше 4 см, изданий 
с бесшвейно-клеевым креплением, документов с ломкой и ветхой бумагой, плохо раскрывающиеся издания, нельзя копировать больше 30% страниц в книге. Все эти ограничения направлены на то, чтобы книгу не приходилось после ксерокопирования сразу же отправлять на реставрацию. По нашему мнению, политика по отношению к восстановлению откопированных документов (ксерокопирование или сканирование) должна быть такова: частокопируемые документы заменяют их микрокопиями, а оригинал заключают в футляр или папку, т. е. консервируют, не выдают, а реставрируют в особых случаях по решению совета по реставрации и администрации.

Подведем итоги:

1. Ксерокопирование и сканирование ухудшает сохранность документов, нанося ущерб бумаге и переплету документов.

2. Для снижения негативного влияния копирования необходимо:

а) вводить ограничения на ксерокопирование и сканирование ряда документов, оформленные в «Правила» для читателей и сотрудников»;

б) пользоваться по возможности специальными аппаратами для ксерокопирования и сканирования без прижатия раскрытого документа к стеклу;

в) копирование должно проводиться специально обученным персоналом;

г) вновь принятые сотрудники должны пройти соответствующий курс подготовки и приобрести знания по правилам и ограничениям на ксерокопирование;

д) разъяснять читателям существующие ограничения и предлагать им альтернативные варианты для копирования;

е) заменять по необходимости документы микрокопиями для использования.

Афанасьев Михаил Дмитриевич
Правовая основа обеспечения сохранности фонда

в процессе обслуживания

Сегодня всем очевидно, что все взаимоотношения библиотекаря с читателем так или иначе должны опираться на определенные правовые нормы, но для рассматриваемой нами проблемы – обеспечение сохранности библиотечного фонда – это вопрос особенно актуальный.

Актуальность его связана с одной, не всегда очевидной истиной – все мероприятия 
по обеспечению сохранности документов в процессе обслуживания реализуются через то или иное ограничение читательских прав или связано с определенными для него неудобствами.

Возможно, это сильно сказано, но если взглянуть глазами читателя на нашу деятельность, то нельзя не согласиться с этим. Даже тот факт, что библиотекарь требует вернуть взятую книгу в определенный срок, – это тоже ограничение. Но в практике библиотек есть и запреты – 
на выдачу, на копирование.

Сегодня уже говорилось о том, что библиотеки именно сейчас осознали остроту проблемы сохранности и начинают разворачивать активную работу в этом направлении. Реализация национальной программы также способствует данному процессу. Это означает, что наш читатель, если еще не заметил, то скоро заметит ужесточение определенных правил, введение новых ограничений. Это вызовет естественную негативную реакцию.

Библиотекари прекрасно знают, что современный читатель заметно отличается от того, что был еще 10 лет тому назад – в его сознание уже прочно внедрилось понимание собственных прав. В случаях, когда его не устраивают библиотечные правила, он требует предъявить документ, на основании которого ему предъявлены те или иные требования. Особенно часто можно слышать от читателей ссылку на Конституцию Российской Федерации и право граждан на информацию.

Попробуем вкратце обозначить то правовое поле, на котором строятся наши взаимоотношения с читателем, когда речь идет о сохранности библиотечных документов.

Первое, что мы должны отметить для себя, что любой человек действительно обладает правом на получение информации, в том числе через библиотеки. Федеральный закон «О библиотечном деле» в качестве первой обязанности любой библиотеки ставит «реализацию прав человека в области библиотечного обслуживания». Но это означает, что человек, обратившийся в библиотеку, не имеет никаких обязательств перед ней. Все стороны взаимоотношения читателя и библиотеки носят правовой характер и опираются на определенные правовые акты. Первый и главный правовой документ, регламентирующий эти взаимоотношения, – это Правила пользования библиотекой, которые являются основой договорных отношений библиотеки 
и читателя.

Гражданский кодекс РФ определяет эти два вида договоров, на основании которых могут действовать организации и лица, оказывающие услуги неограниченному количеству лиц 
(общедоступные). Это публичный договор и договор присоединения.

Публичный договор означает, что некая организация (или лицо) объявляет, что она оказывает ту или иную услугу и любой человек может воспользоваться ею. Сторона, оказывающая услугу, не вправе отказать в ней кому-либо или отказать ее в неполном объеме. На основании этого типа договора действует вся розничная торговля, часть сферы обслуживания.

Договор присоединения (ст. 428 ГК РФ) – это «договор, условия которого определены одной из сторон в формулярах или иных стандартных формах и могут быть приняты другой стороной не иначе как путем присоединения к предложенному договору в целом». При этом присоединяющаяся сторона не может влиять на содержание и условия договора. Данный вид договора принимается целиком. Согласие с его условиями выражается в подписи на стандартном бланке или формуляре. Далее лицо, присоединившееся к договору, приобретает определенные права и обязанности, а также несет ответственность за нарушение договора.

Запись читателя в библиотеку – есть оформление с ним договора присоединения. Когда читатель расписывается на формуляре или регистрационной карточке, он вступает с библиотекой именно в такие правовые отношения. После подписания договора (записи в библиотеку) читатель не вправе опротестовывать никакое из библиотечных правил. Не согласный с условиями договора человек не подписывается под ним и тем самым добровольно отказывается 
от предлагаемой услуги. Так что его права в этом случае не ограничиваются.

Однако не присоединившийся к договору человек вправе опротестовывать некоторые положения договора, если они его не устраивают. В этой связи очень важно соблюсти следующие условия:

1. Обеспечить правовую легитимность Правил.

2. Иметь правовые основания для изложенных в Правилах ограничениях и санкциях.

Легитимность Правил достигается точным следованием Федеральному закону «О библиотечном деле». Статья 12 указывает, что Правила пользования библиотекой разрабатываются 
и утверждаются самой библиотекой по согласованию с учредителем. После проставления 
на Правилах подписи руководителя библиотеки, ее печати и согласующей подписи представителя вышестоящей организации Правила приобретают статус локального юридического акта, распространяющегося на участников договора – сотрудников и читателей библиотеки.

В самой библиотеке основой для Правил является другой локальный юридический акт – 
ее Устав. Значение Устава библиотеки еще и в том, что согласно ст. 7 «Закона о библиотечном деле» именно в нем библиотека формулирует порядок доступа к фондам и перечень основных услуг.

В каких случаях может возникнуть вопрос о правовой обоснованности принятых библиотекой правил?

В случаях введения библиотекой ограничений.

Наибольшие нарекания вызывают у читателя ограничения на копирование. Кроме того, 
в практике библиотек существуют и другие ограничения – на выдачу на дом отдельных категорий изданий, запрет на выдачу книг плохой сохранности и т. п. Правовой основой указанных ограничений является требование ст. 12 «Закона о библиотечном деле», где среди обязанностей библиотеки есть обеспечение сохранности ценных изданий. Чтобы библиотека была абсолютно корректна в исполнении закона, хорошо, если приказом или иным внутренним актом 
в библиотеке перечислены категории изданий, относимые к ценным.

Механизмом обеспечения сохранности ценных и дорогих изданий, является выдача их 
на ограниченный срок под денежный залог, который не возвращается в случае утраты издания или из которого взыскиваются деньги на ремонт или реставрацию документа в случае его повреждения. Правовой основой использования залоговой формы является «Закон о библиотечном деле», который в ст. 13 дает право библиотеке самостоятельно устанавливать размер залога.

Выполнение читателем срока возврата книги является важным условием, обеспечивающим ее сохранность. Для обеспечения этого требования библиотекари прибегают к взиманию денег за просрочку сроков возврата. Такая санкция предусмотрена статьей 330 Гражданского кодекса РФ и обозначена законом как «пеня», то есть неустойка за нарушение сроков выполнения договора. Это не штраф, как иногда ошибочно называют ее библиотекари. Кодекс об административных нарушениях, к ведению которого относятся штрафы, не предусматривает взимание штрафа за нарушения библиотечных правил и не наделяет библиотекаря правом взимать его. В тех случаях, когда читатель совершил в библиотеке административное правонарушение, библиотекарь обязан вызвать представителя милиции, который может наложить штраф на нарушителя.

Однако библиотека вправе требовать с читателя возмещения причиненного ей ущерба 
в тех случаях, когда читателем не возвращена или повреждена взятая им книга. Раньше это был единственный случай, когда в общегосударственном правовом акте (Положения о библиотечном деле) фиксировалась ответственность читателя – устанавливалась 5-, затем 
10-кратная стоимость издания как возмещение ущерба. В современном законодательстве нет точной цифры, но есть право библиотеки самостоятельно устанавливать размер причиненного ей ущерба и взыскивать ее с читателя (ст. 13, п. 4. Закона «О библиотечном деле»).

Исключение из состава читателей – одно из самых, если не эффективных, то распространенных форм санкций против нарушителей. Следует иметь в виду, что временное исключение читателя не является нарушением его прав на доступ к информации или на библиотечное обслуживание. Его право было реализовано в момент записи в библиотеку. Но поскольку он нарушил заключенный договор, то в качестве санкции допускается ограничения в правах (право предусматривает ограничения в правах в целях воспитания в Кодексе об административных нарушениях или в целях исправления – Уголовный кодекс РФ). При этом, так как санкция применяется по договору, подписанному нарушителем, она может применяться и в отсутствие нарушителя, путем издания приказа по библиотеке и последующего его информирования (не обязательно персонального – достаточно вывесить приказ).

Наконец, привлечение читателя к уголовной ответственности. В соответствии с современным законодательством это возможно при соблюдении следующих условий – должны иметься доказательства вины читателя и предмет посягательства должен иметь зафиксированную (официальную) стоимость.

Знание и соблюдение законов при организации обслуживания читателей – дело не только администрации. Сегодня правовые знания нужны всем, кто работает с читателями, всем, кто призван обеспечить сохранность фондов. Это даст нам возможность эффективно проводить политику сохранности и, в конечном счете, помочь читателям, хотя они сами далеко не всегда это осознают.


Прохорова Людмила Георгиевна,

заместитель директора ГПИБ России по обслуживанию

Тезисы к докладу
«Обучение читателей правилам пользования библиотечным фондом»

Книга – печатное издание, предназначено для чтения. Назначение библиотеки – предоставлять издания читателю. Поэтому та зона риска, которая упоминается в программе сохранности как этап выдачи документа читателю, является конечной целью всей цепочки работы 
с книгой в библиотеке. Одновременно именно при выдаче читателю документ оказывается 
в значительной степени вне сферы прямого контроля библиотекаря за его сохранностью, 
и, следовательно, возможности влияния на сохранность документа у библиотекаря ограничены.
Поэтому не случайно, что этому этапу функционирования документа мы должны уделить особое внимание. Как уже упоминалось в программе и в общем обзоре зон риска, библиотечная книга может подвергаться сознательным (умышленным) повреждениям. Это вырванные страницы, вырезанные иллюстрации, подчеркивания в тексте и т. п. Библиотечные фонды всех уровней – от Национальных библиотек до самых маленьких – страдают от этого. Но, как это ни парадоксально, именно с этим типом повреждений библиотеке легче бороться, во всяком случае встречаются они гораздо реже, чем неумышленные повреждения, о предупреждении которых речь пойдет ниже.
Эффективность борьбы с читательским вандализмом напрямую связана с уровнем контроля за выдаваемой литературой и в первую очередь проверкой состояния издания до и после выдачи. При пользовании книгой в читальном зале многое зависит от визуального контроля библиотекаря за ситуацией в зале. Еще в середине XIX века при проектировании читальных залов библиотекари располагали читательскую кафедру так, чтобы у библиотекаря был максимальный обзор зала. При выдаче читателю книги и ее возращении как в читальном зале, так и особенно на абонементе необходима проверка состояния документа. Об этом уже говорилось в одном из докладов семинара. Вопрос о санкциях за умышленное повреждение документа очевиден.
Иная ситуация складывается тогда, когда мы стараемся предотвратить неумышленные повреждения, произошедшие в процессе выдачи книги на руки. Вполне естественно, что при чтении любая книга амортизируется – треплется. Большинство изданий, особенно в мягкой обложке, не выдерживают 10–20 выдач.
В качестве превентивной меры, обеспечивающей долговременную выдачу, хотя и не обеспечивающей изменения риска повреждений, является массовый переплет библиотечных книг. Так поступали в дореволюционных библиотеках, так поступают многие зарубежные библиотеки. Однако мы не имеем ни финансовых, ни технических средств для такого решения проблемы, и, главное, продлевая срок жизни книги, данная мера никак не меняет самого характера обращения читателя с книгой, а значит, и масштабов разрушения изданий.
Так возможно ли какое-либо воздействие со стороны библиотекаря на поведение читателей с тем, чтобы если не ликвидировать, то хотя бы смягчить уровень износа книг? Возможно, так как значительная часть неумышленных повреждений связана с элементарным незнанием громадного большинства читателей правил обращения с печатным изданием. Оговоримся, что не обо всех читателях можно утверждать подобное. В среде интеллигенции, среди людей книжной культуры всегда воспитывалось бережное отношение к книге, прививались правила обращения с ней. К сожалению, в последние десятилетия роль семьи, школы в формировании подобных навыков заметно снизилась, и мы должны согласиться, что незнание подобных правил – явление массовое. Именно поэтому ключевой задачей в решении проблем сохранности изданий на этапе их выдачи читателям является просвещение читателя.
Просвещение нашей аудитории может идти по нескольким путям:
1 путь – заочный – самый простой, хотя и не самый эффективный – это подготовка и распространение печатной наглядной информации о правилах обращения с книгой. Этот способ уже имеет давнюю историю: еще в XIX веке библиотеки вклеивали в книги призывы к читателю бережно обращаться с книгой. В 1920–30-е годы на вклейках давались и более конкретные указания читателю – мыть руки перед чтением, не слюнявить палец, не загибать страницы 
и т. п.

2 путь – очное обучение читателя обращению с книгой.

Рассмотрим оба направления работы на примере того, что делает в этой области Государственная публичная историческая библиотека.
Напомним себе, о каких правилах идет речь? Читатель должен знать, что:
· нельзя облокачиваться на документ при чтении; нельзя ронять документ и обращаться 
с ним грубо; нельзя перегибать документ (раскрывать более чем на 180°) и класть их переплетом вверх;
· нельзя подкладывать закрытые или раскрытые документы под листы бумаги, на которых пишут;

· нельзя класть том или что-либо еще поверх раскрытого тома;

· нельзя пытаться разогнуть смятые страницы или загнутые уголки, так как это обязательно повредит документу;

· нельзя перекладывать в другом порядке незакрепленные (свободные) страницы;

· нельзя, чтобы рядом с библиотечными документами находились материалы, которые могут повредить документы: еда, питье, пасты и клеи, чернила.

Читатель должен знать, что работа с микрофильмами и микрофишами требует аккуратности, микрокопии надо держать за край пленки во избежание повреждений изображения.
Работая с библиотечными материалами, нельзя использовать клейкие ленты, ножницы 
и ножи.
Нельзя водить пальцем по документу во время чтения, если есть такая привычка – надо использовать для этого полоску бумаги.
Нельзя облизывать пальцы, переворачивая страницы.
Нельзя прикасаться к документу любыми пишущими предметами, скрепками.
Нельзя использовать самоклеющиеся листочки из блокнота.
Читатель должен знать, что надо обязательно сообщать персоналу о любых обнаруженных повреждениях в документе.
Ему должно быть известно, что если он получил документ с неразрезанными страницами, не надо пытаться его открыть или разрезать страницы, надо обратиться за помощью к персоналу.

Это, конечно, в идеале, что мы хотим видеть у себя.
Для некоторых библиотек какие-то из этих требований могут показаться излишними. Но нам кажется, что это общие культурные навыки обращения с документами и знать читателю о них 
в любом случае надо.
Итак, первое направление – наглядное знакомство с правилами – обеспечивается в Государственной публичной исторической библиотеке серией печатных материалов.
Самое полное изложение правил обращения с печатными изданиями дано в листовке-памятке читателю. Экземпляры этой листовки раскладываются на столах в зале каталогов, читальных залах, где читатель может их увидеть. Достоинство этой формы – в ее простоте 
и массовости ее распространения. Недостаток – в том печальном факте, что, как известно, читатели крайне мало внимания уделяют многочисленным текстам, которые окружают их в библиотеке, и часто не читают объявления, непосредственно их касающиеся.
Чтобы заставить читателя обратить внимание на эту информацию, нами разработаны формы, которые даются в руки читателю. Это:
1) Книжная закладка-ленточка, которую можно вкладывать в книгу (ее функция заодно оберегает книгу от повреждений, от заложенной в нее ручки, тетради или иного толстого предмета). Вложенная как разделитель ленточка закладки, надеемся, прочитывается пользователем.

2) Памятка читателя общего (или научного) зала. Этот материал вручается читателю при записи и содержит полезную информацию о правилах пользования тем или иным залом и одновременно содержит некоторые правила обращения с документом.

3) Наконец, ряд запретов в пользовании изданиями, которые ведут к их порче, вынесены на оборот читательского билета. Эта информация обязательно прочитывается читателем.

Поскольку подобные формы наглядной агитации и ранее широко использовались в библиотеках для самых разных целей, не будем много говорить об их достоинствах и недостатках. Признаем лишь, что при всей их необходимости эффект от них недостаточен. Мы не можем ограничиться только этим способом просвещения читателей.
Поэтому в Государственной публичной исторической библиотеке с 2002 года введено 
и обучение читателей.
Форма обучения – лекция-экскурсия. Прослушивание лекции обязательно для всех записывающихся в библиотеку лиц со средним образованием, студентов.
Содержание лекции составляют правила пользования библиотекой, экскурсия по ней и вопросы обращения с библиотечными документами.
Задача занятий, проводимых с читателями, шире, чем просто устная форма знакомства 
с правилами обращения с книгой. Много внимания здесь уделяется рассказу о библиотеке 
в целом. Но и это важный фактор повышения сохранности библиотечных изданий. Такой эффект связан со следующим наблюдением социологов. Еще в 1980-е годы социологами библиотечного дела был сделан вывод о том, что отношение к библиотечной книге прямо зависит 
от авторитета библиотеки в глазах читателя. Чем выше авторитет библиотеки, тем бережнее отношение к ее книгам, тем аккуратнее выполнение ее правил. И наоборот – в библиотеке, которую читатель не ценит, он может позволять себе невозвращение книги, ее порчу, небрежное отношение к установленному порядку.
Ставя читателя перед необходимостью «учиться» прежде, чем он может стать полноценным читателем, рассказывая об истории коллекций, лежащих в основе фонда библиотеки, указывая на ценность выдаваемых изданий, библиотекарь формирует уважительное отношение читателя к учреждению, в которое он пришел, возможно, исключительно с потребительской целью. Все это в сочетании с приобретенными им знаниями о правилах пользования библиотечной книгой, как нам кажется, повлияет на его дальнейшее читательское поведение.
Пока, видимо, еще рано оценивать результаты всего комплекса работ, проводимых Исторической библиотекой по обучению читателей правилам обращения с книгой, но мы считаем, что первый шаг сделан, и готовим следующие шаги в этом направлении.
Мамонтова Людмила Павловна,

заведующая отделом обслуживания
Национальной библиотеки Республики Карелия

Права и обязанности
библиотек и пользователей в процессе использования

библиотечных фондов

Сегодня перед многими библиотеками стоит сложный вопрос: что и как делать, чтобы обеспечить современного пользователя максимальными условиями использования имеющихся библиотечных фондов и не оставить пользователя будущего без тех документов, которые активно спрашиваются сейчас? Поэтому решение проблемы сохранности библиотечных фондов становится одним из важнейших направлений библиотечной деятельности. Разумеется, обеспечение сохранности библиотечных документов в процессе обслуживания пользователей должно носить правовой характер и опираться на определенные правовые акты. Главным документом, регламентирующим взаимотношения пользователя и библиотеки, являются «Правила пользования библиотекой», которые служат основой договорных отношений.

Национальная библиотека Республики Карелия на основании изменений в «Правилах пользования библиотекой» перешла с 1 января 2003 г. на систему обслуживания пользователей по договорам. С каждым пользователем библиотеки заключается Договор 
об обслуживании (см. раздел Приложения). По форме он является обычным гражданско-правовым договором, так называемым договором «присоединения». В соответствии со ст. 428 ГК РФ договор «присоединения» – это «договор, условия которого определены одной из сторон в формулярах или иных стандартных формах и могут быть приняты другой стороной не иначе как путем присоединения к предложенному договору в целом». Это означает, что библиотекой выработан типовой договор, условия которого соответствуют Правилам пользования, 
и поэтому присоединяющаяся сторона (пользователь) не может влиять на содержание 
и условия договора. Данный вид договора принимается пользователем целиком, согласие с его условиями пользователь выражает в подписи на стандартном бланке договора.

Договор об обслуживании конкретизирует права и обязанности пользователя и библиотеки. Кроме того, в договоре четко определяется мера ответственности сторон за нарушение  условий договора. Библиотека несет ответственность за выполнение услуг, обусловленных данным договором. Пользователь библиотеки несет ответственность за нарушение «Правил пользования библиотекой», в том числе за утрату или порчу, а также несвоевременный возврат библиотечных документов. Библиотека закрепила за собой право истребовать библиотечные документы от пользователя без привычных многократных предупреждений 
и напоминаний, через судебные органы.

Библиотека имеет право при нарушении пользователем условий договора приостановить обслуживание по договору либо расторгнуть его. Временное исключение пользователя 
не является нарушением его прав на доступ к информации или библиотечное обслуживание. Его право было реализовано в момент записи в библиотеку. Право расторжения договора 
в одностороннем порядке имеет и пользователь библиотеки.

Пользователь также имеет право вносить изменения и дополнения к данному договору, 
не противоречащие «Правилам пользования библиотекой». Поэтому очень важно обеспечить правовую легитимность Правил и иметь законные основания для введения ограничений 
и санкций в библиотеке.

Знание, соблюдение и использование законов при организации обслуживания пользователей сегодня необходимо всем библиотекарям, заинтересованным в развитии библиотечного дела.


Итоговый документ

республиканского обучающего семинара

«Сохранение библиотечных фондов в процессе их использования»

г. Петрозаводск







         21–23 апреля 2003 г.

21–23 апреля 2003 года в Национальной библиотеке Республики Карелия состоялся республиканский обучающий семинар в рамках Карельской библиотечной школы управления 
по теме: «Сохранение библиотечных фондов в процессе их использования». В работе семинара приняли участие директора, заместители директоров, заведующие отделами обслуживания и заведующие отделами книгохранения, специалисты, ответственные за хранение и использование библиотечных фондов республиканских библиотек, централизованных библиотечных систем, библиотек других ведомств, специалисты архивов и музеев, преподаватели Карельского училища культуры.

Семинар прошел при участии Федерального центра консервации библиотечных фондов Российской национальной библиотеки (г. Санкт-Петербург) и Государственной публичной исторической библиотеки России (г. Москва).

Теоретический курс прочитали: Добрусина Светлана Александровна, доктор химических наук, директор Федерального центра консервации библиотечных фондов Российской национальной библиотеки (ФЦКБФ РНБ), Афанасьев Михаил Дмитриевич, кандидат педагогических наук, директор Государственной публичной исторической библиотеки (ГПИБ) России, Ястржембская Елена Артуровна, первый заместитель директора ГПИБ России, Прохорова Людмила Георгиевна, заместитель директора по обслуживанию ГПИБ России, Ковнер Валентина Яковлевна, кандидат химических наук, заведующая отделом гигиены и реставрации ГПИБ России.

Участники семинара прослушали цикл лекций на темы: «Принципы установления категорий сохранности для документов библиотечного фонда», «Правовая основа обеспечения сохранности документов», «Зоны риска повреждения документов в процессе их использования», «Влияние копирования на состояние документа», «Зоны копирования документов. Ограничение на копирование», «Особенности использования документов в зависимости от качества бумаги и переплета», «Требования к техническим средствам, применяемым в библиотеках», «Правила обращения с документами для персонала библиотеки», «Обучение читателей правилам пользования библиотечным фондом».

Слушатели семинара приняли участие в обсуждении проблем, ставших чрезвычайно актуальными не только для библиотек, но и для многих учреждений, хранящих фонды документов. В ходе семинара состоялись дискуссии участников по проблемам: «Что и как сохранять в библиотеке?», «Правила и обязанности библиотек и пользователей в процессе использования библиотечных фондов».

Участники семинара подчеркнули, что сохранение библиотечных фондов Республики Карелия является необходимым условием для реализации конституционного права граждан на доступ к информационным ресурсам библиотечных фондов, развития информационной культуры как гаранта единого информационного пространства, реализации принципов устойчивого развития Республики Карелия. Свидетельством важности проблем сохранения библиотечных фондов республики стало внимание Коллегии Министерства культуры Республики Карелия (МК РК), на которой в течение 2002 года дважды рассматривались вопросы формирования и сохранения библиотечных фондов. Коллегия МК РК рекомендовала органам местного самоуправления в 2002–2003 годах рассмотреть вопросы обеспечения сохранения фондов библиотек на сессиях районных Советов. Было решено подготовить документы по созданию Регионального центра обеспечения сохранения библиотечных фондов, разработать план мероприятий на 2002–2003 годы по сохранению библиотечных фондов Республики Карелия.

В ходе обсуждения участники семинара отметили, что в целях сохранения национального документального наследия Республики Карелия в Национальной библиотеке Республики Карелия (НБ РК) с января 2003 года будет:

· разработан план мероприятий по сохранению библиотечных фондов в НБ РК;

· введена договорная система обслуживания пользователей;

· разработан и введен в действие Договор о залоге;

· начат 1 этап внедрения АРМ «Движение фонда» (с использованием штрих-кода на новые поступления);

· установлена система видеонаблюдения;

· разработан цикл лекций по сохранности библиотечных фондов и введен в план занятий Центра профессионального развития библиотечных работников Карелии при НБ РК.

Вместе с тем слушатели семинара отметили следующие проблемы:

· отсутствие согласованности различных законодательных и нормативных документов, инструкций, направленных на улучшение условий, обеспечивающих сохранение библиотечных фондов в различных аспектах;

· переполнение хранилища библиотек из-за нехватки площадей для размещения книжных фондов в соответствии с нормативами;

· низкий уровень автоматизации библиотечных процессов в отделах обслуживания и книгохранения;

· устаревшее оборудование (стеллажи, книжные витрины, библиотечные кафедры и т. п.);

· отсутствие оборудования для микрофильмирования;

· отсутствие оборудования для поддержания правильного температурно-влажностного, светового и санитарно-гигиенического режима;

· издание книг в мягких, клееных обложках, что приводит к их быстрому износу;

· приобретение изданий, в большинстве случаев в единственном экземпляре;

· отсутствие специальных помещений для принятия пищи библиотечными работниками;

· отсутствие гардеробов для сотрудников библиотек;

· недостаточность финансовых средств для приобретения качественных материалов 
для ремонта и переплета книг и организации переплетных мастерских;

· Недостаточная информационная культура пользователей библиотек.

Участники семинара рекомендуют:

Органам исполнительной и законодательной власти Республики Карелия:

· Обратить особое внимание на необходимость принятия региональных программ комплексной защиты библиотек и предусмотреть бюджетное финансирование обеспечения безопасности соответствующих объектов.

Органам местного самоуправления:

· Рассмотреть на сессиях планы по сохранению библиотечных фондов ЦБС и других библиотек как части программ развития библиотек.

Министерству культуры Республики Карелия:

· Выйти с предложением проведения парламентских слушаний в Законодательном Собрании РК по проблемам сохранения библиотечных фондов.

· Произвести в полном объеме финансирование завершения реконструкции 2-го яруса книгохранилища Национальной библиотеки РК.

· Установить средства контроля за несанкционированным выносом документов в Национальной библиотеке РК.

Национальной библиотеке Республики Карелия:

· Подготовить нормативно-правовые документы, инструктивно-методические документы 
по сохранению библиотечных фондов Республики Карелия и внедрить их в практику работы библиотек республики.

· Продолжить ввод новой литературы с использованием штрих-кодов и приступить к вводу ретроспективной части фондов Национальной библиотеки РК с использованием штрих-кодов.

· Оснастить республиканские библиотеки техникой для работы с копиями документов.

· Организовать и провести республиканский обучающий семинар «Безопасность библиотек и библиотечных фондов».

· Направить рекомендации семинара «Сохранение библиотечных фондов в процессе 
их использования» в администрации городов и районов.

Библиотечной Ассоциации Республики Карелия:

· Ознакомить библиотечную общественность с материалами семинара через «Библиотечный вестник Карелии», разместить их на сайте НБ РК.

Директорам республиканских библиотек, централизованных библиотечных систем, библиотек других ведомств:

· Подготовить и провести мероприятия системы повышения квалификации библиотечных кадров ЦБС по вопросам обеспечения сохранения библиотечных фондов в процессе их использования.




Приложения Государственной публичной исторической библиотеки
к республиканскому обучающему семинару 
«Сохранение библиотечных фондов в процессе их использования»

Форматы

(по Международной организации по стандартам ISO)

	А0
	1189х841 (мм)

	А1
	841х594

	А2
	594х420

	А3
	420х297 (фолио)

	А4
	297х210 (кварта)

	А5
	210х148 (октава)


Повреждения книг, возникающие из-за неправильной расстановки

и снятия-возвращения на полку

	1.
	Слишком свободная расстановка без книгодержателя.
	Деформация блока, приводящая постепенно к отрыву 
от корешка и переплета.

	2.
	Книги стоят на нижнем обрезе 
или на корешке.
	Провисание блока, постепенный отрыв блока от корешка. Чаще всего так ставят книги большого формата, тяжелый блок легко отрывается от корешка.

	3.
	Книги большего формата, чем 
полка, выступают за край полки.
	Книги задевают проходящие сотрудники в узких проходах, на нижних полках их задевают тележки. Особенно недопустима такая расстановка на подвижных стеллажах, которые, смыкаясь, ломают переплет, обивают корешки.

	4.
	Книги входят в стеллаж без зазора с верхней полки.
	При постановке книги на полку или снятия с полки деформируется и стирается верхняя часть переплета, верхняя часть сторон и головка корешка.

	5.
	Книги в мягких переплетах стоят вертикально без коробок.
	Деформация клеевого переплета, загибаются углы мягкой обложки, как засохший сыр, теряют форму в короткий срок.

	6.
	Слишком плотная расстановка, трудно вытащить книгу.
	При снятии книги с полки, сотрудник пальцами берется 
за головку корешка и с силой ее тянет, что приводит 
к отрыву корешка от переплета. При постановке книги 
с силой стираются крышки переплета, углы и стороны.

	7.
	Книги большого формата стоят дугой.
	Книги большого формата, не входящие вертикально 
по формату, стоят под углом, давя друг на друга; искривление переплета, повреждение корешка.

	8.
	Книги большого формата лежат 
в стопке >4 книг.
	Спрессовывается бумага, не дышит кожа, под давлением – повреждение блока и корешка. Персонал при подборке 
не всегда может соблюдать правила обращения с документами, трудняясь достать нижние тома, также происходит повреждение переплета.

	9.
	Книги малого формата стоят 
на полке рядом с большими 
томами.
	Малые форматы при этом задвигаются, падают, их прижимают, в результате повреждаются переплеты, загибаются листы бумаги, блоки.





Примеры неправильной расстановки книг
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Суммарная диаграмма нарушений по расстановке книг
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1. Свободная расстановка, книги под углом.

2. Книги на нижнем обрезе или корешке.

3. Книги выступают за край полки.

4. Мягкий переплет стоит вертикально без коробки.

5. Книги стоят вертикально без зазора.

6. Слишком плотная расстановка.

7. Книги большого формата стоят вертикально под углом, переходя в дугу.

8. Большие стопки книг большого формата >3–4 ед.

9. Книги лежат поверх книг.

10. Большой формат рядом с маленьким.




УТВЕРЖДАЮ

Директор ГПИБ России

_________М. Д. Афанасьев

«____»________1999 г.

Правила обращения с документами для персонала

Важным аспектом сохранности документов является правильное и бережное отношение 
к ним персонала библиотеки. Библиотекарь должен знать о своих обязанностях в области сохранности фондов.

1. Книги должны быть расставлены на прочных и гладких полках, хорошо закрепленных, не имеющих острых углов и выступающих шурупов.

2. Документы обычного размера должны храниться в вертикальном положении, на нижнем срезе. Запрещено класть издания поверх других, вертикально стоящих документов.

3. Тома большого формата должны храниться в горизонтальном положении на широких полках. Библиотекарь обязан следить за тем, чтобы издание не выступало в проходы, поскольку это ведет к повреждениям.

4. Не допускается перегрузка полок, на которых хранятся издания большого формата. Максимальное число томов на полке – 4–5 кор.

5. Библиотекарь должен избегать слишком плотной или слишком свободной расстановки, так как и в том, и в другом случае издания могут быть повреждены.

6. Во избежание потери формы книг при неполном заполнении полки изданиями необходимо использовать книгодержатели.

7. Запрещено держать книги на полу и на подоконниках.

8. Во избежание отрыва корешка от книжного блока надо снимать книгу с полки, отодвигая вглубь стеллажа соседние с ней книги и захватывая ее за боковые стенки переплета.

9. При расстановке книг следует раздвинуть стоящие рядом тома так, чтобы издание встало на место легко.

10. Библиотекарь должен стараться не допускать падение книг, ибо это оборачивается серьезными повреждениями для изданий.

11. При использовании сотрудниками библиотеки ресторанных тележек, книги ставятся так же, как на полку – вертикально, при использовании глубоких библиотечных тележек – горизонтально.

12. При транспортировке документов в переплетную мастерскую библиотекарь должен связать их библиотечным узлом, используя фиксирующие картонки. Машина для перевозки должна быть снабжена защитным настилом.

13. Брошюры, непереплетенная литература, карты, листовой материал, отдельные номера газет должны храниться в специальных папках.

14. Микроносители должны храниться в специальных шкафах, в коробках из бескислотного картона в соответствии с ГОСТами 13003–84, 13.1.506–78.

15. Издание, требующее реставрации, должно быть изъято из фонда и отправлено в реставрационную мастерскую. Фрагменты текста или переплета должны быть аккуратно положены в конверт.

16. При работе с книгами недопустимы грязные руки.

17. Категорически запрещено проносить продукты в помещение книгохранилища.



Инструкция для сотрудников ГПИБ по маркировке документов

ярлыком «Не копировать»

В процессе ксерокопирования библиотечные документы подвергаются как механическому разрушению, так и вредному воздействию на бумагу ультрафиолетового излучения.

В связи с этим книги, которые не подлежат копированию, будут маркироваться зеленым ярлычком с надписью «Не копировать» в двух местах: под шифром на передней крышке 
и на внутренней стороне задней крышке.

Маркировке подлежат следующие издания:

· с бесшвейно-клеевым переплетом;

· с толщиной корешка более 4 см;

· плохо раскрывающиеся;

· с поврежденным блоком или корешком, с выпадающими страницами;

· напечатанные на кислотной (пожелтевшей) бумаге;

· большого формата (более А4);

· журналы дореволюционных лет и первых лет революции 1917 года, имеющиеся в единственном экземпляре.

Памятка для библиотекаря

Не рекомендуется выдавать книгу, если она имеет следующие механические повреждения:

1. отрыв переплетной крышки от книжного блока;

2. разрушение переплета по месту сгиба у корешка вплоть до отрыва корешка переплета;

3. повреждение или отрыв на головке корешка книжного блока;

4. повреждение переплетного материала в уголках и обрезах переплетной крышки;

5. роспуск стежков и разрушение швейного крепления;

6. раскол корешка книжного блока на границе смежных тетрадей;

7. раскол блока бесшвейного крепления;

8. отрыв листов в корешке блока по линии листа.

УТВЕРЖДАЮ

Директор ГПИБ России

_________М. Д. Афанасьев

«____»________1999 г.

Памятка подборщика документов

1. Подборщик документов должен иметь спецодежду.

2. Не брать документы грязными и мокрыми руками.

3. Снимая документ с полки, брать его за середину корешка.

4. Не складывать книги на полу и подоконниках.

5. Не есть во время подбора документов.

6. Не разбрасывать бумаги в фонде.

7. Подборщик следит за техническим оформлением документа и стеллажей.

8. При подборе необходимо учитывать срок выполнения требований.

9. Подбирая документ, необходимо сверять данные титульного листа с требованием.

10. На одно требование читателю выдается одна единица хранения.

11. С книгой обращаться бережно!


УТВЕРЖДАЮ

Директор ГПИБ России

_________М. Д. Афанасьев

«____»________1999 г.

Правила выдачи литературы из отдела редких книг

1. Читатели библиотеки работают с редкими книгами в зале отдела в соответствии с Правилами пользования фондом отдела редких книг.

2. Книги из фонда выдаются только в отделы:

· маркетинга – копирование, все мероприятия вне библиотеки;

· массовой работы – выставки;

· обработки – редактирование каталогов, обработка книг;

· гигиены и реставрации – реставрация;

· систематического и предметного каталогов – редактирование и систематизирование.

3. На выставки и другие мероприятия вне библиотеки книги из фонда выдаются только через отдел маркетинга;

4. Все выдаваемые издания записываются в отдельную книгу выдачи с указанием даты, автора, названия, инвентарного номера, фамилии сотрудника, получившего издание, названия отдела, росписи сотрудника.

Номенклатура средств механизации

1. Датчики системы несанкционированного выноса.

2. Самоклеющиеся этикетки.

3. Ламинаторы.

4. Сшиватели (мод.).

5. Специальные папки.

6. Конвейеры (мод.).

7. Подъемники (мод.).

8. Тележки (мод.).

9. Пространственные транспортные системы.

10. Шкафы-витрины (мод.).

11. Рабочие столы.

12. Стеллажи (мод.).

13. Сейфы.

14. Металлические шкафы.

15. Средства пылеочистки.

16. Витрины (мод.).

17. Кафедры выдачи документов.

18. Штемпелеватели.

19. Читальные и читально-копировальные аппараты.

20. Средства контактного копирования микроформ.

21. Электрофотографические аппараты (мод.).

22. Средства фототехники.

23. Проекторы (мод.).

24. Полиэтиленовые пакеты.

25. Средства сварки пластиковой упаковки.

26. Компостеры.




Приложения Национальной библиотеки Республики Карелия 
к республиканскому обучающему семинару 
«Сохранение библиотечных фондов в процессе их использования»

ДОГОВОР

об обслуживании

г. Петрозаводск






«_____» _________________ г.

Государственное учреждение «Национальная библиотека Республики Карелия», именуемое в дальнейшем «Библиотека», в лице заведующей отделом обслуживания Мамонтовой Людмилы Павловны, действующей на основании Доверенности, выданной директором библиотеки Ивановой И. Г., и _____________________________________________________________

________________________________________________________________________________,

паспорт сер. ______________ №_____________, выд. __________________________________, именуемый в дальнейшем «Пользователь», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора.

1.1. Обслуживание «Пользователя» в «Библиотеке» в соответствии с Правилами пользования Национальной библиотекой Республики Карелия.

2. Права «Пользователя».

2.1. В соответствии с Правилами пользования Национальной библиотекой Республики Карелия «Пользователь» имеет право получать во временное пользование документы на дом и для работы в читальных залах на основании постоянного/временного читательского билета.

2.2. Получать во временное пользование издания по межбиблиотечному абонементу из других библиотек в порядке, установленном библиотекой-заказчиком и библиотекой-фондодержателем.

2.3. Пользоваться библиографическим, справочно-информационным аппаратом, а также другими формами библиотечного обслуживания, в т. ч. платными.

3. Обязанности «Пользователя».

«Пользователь» обязан:

3.1. Ознакомиться и исполнять Правила пользования Национальной библиотекой Республики Карелия, утвержденные 29.12.1998 г. в редакции от «____» ___________ 2002 г.

3.2. Указывать достоверные анкетные данные и своевременно оповещать «Библиотеку» 
об изменениях в анкетных данных.

3.3. Проходить перерегистрацию.

3.4. Бережно относиться к изданиям, полученным в читальном зале или на дом, а также к имуществу «Библиотеки».

3.5. При утрате или порче изданий из фондов библиотеки заменить их равноценными изданиями либо копиями утраченных изданий, при невозможности замены возместить их десятикратную стоимость, определяемую по ценам книжного рынка.

3.6. При утрате или порче читательского билета возместить стоимость дубликата на основании калькуляции.

3.7. При утрате номерка в гардероб, контрольного листка, контрамарки возместить библиотеке их компенсационную стоимость на основании калькуляции.

4. Права «Библиотеки».

4.1. Устанавливать Правила пользования Национальной библиотекой Республики Карелия 
по согласованию с Министерством культуры Республики Карелия и в соответствии с действующим законодательством.

4.2. Определять условия доступа к фондам.

4.3. Утверждать Перечень платных услуг и определять их стоимость.

4.5. Устанавливать и изменять размер пени и штрафов.

4.6. Определять сумму залога при выдаче документов под залог.

5. Обязанности «Библиотеки».

5.1. Предоставлять во временное пользование документы, имеющиеся в фондах библиотеки. 

5.2. Оказывать услуги в соответствии с Правилами пользования Национальной библиотекой Республики Карелия, Правилами предоставления платных услуг и Перечнем платных услуг.

5.3. Соблюдать конфиденциальность сведений о пользователях библиотек, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством.

6. Ответственность сторон.

6.1. «Библиотека» несет ответственность за выполнение услуг, обусловленных договором.

6.2. «Пользователь» несет ответственность за выполнение Правил пользования Национальной библиотекой Республики Карелия и условий настоящего договора.

6.3. При невозможности восстановления издания в первоначальном виде, а также при утрате издания «Пользователь» несет ответственность в размере десятикратной рыночной стоимости издания.

6.4. Нарушение «Пользователем» Правил пользования Национальной библиотекой Республики Карелия служит основанием для расторжения «Библиотекой» договора в одностороннем порядке либо приостановки обслуживания по договору на определенный срок.

6.5. При пользовании изданием сверх установленного Правилами пользования срока пользователь уплачивает библиотеке пени в размере 0,5 руб. в день за одно издание.
6.6. При утере читательского билета «Пользователь» уплачивает «Библиотеке» штраф в размере 20 руб.

7. Заключительные положения. 

7.1. При соблюдении сторонами условий договора договор считается заключенным на неопределенный срок.

7.2. Любые изменения и дополнения к настоящему договору действительны лишь при условии, что они не противоречат Правилам пользования Национальной библиотекой Республики Карелия, совершены в письменной форме и подписаны сторонами. Приложения к настоящему договору составляют его неотъемлемую часть.

7.3. Сторона вправе расторгнуть договор  при нарушении условий договора другой стороной 
с уведомлением о расторжении в 7-дневный срок.

7.4. Споры по настоящему договору разрешаются в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

7.5. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. Один экземпляр хранится в «Библиотеке», другой экземпляр выдан на руки «Пользователю».

8. Адреса и подписи сторон.

	ГУ «Национальная библиотека 
Республики Карелия»
	
	Пользователь

	185670, г. Петрозаводск, ул. Пушкинская, д. 5

Тел.: 78–28–76, контактный тел.: 78–14–78

ИНН 1001040135

Р/с 40603810800002000045 
в АКБ ОАО банк «Онего»

К/с 30101810100000000746

БИК 048602746

ОКОНХ 93110

ОКПО 02186782

Подпись: ___________________ /Мамонтова Л. П./

М. П.
	
	Подпись: _________________ /_______________/


Выдан постоянный/временный читательский билет № ___________.

Изменения и дополнения к договору

Стороны договорились п. ____ изложить в следующей редакции:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подписи сторон:

	ГУ Национальная библиотека 
Республики Карелия
	
	Пользователь

	185670, г. Петрозаводск, ул. Пушкинская, д. 5

Тел.: 78–28–76, контактный тел.: 78–14–78

ИНН 1001040135

Р/с 40603810800002000045 
в АКБ ОАО банк «Онего»

К/с 30101810100000000746

БИК 048602746

ОКОНХ 93110

ОКПО 02186782

Подпись: ___________________ /Мамонтова Л. П./

М. П.
	
	Подпись: _______________ /________________/



Национальная библиотека Республики Карелия

Проект

Паспорт состояния документа

Шифр_________________________________ Вид документа_____________________________
Автор___________________________________________________________________________
Название________________________________________________________________________
Место издания, год________________________________________________________________
Язык__________________________________ Размер___________________________________
Особые характеристики:

Пометы_____________ Экслибрис_______________ Водяные знаки_______________________

Ручная окраска __________________Гравюры__________________ Штампы________________

Гравированные инициалы_________________ Цветные инициалы________________________

Выполнялась ли реставрация:                                       Наличие копий:
Носителя информации_____________________              Микрофильмы_____________________

Переплета_______________________________               Ксерокопии_______________________

                                                                                               Электронные копии________________

Носитель информации (книжный блок):

	Материал носителя информации
	Вид повреждения
	Балл

	Материал блока: 

бумага ручного отлива (
бумага машинного отлива ( 

пергамен (
другой (
Материал форзаца:  

бумага ручного отлива (
бумага машинного отлива (
пергамен ( 

другой (

	Механические: 

	
	деформация
	

	
	утраты
	

	
	разрывы
	

	
	заломы углов
	

	
	Физико-химические:

	
	изменение цвета
	

	
	затеки
	

	
	пятна
	

	
	другие
	

	
	общее загрязнение
	

	
	Биологические:

	
	пигментация
	

	
	плесневый налет
	

	
	деструкция
	

	
	насекомыми
	

	
	другие
	


Материал записи информации:

Текст: печатная краска: черная________________красная_______________другая__________

рукописный текст: чернила: черные___________красные__________железо-галловые_______

Украшения: киноварь___________гуашь_________акварель_________другие_______________

Пометы: чернила железо-галловые____________ графит_______ тушь_________ другие_____


Повреждения материала записи информации:

Ореолы вокруг букв_____________________ Переход на оборот листа_____________________

Растекание____________________________  Выцветание_______________________________

Осыпание красочного слоя_______________ Побурение_________________________________

Блок и переплет: 

	Блок
	Балл
	Материал крышек
	Повреждения
	Балл

	Нарушение шитья
	
	Бумага
	
	Деформация
	

	Выпадение блока
	
	Дерево
	
	Растрескивание
	

	Выпадение листов
	
	Картон
	
	Утраты
	

	
	
	
	
	Другие
	


	Материал крытья
	Повреждения
	Балл

	Пергамен
	
	Загрязнение
	

	Кожа
	
	Потертость
	

	Бумага
	
	Утраты
	

	Ледерин
	
	Трещины вдоль корешка
	

	Дерматин
	
	Повреждение насекомыми
	

	Ткань
	
	Повреждение грызунами
	

	Комбинированное крытье
	
	Отклеивание от крышки
	

	
	
	Другие
	


Застежки _______________ Металлические накладки________________ Каптал___________

Обрез: золотой________________________________ красочный__________________________

Тиснение: блинтовое______________ золотое_______________ красочное________________

Рекомендации:

Консервационные мероприятия:                          Перевод на другие носители:

а) реставрация листов                                          а) микрофильм

б) реставрация переплета                                    б) микрофиша        

в) реконструкция переплета                                 в) ксерокопия

г) консервация переплета                                     г) цифровые формы

д) обеспыливание

е) дезинфекция

ж) фазовое хранение

з) дополнительные исследования

ПРИМЕЧАНИЯ:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Дата составления описания___________________________  Подпись______________________

Дата повторного осмотра_____________________________  Подпись______________________

Составитель: Ковалевская А. И.,

библиотекарь отдела редких книг
Национальной библиотеки Республики Карелия


Согласовано протоколом  №                                                                                              Утверждаю

комиссии по  работе с фондами                                                                                 директор НБ РК

и каталогами                                                                                                __________ И. Г. Иванова

«___»____________ 2004 г.                                                                        «___»___________2004 г.
Инструкция по заполнению паспорта состояния документа

1. Общие положения

1.1. Паспорт состояния документа – это документ, позволяющий проследить изменения физического, химического и биологического характера, происходящие в документе. 

1.2. Паспорт состояния документа составляется для своевременного принятия мер по предотвращению, устранению повреждений документа и обеспечения его дальнейшей  сохранности.

1.3. Инструкция разработана во исполнение «Национальной программы «Память России», «Национальной программы сохранения библиотечных фондов», «Программы сохранения библиотечных фондов Республики Карелия», согласно рекомендациям ФЦКБФ, программы «Память Карелии» на основе Положения о Региональном центре обеспечения сохранения библиотечных фондов Республики Карелия.

1.4. Цель инструкции – установить технологический процесс заполнения паспорта состояния документа и формировать на основе заполненного паспорта базу данных о состоянии документов.

1.5. Инструкция позволяет реализовать комплексный учет состояния собраний, коллекций, отдельных единиц хранения. 

2. Подготовка документов к паспортизации

2.1. Выявление в фонде документов, подлежащих паспортизации.

2.2. Изъятие из фонда документов согласно составленному списку.

2.3. Осмотр документа:

Осмотр носителя информации (книжного блока):

2.3.1. Определение материала:

· бумага ручного отлива; 

· бумага машинного отлива;

2.3.2. Выявление имеющихся повреждений носителя информации:

· механические (деформация, разрывы, утраты, заломы углов);

· физико-химические (изменение цвета, затеки, пятна);

· биологические (пигментация, плесневый налет, деструкция, повреждение насекомыми, грызунами).

2.4. Осмотр материала записи информации:

2.4.1. Определение материала записи информации:

· печатная краска (черная, красная);

· рукописный текст (чернила: черные, красные, железо-галловые);

· украшения (киноварь, гуашь, акварель);

· пометы (чернила железо-галловые, графит, тушь).

2.4.2. Выявление имеющихся повреждений материала записи информации:

· ореолы вокруг букв;

· растекание;

· осыпание красочного слоя;

· переход текста на оборот листа;

· выцветание;

· побурение.

2.5. Осмотр блока и переплета:

2.5.1. Определение материала:

· переплетных крышек (дерево, картон, бумага);

· крытья (кожа, бумага, ледерин, дермантин, ткань).

2.5.2. Выявление имеющихся повреждений блока и переплета:

· деформация; 

· растрескивание; 

· утраты;

· нарушение шитья; 

· выпадение блока; 

· выпадение листов;

· потертость;

· загрязнение;

· трещины вдоль корешка;

· повреждение насекомыми и грызунами.

2.6. Оценка каждого вида повреждений по 4-балльной системе:

0 – не было или сохранилось;

1 – утрачены мелкие фрагменты (менее 20%);

2 – утрачены частично (более 20%);

3 – утрачены более чем на 50%.

3. Методика заполнения паспорта сохранности документа

3.1. Заполнение паспорта производится вручную на готовых печатных бланках.

3.2. Заполнение паспорта начинается с 1-го блока, который содержит:

3.2.1. Библиографические данные:

· шифр, инвентарный номер документа;

· вид документа;

· автор;

· название;

· место и год издания;

· язык документа;

· размер документа.

3.2.2. Информацию об особых характеристиках данного экземпляра:

· пометы (владельческие пометы, автографы, маргиналии);

· экслибрис;

· водяные знаки;

· ручная окраска;

· гравюры;

· штампы;

· цветные инициалы;

· гравированные инициалы.

3.2.3. Сведения о прошлых вмешательствах в документ (проводилась ли реставрация 
носителя информации и переплета).

3.2.4. Сведения о наличии копий документа (микрофильмы, ксерокопии, электронные 
копии).

Шифр_________________ Вид документа___________________

Автор_________________________________________________

Название______________________________________________

Место издания, год______________________________________

Язык____________________________ Размер_______________

Особые характеристики:

Пометы_____ Экслибрис_________ Водяные знаки___________

Ручная окраска______ Гравюры_________Штампы___________

Гравированные инициалы______Цветные инициалы__________

Выполнялась ли реставрация:         Наличие копий:

Носителя информации________          Микрофильмы_________

Переплета__________________           Ксерокопии___________

                                                                 Электронные копии_____

3.3. Во втором блоке приводятся данные о состоянии носителя информации (книжного блока):

3.3.1. Определение материала носителя информации.

3.3.2. Напротив соответствующего значения ставится помета.

3.3.3. Выявление повреждений носителя информации.

3.3.4. Оценка степени каждого вида  повреждения по 4-балльной системе.

	Материал носителя 
информации
	Вид повреждения
	Балл

	Материал блока:

Бумага ручного отлива (
Бумага машинного отлива (
Пергамен (
Другой (
Материал форзаца:

Бумага ручного отлива (
Бумага машинного отлива (
Пергамен (
Другой (

	Механические:

	
	Деформация
	

	
	Утраты
	

	
	Разрывы
	

	
	Заломы углов
	

	
	Физико-химические:

	
	Изменение цвета
	

	
	Затеки
	

	
	Пятна
	

	
	Другие
	

	
	Общее загрязнение
	

	
	Биологические:

	
	Пигментация
	

	
	Плесневый налет
	

	
	Деструкция
	

	
	Насекомыми
	

	
	Другие
	


3.4. В 3-м блоке проводят информацию о состоянии материала записи информации:

3.4.1. Определение материала записи информации.

3.4.2. Напротив соответствующего значения ставится помета.

3.4.3. Выявление повреждений записи информации.

3.4.4. Оценка степени каждого вида повреждения по 4-балльной системе.

	Текст: печатная краска: черная___________ красная_____________ другая___________

рукописный текст: чернила: черные___________ красные _______железо-галловые___

Украшения: киноварь_________ гуашь_________ акварель__________ другие_________

Пометы: чернила железо-галловые _________ графит________ тушь______ другие____

Повреждения материала записи информации:

Ореолы вокруг букв_________________Переход на оборот листа____________________

Растекание__________________________ Выцветание_____________________________

Осыпание красочного слоя_____________ Побурение______________________________




3.5. В 4-м блоке проводят информацию о состоянии блока и переплета:

3.5.1. Выявление повреждений блока.

3.5.2. Оценка степени каждого вида повреждения по 4-балльной системе.

3.5.3. Определение материала переплетных крышек.

3.5.4. Напротив соответствующего значения ставится помета.

3.5.5. Выявление повреждений переплетных крышек.

3.5.6. Оценка степени каждого вида повреждения по 4-балльной системе.

3.5.7. Определение материала крытья.

3.5.8. Напротив соответствующего значения ставится помета.

3.5.9. Выявление повреждений крытья.

3.5.10. Оценка степени каждого вида повреждения по 4-балльной системе.

	Блок
	Балл
	Материал крышек
	Повреждения
	Балл

	Нарушение шитья
	
	Дерево
	
	Деформация 
	

	Выпадение блока
	
	Картон
	
	Растрескивание
	

	Выпадение листов
	
	Бумага
	
	Утраты
	

	
	
	
	
	Другие
	


	Материал крытья
	Повреждения
	Балл

	Пергамен
	
	Загрязнение 
	

	Кожа
	
	Потертость
	

	Бумага
	
	Утраты
	

	Ледерин
	
	Трещины вдоль корешка
	

	Дермантин
	
	Повреждение насекомыми
	

	Ткань
	
	Повреждение грызунами
	

	Комбинированное крытье
	
	Отклеивание от крышки
	

	
	
	Другие
	


3.6. Осмотр документа на предмет сохранности застежек, накладок, каптала:

3.6.1. Выявление наличия застежек, накладок, каптала.

3.6.2. Оценка позиций «Застежки», «Металлические накладки», «Каптал» по 4-балльной системе.

Примечание: При выставлении отметки «0» для данных позиций необходимо уточнение: 
не было этих элементов или не сохранились. 

3.7. Внесение информации о наличии  тиснения на переплете документа.

3.7.1. Осмотр переплетных крышек.

3.7.2. Выявление тиснения и распознавание его типа:

· блинтовое;

· золотое;

· красочное.

3.7.3. Напротив соответствующего значения ставится помета.

3.8. Внесение информации о состоянии обреза.

3.8.1. Осмотр обреза.

3.8.2. Указание окраски обреза:

· золотой;

· красочный.

3.8.3. Напротив соответствующего значения ставится помета.

	Застежки_________________ Металлические накладки___________ Каптал__________

Обрез: золотой__________________________ красочный____________________________

Тиснение: блинтовое______________красочное________________ золотое____________





3.9. На основании результатов обследования и сведений, занесенных в паспорт, назначаются рекомендации по консервации, необходимой на данном этапе, и перевода документов 
на другие носители.

Рекомендации:

Консервационные мероприятия:                            Перевод на другие носители:

а) реставрация листов                                            а) микрофильм

б) реставрация переплета                                      б) микрофиша

в) реконструкция переплета                                   в) ксерокопия

г) консервация переплета                                       г) цифровые формы

д) обеспыливание

е) дезинфекция

з) дополнительные исследования

Примечание. Приоритетность того или иного вида работы определяется степенью сохранности документа и его элементов, а также историко-культурной (или эстетической) ценностью документа и частотой его использования.

3.10. В блок «Примечания» вносятся все сведения, не нашедшие отражения в предыдущих разделах: данное поле используется для более подробного описания проделанных (с указанием даты) и (или) рекомендуемых работ.

Формулировки для поля примечаний:

Новый переплет

Обработка биоцидом

Повторная обработка

Требуется биотестирование 

Помещение в МКК

Реставрация  в СПб.

Реставрация в … очередь

Обеспыливание

Произведен мелкий ремонт

Механическая обработка

Полистный осмотр (набл.)

Необходима повторная обработка

Белая бумага для проверки

3.11. Внесение в паспорт сведений об исполнителе, дате первичного обследования и внесения последних изменений.

4. Создание электронной базы данных паспортов сохранности

4.1. Электронная база паспортов сохранности документов – итог работы по созданию базы данных о состоянии фонда библиотеки.

4.2. Электронная  база паспортов сохранности документов позволит проводить:

· последовательный просмотр паспортов;

· редактирование паспортов;

· поиски по шифру или библиографическому описанию;

· поиск по качественным признакам; 

· ввод новых паспортов (пополнение базы данных).

4.3. Заполнение электронных аналогов паспортов сохранности производится с печатного бланка паспорта, заполненного хранителем вручную.

Составитель: Ковалевская А. И.,

библиотекарь отдела редких книг
Национальной библиотеки Республики Карелия


Словарь терминов к паспорту состояния документа

Биотестирование – проведение микробиологического анализа на наличие микроскопических грибов (колоний плесени) в документе.

Биоцид – биологически активное вещество для дезинфекции изданий, поврежденных плесенью.

Блинтовое тиснение – бескрасочное получение изображения рисунка на переплетной крышке, картоне или бумаге в результате силового воздействия на них нагретого металлического штампа.

Бумага машинного отлива – ее производство начинается условно после 1830 года; 
на ней на просвет не видны ни понтюзо, ни водяные знаки; при ее изготовлении в бумажную массу добавляют целюллозу; этот способ применяется и в современной технологии производства бумаги.

Бумага ручного отлива – бумага, изготовлявшаяся ручным способом; основным сырьем был хлопок; основные этапы производства: варка хлопкового сырья, промывка, измельчение бумажной массы, ее формовка на специальной проволочной сетке, проклейка и сушка. Подобный способ изготовления бумаги сохранялся до середины XVIII в. в Европе и начала XIX в. 
в России. На бумаге ручного отлива на просвет видны вержеры, понтюзо и водяные знаки.

Вержер, вержюр – видимое на просвет на бумаге ручного отлива изображение плотно 
и параллельно расположенных горизонтальных полос.

Водяной знак – видимое на просвет на бумаге ручного отлива изображение, сделанное 
в процессе производства.

Деструкция – разрушение, нарушение нормальной структуры бумаги в результате повреждений химического и биологического характера.

Каптал – хлопчатобумажная, шелковая или полушелковая лента с белым или цветным утолщенным краем, наклеиваемая на верхний и нижний края корешка книжного блока. Каптал – элемент внешнего оформления книги, вместе с бумажной полоской, наклеиваемой поверх него на корешок, служит для упрочнения книжного блока.

Киноварь – красный пигмент, применявшийся при производстве художественных красок; встречается в рукописях и старопечатных книгах (издания до 1830 г.).

МКК – микроклиматический контейнер для упаковки наиболее ценных, ветхих или поврежденных изданий с целью их защиты во время использования, хранения, транспортировки и т. д. от факторов окружающей среды. 

Накладка – декоративный элемент книжного переплета, изготовлявшийся из металла, служил также для предохранения кожаного покрытия переплета от повреждений.

Ореолы вокруг букв – химическое изменение цвета бумаги вокруг отдельной буквы в тексте. 

Пигментация (биологическая) – образование окрашенных пятен, вызванное действием биологического характера (чаще всего плесенью).

Пометы – владельческие, читательские и библиотечные надписи на полях и титульном листе книги.

Понтюзо – видимое на просвет на бумаге ручного отлива изображение расположенных друг от друга на определенном расстоянии параллельных вертикальных полос.

Тиснение – получение изображения или текста на бумаге или переплетной крышке в результате силового воздействия на них нагретого металлического штампа. 

Экслибрис – книжный знак, бумажный ярлык, наклеиваемый владельцами библиотек 
на внутреннюю сторону переплета; обычно на нем обозначены имя и фамилия или инициалы владельца, фамильный герб или рисунок, говорящий о его профессии, интересах или о составе его библиотеки.

Составитель: Ковалевская А. И.,

библиотекарь отдела редких книг
Национальной библиотеки Республики Карелия

УТВЕРЖДАЮ

Директор НБ РК

________И. Г. Иванова

«_____»________2003 г.

Памятка сотруднику при выполнении копировальных работ

с использованием документов из фонда 
Национальной библиотеки Республики Карелия

При выполнении копировальных работ необходимо соблюдать определенные правила, обеспечивающие физическую сохранность документа.

1. Общие требования

1.1. Содержать в чистоте стекло копировального аппарата и сканера.

1.2. Аккуратно перелистывать страницы документа.

1.3. Не давить на крышки и корешок раскрытого документа.

1.4. Не раскрывать книгу на 180º, если переплет не позволяет это сделать или поврежден. Такие экземпляры копировать нельзя. Недопустимо копировать издания с плохо раскрывающимся книжным блоком после проведения реставрационных работ (переплета).

1.5. Объяснять читателям причины ограничения копирования.

2. Правила копирования

2.1. В соответствии с требованиями ГОСТа 7.50–2002 «СИБИД. Консервация документов. Общие требования» (п. 6. Изготовление копий документов) и на основании Правил пользования Национальной библиотекой Республики Карелия запрещается копировать документы повышенного риска:

· ветхие издания с ломкой бумагой;

· издания с бесшвейно-клеевым переплетом;

· с поврежденным блоком или корешком, с выпадающими страницами;

· напечатанные на кислотной (пожелтевшей) бумаге;

· издания с толщиной корешка, превышающей 4-сантиметровую величину.

2.2. На основании Правил пользования Национальной библиотекой Республики Карелия также запрещается копировать:

2.2.1. Издания редкого фонда до 1830 года.

2.2.2. Издания редкого фонда после 1830 года, имеющиеся в НБ РК в единственном экземпляре.

2.2.3. Редкие краеведческие издания до 1917 года. При наличии бумажной копии оригинала допускается делать копию с копии.

2.2.4. Любое краеведческое издание до 1959 года, в том числе периодические, имеющиеся в единственном экземпляре.

2.2.5. Отреставрированные (переплетенные) периодические издания (единственный экземпляр), имеющие плохое физическое состояние.

2.2.6. Нотные издания из фондов НБ РК, опубликованные до 1945 года и имеющиеся 
в республике в единственном экземпляре.

2.2.7. Нотные издания, пришедшие в ветхое состояние и имеющиеся в НБ РК в единственном экземпляре. Допускается однократное изготовление рабочей копии с ветхого экземпляра любого издания для последующего изготовления копии с копии.

3. Технологический процесс и учет при выполнении

заказов на копирование

3.1. На изготовление копии с изданий редкого и краеведческого фондов, а также фондов музыкально-нотной литературы, периодики и других отделов требуется разрешение сотрудника соответствующего отдела в виде талона на копирование со штампом «копировать разрешено».

3.2. Технология выдачи разрешения на изготовление рабочей копии производится аналогично.

3.3. При выдаче разрешения на копирование в книжном формуляре делается запись даты выдачи с пометкой «копирование».

3.4. В отделе маркетинга при выполнении заказа на копирование производится учет количества копий в виде штампа «Копирование» на контрольном листке.

Согласовано протоколом № 6

Совета по обслуживанию

от 14 мая 2003 г.

______________



Новости. Информация. Реклама

Лапичкова В. П.,
заместитель директора
Национальной библиотеки Республики Карелия,

исполнительный директор
Библиотечной Ассоциации Республики Карелия

Будущее библиотек – в нашем объединении
Как вступить в БАРК?

Совет Библиотечной Ассоциации Республики Карелия обращается ко всем библиотекам, обществам, союзам, связанным с библиотечным делом, а также учреждениям, организациям, имеющим в своей структуре библиотеки, ко всем, кто заинтересован в объединении сил и координации действий для решения проблем библиотечного дела Республики Карелия и поднятия статуса библиотек и библиотечной профессии в общественном сознании.

Мы выступаем с призывом объединиться и вступить в члены Библиотечной Ассоциации Республики Карелия.

Краткие сведения о Библиотечной Ассоциации Республики Карелия
и информация о членстве

БАРК является некоммерческой, добровольной, самоуправляемой организацией юридических лиц и общественных объединений, профессионально связанных с библиотечным делом.

Целью создания БАРК является координация и поддержка деятельности своих членов, представление и защита их профессиональных и общих имущественных интересов.

Предметом деятельности БАРК является деятельность, предусмотренная Уставом БАРК по следующим направлениям:

· библиотечная политика и законодательство;

· научная и практическая деятельность;

· правовая и социальная защита;

· международная деятельность.

Членами БАРК становятся Учредители, а также вступившие новые организации – юридические лица, в том числе общественные объединения, непосредственно занимающиеся реализацией целей БАРК или содействующие развитию библиотечного дела, внесшие разовый вступительный и ежегодный членский взнос и выполняющие положения Устава и Учредительного договора.

Прием нового члена БАРК осуществляется Советом БАРК на основании поданного письменного заявления на имя Президента и решения  руководящего органа БАРК.

Добровольный выход члена из БАРК осуществляется путем подачи письменного заявления. Решение Совета об исключении утверждается двумя третями присутствующих на Общем собрании.

Вступительные и ежегодные взносы члена БАРК, выходящего из ассоциации, возврату
не подлежат.

Права членов БАРК:

· участвовать в управлении ассоциацией;

· избирать и быть избранными в любые органы ассоциации;

· вносить на обсуждение любые предложения по осуществлению целей БАРК;

· получать информацию о деятельности ассоциации;

· участвовать во всех мероприятиях, проводимых ассоциацией;

· пользоваться помощью и защитой, иными услугами ассоциации в пределах ее возможностей;

· выйти из состава ассоциации по собственному желанию на основании письменного
заявления в порядке, предусмотренном в Уставе БАРК.

Обязанности членов БАРК:

· соблюдать Устав БАРК, выполнять решения общего собрания, совета, президента, вице-президентов и исполнительного директора БАРК в пределах требований Устава;

· своевременно вносить вступительные и ежегодные членские взносы;

· нести субсидиарную ответственность по обязательствам БАРК в размере и порядке, предусмотренном Уставом.

Член БАРК может быть исключен из нее за действия, противоречащие Уставу или целям ассоциации, а также в случае неуплаты ежегодных членских взносов более двух лет. Решение об исключении в случаях неуплаты членских взносов принимается большинством голосов присутствующих на заседании членов совета. В остальных случаях решение совета об исключении из ассоциации утверждается двумя третями присутствующих на общем собрании членов ассоциации с правом голоса.

Член ассоциации при выходе из нее несет субсидиарную ответственность по ее обязательствам пропорционально своему вступительному взносу в течение двух лет с момента выхода.

Вступительные взносы.

Разовые вступительные взносы производятся каждым вступающим в БАРК юридическим лицом, включая учредителей.

На момент учреждения БАРК минимальный вступительный взнос зависит от количества человек, работающих в библиотеках, которые вступают в состав БАРК, и составляет:

· до 10 чел. включительно – 1 МРОТ;

· до 30 чел. включительно – 2 МРОТ;

· до 60 чел. включительно – 4 МРОТ;

· до 80 чел. включительно – 5 МРОТ;

· до 100 чел. включительно – 6 МРОТ;

· до 130 чел. включительно – 8 МРОТ;

· до 150 чел. включительно – 10 МРОТ;

· свыше 150 чел. – на каждые 20 чел. дополнительно к 10 МРОТ прибавляется по 1 МРОТ.

Вступительный взнос должен быть оплачен в течение трех месяцев со дня принятия в члены БАРК. Оплата вступительного взноса производится на основании счета-фактуры, выставляемого советом БАРК организации, желающей вступить в БАРК, в соответствии с решением этой организации о сумме вступительного взноса, установленной в приказе о вступлении
в БАРК (Приложение 2).

Членские взносы.

Размер членского взноса устанавливается каждым членом БАРК, но он не может быть ниже минимального ежегодного членского взноса в БАРК – 1 МРОТ. Периодичность уплаты членских взносов определяется решением общего собрания, но не может быть реже одного раза
в год.

Оплата членских взносов производится на основании счета-фактуры, выставляемого советом БАРК организации, в соответствии с решением этой организации о сумме членского взноса, установленного в приказе организации (Приложение 2).

В дальнейшем допускается пересмотр размера минимального вступительного и членского взносов на основании решения общего собрания или совета БАРК. На основании решения совета БАРК от 23.01.04 г. размер минимального членского взноса на 2004 г. установлен 
в размере 300 руб.


Для вступления в БАРК необходимо предоставить:

1. Заявление установленного образца в совет БАРК с просьбой принять вашу библиотеку, учреждение, общественное объединение или иную организацию в Библиотечную Ассоциацию Республики Карелия. Заявление оформляется на бланке организации. Образец заявления прилагается (Приложение 1).

2. Приказ руководителя организации о вступлении в БАРК (Приложение 2); для организации с коллегиальным органом управления – протокол органа (совета, правления, президиума, собрания и т. д.), правомочного согласно Уставу принимать решения  о вступлении в другие организации (Приложение 3).

3. Копия свидетельства о государственной регистрации вашей организации.

4. Копия Устава вашей организации.

5. Сведения о вашей организации: фамилия, имя, отчество руководителя и лица для контактов, номера телефонов, факсов, адрес электронной почты, банковские реквизиты, номера  ИНН, ОКПО, ОКОНХ.

Примечание. Членство в БАРК библиотек, не имеющих статуса юридического лица, являющихся подразделениями организаций, осуществляется через членство их организаций.

Пример. Библиотека Карельского научного центра Российской академии наук, не имея возможности вступить в БАРК самостоятельно, вступила в составе Карельского научного центра Российской академии наук.
В соответствии с законодательством РФ, членами ассоциации могут быть только юридические лица. Поэтому членство в БАРК работников библиотек тех организаций, руководители которых не вступают в БАРК, может быть осуществлено через объединение этих граждан
в своем районе в общественную организацию.

Общественными организациями признаются добровольные объединения граждан, в установленном законом порядке объединившихся на основе общности их интересов для  удовлетворения духовных или иных нематериальных потребностей. Для создания общественного объединения необходимо участие не менее трех учредителей – физических лиц. В состав учредителей, наряду с физическими лицами, могут входить и юридические лица – общественные объединения. Приняв решение создать и зарегистрировать свою общественную организацию как юридическое лицо, необходимо обратиться в регистрирующий орган для получения информации о необходимых документах и возможных льготах.

Подробная информация о создании общественных объединений содержится в Федеральном законе Российской Федерации «Об общественных объединениях» от 14.04.95 г.

При вступлении в БАРК ее новому члену выдается свидетельство о членстве установленного образца.

В заключение приводим краткую схему действий, необходимых для вступления в БАРК 
нового члена.

1. Заявка заинтересованной организации о вступлении в БАРК в адрес совета БАРК 
(со всеми необходимыми документами).

Примечание. Официальной заявке может предшествовать письмо с просьбой пояснить отдельные вопросы, касающиеся процедуры регистрации и приема в члены БАРК.

2. Решение совета о принятии нового члена в БАРК (заочное).

3. Уведомление заинтересованной организации о решении совета.

4. Процедура официального приема в члены БАРК.

5. Оплата вступительного и членского взноса.




Приложение 1

Угловой штамп









Совет БАРК

Адрес организации

Телефон

№ и дата регистрации

Заявление

Просим принять наименование организации в Библиотечную Ассоциацию Республики
Карелия.

С условиями вступления и членства ознакомлены и согласны.

Подпись руководителя организации

Приложения:

1. Приказ №  ____  от  __________ о вступлении в БАРК (или протокол).

2. Копия свидетельства о государственной регистрации.

3. Копия устава.

4. Сведения об организации.

Приложение 2

Приказ по организации

Дата








г. ____________________

В целях координации  библиотечной деятельности в Республике Карелия, участии в профессиональном библиотечном движении 

Приказываю:

1. Полное наименование организации вступить в Библиотечную Ассоциацию Республики Карелия.

2. Сумму вступительного взноса определить в размере ___________ руб.

3. Сумму членского взноса определить в размере ____________ руб.

Руководитель организации

Главный бухгалтер

М. П.

Приложение 3

Протокол

заседания коллегиального органа, правомочного по Уставу принимать решения
о вступлении в другие организации

Дата









г. ______________

Председатель

Секретарь

Повестка дня:

Вступление полное наименование организации  в Библиотечную Ассоциацию Республики Карелия.

Слушали:

Ф. И. О., должность О вступлении полное наименование организации в Библиотечную 
Ассоциацию Республики Карелия.

Постановили:

1. Полное наименование организации вступить в Библиотечную Ассоциацию Республики Карелия.
2. Определить вступительный взнос в размере _____________ руб. (цифрами и прописью).

3. Определить членский взнос в размере _____________ руб. (цифрами и прописью).

Председатель

Секретарь

М. П.

Обобщенная схема основных функциональных блоков системы использования документальных ресурсов библиотеки 
и их кинематические связи
Передача изданий    на     реставрацию

  Возврат    документов   в хранение

Возврат от читателей





Основные этапы реализации программы

	1-й этап 
(2000–2003 гг.)
	Разработка критериев отбора документов в соответствии с проектом «Положения о книжных памятниках Российской Федерации».

Разработка инструктивно-методических материалов по отбору документов, определению его состояния и т. п.

Разработка документов, регламентирующих деятельность библиотек, архивов и других учреждений по отбору, сохранению и обеспечению доступа к документальному наследию РК.

Отбор документов из фондов библиотек и учреждений культуры, образования и науки Республики Карелия, требующих особых мер по сохранности или переводу на другие носители, в соответствии с критериями.

Определение физического состояния каждого документа и формы его сохранности, наиболее соответствующей главной цели программы.

Приобретение необходимого оборудования (книжный сканер-копир, цифровой фотоаппарат, мультимедиа-компьютеры, принтеры) и расходных материалов (CD-ROM, микрофильмы, микрофиши).

Разработка необходимого программного обеспечения для распознавания текста.

Фотографирование и сканирование особо ценных рукописных и печатных изданий, преобразование их в цифровую форму.

Издание подготовленных документов на CD-ROM и представление на Web-сайте с целью их сохранения и приближения к пользователям.

Подготовка коллекции газет и перевод их на микрофильмы и микрофиши.

Отбор аудиовизуальных изданий (грампластинки, аудиокассеты).

Отбор видеодокументов и документов на нетрадиционных носителях.

Приобретение оборудования, обеспечивающего надлежащие условия хранения и безопасности документов.

Создание краеведческого электронного каталога, объединяющего совокупный фонд библиотек, архивов, музеев и других учреждений республики.

Создание библиографической модели ядра фонда документов Республики Карелия.

Создание и систематическое издание «Летописи печати Республики Карелия» и других научно-вспомогательных указателей литературы как национального печатного каталога документального наследия РК.

Распространение CD-ROM, микрофильмов, микрофиш, компакт-дисков.
Приобретение мультимедиа-компьютеров с принтерами для библиотек республики – Юношеской библиотеки РК, Республиканской детской библиотеки, Республиканской библиотеки для слепых, ЦГБ гг. Петрозаводск, Беломорск, Сортавала, Кондопога, Костомукша, Олонец, Сегежа, Суоярви, Пудож, Кемь, Питкяранта, Медвежьегорск, Пудож, Лахденпохья, пос. Лоухи, Пряжа, Шуя, Шелтозеро, Калевала с целью организации рабочих мест для работы с базами данных на CD-ROM – 23.

Распространение библиографической информации (сводный электронный каталог, «Летопись печати Республики Карелия») в печатном и электронном виде.

Переиздание наиболее ценных памятников культуры Карелии и их распространение.

	2-й этап 
(2004–2008 гг.)
	Фотографирование и сканирование особо ценных рукописных и печатных изданий, преобразование их в цифровую форму.

Издание подготовленных документов на CD-ROM и представление на Web-сайте с целью их сохранения и приближения к пользователям.

Перевод коллекции газет на микрофильмы и микрофиши.

Перезапись аудиовизуальных изданий (грампластинки, аудиокассеты) на компакт-диски.

Создание и систематическое издание «Летописи печати Республики Карелия» как национального печатного каталога документального наследия РК.

Распространение CD-ROM, микрофильмов, микрофиш, компакт-дисков,

Распространение библиографической информации (сводный электронный каталог, «Летопись печати Республики Карелия») в печатном и электронном виде.

Переиздание наиболее ценных памятников культуры Карелии и их распространение.


	Мероприятия 
и первоочередные меры


	Перечень нормативных документов, необходимых для реализации 
мероприятий
	Ожидаемые результаты (социальные, экономические, бюджетные), количественная оценка
	Средства, требуемые для реализации мероприятия

(тыс. руб.)
	Источники финансирования (бюджет ОМСУ, инвестиционная программа предприятия, банки)
	Сроки 
реализации
	Исполнители

	Разработка критериев отбора 
документов.
	Программы «Национальная библиография»,
	Настоящая программа обеспечивает новые подходы 
в защите документального наследия Республики Карелия, демократизацию доступа к нему, осведомленность мирового сообщества о значимости этих документов 
и о необходимости их сохранности, решает важнейшую социальную проблему обеспечения необходимой информацией всех граждан России, зарубежных стран 
о культурном и документальном наследии Карелии, интеграции Карелии в мировое сообщество. Будет обеспечен свободный доступ зарубежных пользователей к республиканской информации. Реализация программы обеспечит модернизацию всех крупных библиотек республики, 
являющихся важнейшим элементом информационной инфраструктуры с целью внедрения новых технологий хранения, распространения и использования информации.
	5,2
	
	2000 г.
	НБ РК

	Отбор документов из фондов библиотек и учреждений культуры и науки Республики Карелия, требующих особых мер по сохранности или переводу на другие носители, в соответствии с критериями.
	«Информатизация библиотек РК»,

«Концепция развития отрасли культуры до 2008 г.», «Концепция развития библиотечного
	
	80,0
	
	2000–2002 гг.
	НБ РК,

НБ ПетрГУ,

НБ КарНЦ,

библиотеки системы МК

	Определение физического состояния каждого документа и формы его сохранности, наиболее соответствующей главной цели программы.
	дела в РК»
	
	20,0
	
	2000–2002 гг.
	НБ РК,

НБ ПетрГУ,

НБ КарНЦ



	Приобретение необходимого оборудования (книжный сканер-копир BookEye, цифровой фотоаппарат, мультимедиа-компьютеры, принтеры) и расходных материалов (CD-ROM, микрофильмы, микрофиши).


	
	
	984,0
	
	2000 г.
	МК РК,

НБ РК

	Приобретение и доработка необходимого программного обеспечения для распознавания текста.

	
	
	49,0
	
	2000–2001 гг.
	НБ РК,

РЦИВШ при 
ПетрГУ

	

	Фотографирование и сканирование особо ценных рукописных и печатных изданий, преобразование их в цифровую форму.
	
	Будут обеспечены равные возможности доступа к информации и культурному наследию населения

районов Карелии, что будет означать создание единого информационного пространства республики для всех 
ее граждан. Программа позволит в максимально полной степени ввести в культурный и научный оборот все созданные информационные ресурсы.
	112,0
	
	2000–2004 гг.
	НБ РК,

РЦИВШ при ПетрГУ

	Издание подготовленных документов на CD-ROM и представление на Web-сайте с целью их сохранения и приближения 
к пользователям.
	
	
	46,0
	
	2000–2004 гг.
	НБ РК,

РЦИВШ при ПетрГУ

	Подготовка коллекции газет и перевод их на микрофильмы и микрофиши.
	
	
	60,0
	
	2001–2006 гг.
	НБ РК,

НБ ПетрГУ,

НБ КарНЦ

	Отбор аудиовизуальных изданий (грампластинки, аудиокассеты), перезапись на компакт-диски.
	
	
	20,0
	
	2001–2004 гг.
	НБ РК,

НБ ПетрГУ,

НБ КарНЦ

	Создание краеведческого электронного каталога, объединяющего совокупный фонд библиотек республики.

Создание библиографической модели ядра фонда документов Республики Карелия.


	
	
	120,0
	
	2000–2005 гг.
	НБ РК,

НБ ПетрГУ,

НБ КарНЦ,

библиотеки системы МК

	Создание и систематическое издание «Летописи печати Республики Карелия» как национального печатного каталога документального наследия РК и других научно-вспомогательных указателей литературы.
	
	
	664,0
	
	2000–2008 гг.
	НБ РК,

НБ ПетрГУ.

НБ КарНЦ,

библиотеки системы МК

	Отбор видеодокументов и документов на нетрадиционных носителях.
	
	
	5,0
	
	2000 -2008 гг.
	НБ РК,

НБ ПетрГУ,

НБ КарНЦ

	Приобретение оборудования, обеспечивающего надлежащие условия хранения и безопасности документов.


	
	
	60,0
	
	2002–2003 гг.
	МК РК,

НБ РК

	

	Распространение CD-ROM, микрофильмов, микрофиш, компакт-дисков.


	
	
	
	
	2000–2008 гг.
	НБ РК



	Приобретение мультимедиа-компьютеров с принтерами для библиотек республики – Юношеской библиотеки РК, Республиканской детской библиотеки, Республиканской библиотеки для слепых, ЦГБ гг. Петрозаводск, Беломорск, Сортавала, Кондопога, Костомукша, Олонец, Сегежа, Суоярви, Пудож, Кемь, Питкяранта, Медвежьегорск, Пудож, Лахденпохья, пос. Лоухи, Пряжа, Шуя, Шелтозеро, Калевала с целью организации рабочих мест для работы с базами данных на CD-ROM – 23.


	
	
	683,0
	
	2000–2001 гг.
	МК РК,

НБ РК

	Распространение библиографической информации (сводный электронный каталог, «Летопись печати Республики Карелия») 
в печатном и электронном виде.


	
	
	120,0
	
	2000–2008 гг.
	НБ РК

	Переиздание наиболее ценных памятников культуры Карелии и их распространение.


	
	
	
	
	2001–2008 гг.
	МК РК

	Всего


	
	
	3 028,2
	
	
	


Приложение к программе «Сохранение библиотечных фондов Республики Карелия»

Мероприятия по основным направлениям программы

1. Консервация библиотечных фондов

	Проект
	Сроки
	Ожидаемый результат
	Стоимость
	В том числе
	Исполнители

	
	
	
	
	Фед. бюджет
	Респ. бюджет
	Местный бюджет
	Привлечен-ные средства
	

	1. Комплексное обследование и экспертиза условий хранения документов в библиотеках Карелии.
	2002–2005 г.
	Формирование базы данных о состоянии фондов для осуществления неотложных и плановых работ, для разработки проектов по обеспечению нормативных условий 
сохранения фондов.
	Всего: 1 200

тыс. руб.
	–
	380

тыс. руб.
	380

тыс. руб.
	500

тыс. руб.
	Государственный центр санэпидемнадзора, ХЭО МК РК, НБ РК и все библиотеки

	2. Создание и развитие республиканских и районных центров сохранения документов.
	2002–2010 г.
	Концентрация ресурсов и обеспечение эффективной деятельности по консервации библиотечных фондов.
	Всего: 1 500

тыс. руб.
	200 тыс. руб.
	400

тыс. руб.
	400

тыс. руб.
	500

тыс. руб.
	МК РК, администрации местного самоуправления

	3. Экспертиза проектов строительства, реконструкции и ремонта зданий библиотек.
	Постоянно
	Обеспечение соблюдения номативов по строительству и реконструкции зданий и стандартов по консервации документов.


	
	
	
	
	
	ХЭО МК

	4. Внедрение рациональных технологий и новой техники в процессы создания и поддержания нормативных условий хранения библиотечных фондов.


	Постоянно
	Оснащение хранилищ библиотек системами контроля и регулирования режима хранения фондов.
	Всего: 3 200 
тыс. руб.
	740 тыс. руб.
	2 460
тыс. руб.
	–
	–
	ХЭО МК, НБ РК и все библиотеки РК

	

	5. Разработка и внедрение системы мер по спасению фондов при возникновении аварийных ситуаций в библиотеках.


	Постоянно
	Обеспечение готовности библиотек к спасению фондов при возникновении аварийных ситуаций.
	Всего:

760

тыс. руб.
	–
	140

тыс. руб.
	620

тыс. руб.
	–
	МК РК, МЧС 
и ГО РК

	6. Развитие и внедрение фазовой консервации, массовой стабилизации и реставрации.
	Постоянно
	Предохранение документов от воздействия вредных факторов и обеспечение долговечности и стабильности фондов.
	Всего: 1 000

тыс. руб.
	145 тыс. руб.
	855

тыс. руб.
	
	–
	ХЭО МК, НБ РК и все библиотеки РК

	Всего:


	
	
	7 660

тыс. руб.
	1 085 тыс. руб.
	4 175

тыс. руб.
	1 400

тыс. руб.
	1 000

тыс. руб.
	


2. Создание страхового фонда документов библиотек и сохранение информации

	Проект
	Сроки
	Ожидаемый результат
	Стоимость
	В том числе
	Исполнители

	
	
	
	
	Фед. бюджет
	Респ. бюджет
	Местный бюджет
	Привлеченные средства
	

	1. Создание центра обеспечения сохранения фондов библиотек Республики Карелия.
	2003 г.
	Концентрация ресурсов 
и обеспечение деятельности по сохранению фондов.
	Всего: 1 400

тыс. руб.
	500 тыс. руб.
	900

тыс. руб.
	–
	–
	МК РК, НБ РК, КРБС, Архивное управление РК

	2. Модернизация и развитие технической и технологической базы репрографии.
	2005–2010 г.
	Обеспечение качества изготовления микроформ и повышение производительности.
	Всего:

700

тыс. руб.
	350

тыс. руб.
	350

тыс. руб.
	–
	–
	МК РК, НБ РК, КРБС, Архивное управление РК

	3. Обеспечение сохранности страхового фонда.
	2003–2010 г.
	Создание условий длительного хранения микроформ.
	Всего:

200

тыс. руб.
	–
	200

тыс. руб.
	–
	–
	МК РК, 
Архивное управление РК, МЧС и ГО РК



	

	4. Перевод информации на другие носители:

· микрофильмирование;

· оцифровка.
	2002–2010 гг.
	Перенос информации с редких, ценных, разрушающихся документов и обеспечение доступа к ним.
	Всего:

650

тыс. руб.
	200

тыс. руб.
	150

тыс. руб.
	–
	300

тыс. руб.
	НБ РК, РЦНИТ 
ПетрГУ, 
Архивное управление РК

	Итого:
	
	
	2 950

тыс. руб.
	1 050

тыс. руб.
	1 600

тыс. руб.
	–
	300

тыс. руб.
	


3. Редкие и ценные книги. «Память Карелии»

	Проект
	Сроки
	Ожидаемый результат
	Стоимость
	В том числе
	Исполнители

	
	
	
	
	Фед. бюджет
	Респ. бюджет
	Мест. бюджет
	Привлеченные средства
	

	1. Проведение мониторинга фондов редких и ценных книг.
	2002–2005 гг.
	Создание базы данных для работы по идентификации, описанию, учету, сохранности и использованию редких и ценных книг, публикация каталогов этих фондов.
	Всего:

300

тыс. руб.
	–
	150

тыс. руб.
	50

тыс. руб.
	100

тыс. руб.
	НБ РК, 
библиотеки РК, архивы РК, музеи РК

	2. Унификация описания 
и учета редких и ценных книг.
	2002–2005 гг.
	Осуществление сплошной паспортизации редких и ценных книг.
	Всего:

600

тыс. руб.
	–
	450

тыс. руб.
	50

тыс. руб.
	100

тыс. руб.
	НБ РК, 
библиотеки РК, архивы РК, музеи РК

	3. Обеспечение доступа к редким и ценным книгам с учетом их сохранности.
	2002–2010 гг.
	Оснащение фондодержателей техникой для работы с копиями документов.
	Всего:

200

тыс. руб.
	100

тыс. руб.
	100

тыс. руб.
	–
	–
	НБ РК, 
библиотеки РК, архивы РК, музеи РК

	4. Реализация программы «Память Карелии».
	2002–2010 гг.
	
	Всего:

3 100

тыс. руб.
	1 000

тыс. руб.
	2 000

тыс. руб.
	–
	100

тыс. руб.
	НБ РК, 
библиотеки РК, архивы РК, музеи РК

	Итого:
	
	
	4 200

тыс. руб.


	1 000

тыс. руб.
	2000

тыс. руб.
	–
	300

тыс. руб.
	


4. Безопасность библиотечных фондов

	Проект
	Сроки
	Ожидаемый результат
	Стоимость
	В том числе
	Исполнители

	
	
	
	
	Фед.

бюджет
	Респ. бюджет.
	Местн. бюджет.
	

	1. Создание центров (служб) безопасности библиотек 
и библиотечных фондов.
	2002–2010 гг.
	Организация и координация деятельности 
по обеспечению безопасности библиотек фондов.
	Всего: 1 000

тыс. руб.
	200

тыс. руб.
	400

тыс. руб.
	400

тыс. руб.
	МК РК, администрации местного самоуправления ХЭО МК РК, библиотеки РК

	2. Проведение комплексного обследования в библиотеках состояния охраны.
	2002–2010 гг.
	Подготовка рекомендаций по укреплению безопасности зданий 
и фондов библиотек.
	Всего:

230

тыс. руб.
	–
	40

тыс. руб.
	190

тыс. руб.
	МК РК, администрации местного самоуправления ХЭО МК РК

	3. Разработка и реализация проектов реконструкции и оборудования книгохранилищ, предполагающих нормативные условия хранения фондов.
	2002–2010 гг.
	Создание оптимальных условий для хранения информации.
	Всего:

21 000

тыс. руб.
	–
	20 000
тыс. руб.
	1 000

тыс. руб.
	МК РК, администрации местного самоуправления ХЭО МК РК, библиотеки РК

	4. Разработка проектов и монтаж современных систем безопасности библиотек и библиотечных фондов.
	2002–2010 гг.
	Обеспечение безопасности библиотек и фондов.
	Всего:

4 050

тыс. руб.
	–
	3 100

тыс. руб.
	950

тыс. руб.
	МК РК, администрацми местного самоуправления ХЭО МК РК, библиотеки РК

	Итого:


	
	
	26 280

тыс. руб.
	200

тыс. руб.
	23 540

тыс. руб.
	2 540

тыс. руб.
	


5. Сохранение библиотечных фондов в процессе их сохранения

	Проект
	Сроки
	Ожидаемый

результат
	Стоимость
	В том числе
	Исполнители

	
	
	
	
	Фед.

бюджет
	Респ. бюджет
	Местный бюджет
	Привлеченные средства
	

	1. Техническое обеспечение сохранности фондов в процессе их использования (внедрение системы штрих-кодирования в процессы обработки литературы и средств контроля за несанкционированным выносом литературы).
	2002–2010 гг.
	Предотвращение краж и хищений 
фондов.
	Всего:

12 440

тыс. руб.
	1 440

тыс. руб.
	9 000

тыс. руб.
	2 000

тыс. руб.
	–
	МК РК, ХЭО МК РК, 
библиотеки РК, адм. местн. самоуправления

	2. Проведение семинаров, конференций по проблемам использования и сохранения фондов.
	2002–2010 гг.
	Организация профессионального 
обсуждения проблем.


	Всего:

170

тыс. руб.
	–
	40

тыс. руб.
	30

тыс. руб.
	100

тыс. руб.
	НБ РК, 
библиотеки РК

	3. Внедрение нормативных документов РФ по сохранению библиотечных фондов.


	2002–2010 гг.
	Обеспечение рациональных форм работы с пользователями.
	Всего:

150

тыс. руб.
	–
	100

тыс. руб.


	50

тыс. руб.
	–
	НБ РК, 
библиотеки РК

	Итого:


	
	
	12 760

тыс. руб.
	1 440

тыс. руб.
	9 140

тыс. руб.
	2 080

тыс. руб.
	100

тыс. руб.

	


6. Учет библиотечных фондов

	Проект
	Сроки
	Ожидаемый

результат
	Стоимость
	В том числе
	Исполнители

	
	
	
	
	Фед. бюджет
	Респ.

бюджет
	Местн. бюджет
	

	1. Внедрение ГОСТов по учету библиотечных фондов и инструктивно-методических материалов.*


	2002–2010 гг.
	Единообразие учета фонда и достоверность библиотечной статистики.
	Всего:

500

тыс. руб.
	–
	300

тыс. руб.
	200

тыс. руб.
	НБ РК, 
библиотеки РК

	2. Автоматизация процессов 
учета библиотечных фондов 
(АРМ «Движение фонда»).
	2002–2010 гг.
	Совершенствование учета фондов в условиях автоматизации библиотечных процессов.
	Всего:

14 000

тыс. руб.
	–
	10 000

тыс. руб.
	4 000

тыс. руб.
	НБ РК, РЦНИТ

ПетрГУ,

библиотеки РК

	3. Проведение проверок фондов как меры обеспечения 
его сохранности.
	2002–2010 гг.
	Оптимизация учета фондов и соблюдение нормативов его хранения.
	Всего:

700

тыс. руб.
	–
	200

тыс. руб.
	500

тыс. руб.
	МК РК, администрации местного самоуправления, библиотеки РК

	Итого:


	
	
	15 200

тыс. руб.
	–
	10 500

тыс. руб.
	4 700

тыс. руб.
	


* Примечание. ГОСТ 7.20–02. Библиотечная статистика.


7. Кадровое обеспечение процессов сохранения фондов

	Мероприятия
	Сроки
	Ожидаемый

результат
	Стоимость
	В том числе
	Исполнители

	
	
	
	
	Фед. бюджет
	Респ. бюджет
	Местн. бюджет
	Привлеченные средства
	

	1. Реорганизация структуры библиотек (создание отделов книгохранения, служб сохранения (консервациии), реставрационных мастерских, служб безопасности) и их кадровое обеспечение.


	2002–2010 гг.
	Разработка модели управления фондом от фондодержателя 
к пользователю 
и обратно.
	Всего

500

тыс. руб.
	–
	100

тыс. руб.
	400

тыс. руб.
	–
	МК РК, администрации местного самоуправления, библиотеки РК

	2. Повышение квалификации библиотечных кадров, ответственных 
за сохранение фондов.


	2002–2010 гг.
	Овладение современными знаниями 
и технологиями по сохранению фондов.
	Всего:

245

тыс. руб.
	–
	25

тыс. руб.
	20

тыс. руб.
	200

тыс. руб.
	МК РК, НБ РК, библиотеки РК

	3. Подготовка документации, инструктивно-методических материалов по проблемам сохранения фондов.


	2002–2010 гг.
	Документационное обеспечение процессов сохранения фондов.
	Всего:

100

тыс. руб.
	–
	50

тыс. руб.
	50

тыс. руб.
	–
	НБ РК

	Итого:


	
	
	845

тыс. руб.
	–
	175

тыс. руб.
	470

тыс. руб.
	200

тыс. руб.
	


	Общая сумма:


	
	
	69 895

тыс. руб.
	4 875

тыс. руб.
	51 830

тыс. руб.
	11 290

тыс. руб.
	1 900

тыс. руб.
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( Документ сверен по: «Собрание законодательства Республики Карелия» от 25 сентября 1997 года № 9, с. 99–103.


1 Рукописные ноты представляют собой нотную запись музыкальных произведений с текстом или без текста, написанную от руки, напечатанную на машинке, продиктованную или исправленную автором перед распространением.


2 Библиотека КЦНТ расформирована после пожара, сейчас часть нот находится в Национальной библиотеки Республики Карелия, основная часть – в Национальном архиве Республики Карелия.
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